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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind ;
iy Numele si : %
Nr. responsabilii/ Functia Data Semnatura
: prenumele
ol operatiunea
L. 2. 3. 4. 5.
Inspector scolar
pentru ;]’;
Prof.dr. Adelina Dorina lacob management [ A
institutional )
Lk Elaborat Prof. Adriana Onita Avram 12.07.2017
Secretar comisie
Prof. Raluca Seres de organizare a Q@t‘
probelor de
concurs
Membru in
comisia de
1.2 Verificat Prof. Cristina Marian organizare a 12.07.2017 7 .
probelor de
concurs \
Prof. Alin Florin N - Inspect 1
1.3. Aprobat 0 b o ovacs ) tnspector seolar |, 19 9417
[uhas general adjunct
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la
Editia sau, dupi caz, —— Modalitatea CHIE 52 ap!lca
Nr. 7, it Componenta revizuita L prevederile
revizia in cadrul editiei reviziei o
ett: editiei sau
reviziei editiei
1. £ 4,
2l Editia | X [ulie 2017
2.2. | Revizial
2.3. | Revizia 2
2.4. | Revizia ...
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3. Lista cuprizind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

Exem ;
Scopul . , Numele si Data 3
Gt = plar Compartiment Functia . ... | Semnitura
difuzarii ar prenumele primirii
1 2. 3. 4. 3. 6. 7
Conform
, Comisia de Inspectori deciziei 13.07.
3.1, Aplicare 1 : , . N
conecurs scolari inspectorului 2017
colar general
$ g N
Candidati inscrisi
la concursul de
ocupare a functiei Sitel
N de director/director Cadre
3.2. | Informare ’ o . ; ISJ
adjunct, admisi la didactice .
proba scrisa si la Bihor
cea de evaluare a
CV-ului
Evidenta .. Secretar Inspector 13.07
Comisie de .. o
3.3. 2 — comisie de scolar prof.
s arhivare coneurs Raluca Seres 2017
Secretar :
) - Ec. Corina 13.07.20
3.4. | Alte scopuri 4 Comisia SCIM Fl 17
comisie Qftd
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4. Scopul procedurii operationale

Procedura are ca scop organizarea
stabilind sarcinile care revin fiecirui actor

in vederea evalurarii candidatilor.

probei de interviu §i detalierea etapelor din derularea acestuia,
implicat (membrii comisiei de concurs, candidati, observatori),
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5. Domeniul de aplicare al procedurii operationale

Prezenta procedurd se aplica tuturor candidatilor la concursul pentru
director si director adjunct din unitaile de invagamant preuniversitar.
fundamentati pe documentele metodologice si procedurale ale MEN.

ocuparea functiilor de
Aceastd procedura este
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6. Documente de referint: (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

-Legea Educaiei Nationale nr. 1/ 05.01.2011. cu modificarile si completarile ulterioare:
-OMENCS 5.079 din 2016 privind aprobarea Regulamentului cadru de organizare si functionare a
unitdtilor de invafimant preuniversitar:

-OMECTS Nr. 3969 din 30.05.2017 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea si
desfasurarea concursului pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unititile de
invdfamant preuniversitar;

-Procedura operationala Nr. 1613/DGMP/07.07.2017 privind organizarea si desfasurarea probei
scrise i evaludrii testului-gril in cadrul concursulu; pentru ocuparea functiilor vacante de director
si director adjunct din unitatile de invatamant preuniversitar;

-Procedurd operationala Nr. 34781/ 28.06.2017 privind activitatea de supraveghere audio-video,
prin intermediul sistemelor de supraveghere audio-video, in unitatile scolare din sistemul national
de invatamant, pe perioada desfasurérii probelor i activitatilor specifice din cadrul concursului
national pentru ocuparea functiilor vacante de director si director adjunct din unitatile de
invatamant preuniversitar.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.

Termenul Definitia si/sau, daca este cazul. actul care defineste termenul
ert.

Prezentarea detaliata, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
modalitdile de lucru si regulile de aplicat pentru realizarea
L Procedura operationala activitatilor si  actiunilor, respectiv - activitatile de control
implementate, responsabilitatile si atributiile personalului de
conducere si de executie din cadrul entitatii publice.

5 Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizata. dupd caz, a unei proceduri
' operationale formalizate, aprobata si difuzata.
Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
7 Revizia in cadrul unei editii dupd caz. a uneiasa a mai multor componente ale unei editii a
L procedurii formalizate, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

fNr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. PS/PO Procedura de sistem/procedurs operationala
2, E Elaborare “
3. \% Verificare
4. A Aprobare
5. Ap. Aplicare
L6' Ah. Arhivare B
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8. Descrierea procedurii formalizate
8.1. Documente utilizate

8.2.1. OMECTS Nr. 3969 din 30.05.2017 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea si
desfasurarea concursului pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unitatile de
invatamant preuniversitar;

-Procedura operationala Nr. 1613/DGMP/07.07.2017 privind organizarea §i de fagurarea probei
scrise gi evaludrii testului-grila in cadrul concursului pentru ocuparea functiilor vacante de director
si director adjunct din unitatile de Invatdmant preuniversitar:

- Proceduri operationald Nr. 34781/ 28.06.2017 privind activitatea de supraveghere audio-video,
prin intermediul sistemelor de supraveghere audio-video, in unitatile scolare din sistemul national
de invitamant, pe perioada desfagurarii probelor si activititilor specifice din cadrul concursuluj
national pentru ocuparea functiilor vacante de director si director adjunct din unitatile de
invatamant preuniversitar,

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate- organizarea si desfisurarea probelor de
interviu, informarea candidatilor si a observatorilor.

8.2. Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale: sili pentru sustinerea probei de interviu, logistica;
8.3.2. Resurse umane: membrii comisiei de concurs, candidatii, observatorii desemnati;
8.3.3. Resurse financiare- nu este cazul.
8.3. Modul de lucru
8.3.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activititii

8.3.1.1. Se elaboreazi Graficul de desfasurare a probei de interviu pentru candidatii admisi la proba
scrisd a concursului pentru ocuparea functiei de director si director adjunct in unititile de Invatimant
preuniversitar, cu precizarea functiei/functiilor pentru care oOpteaza fiecare candidat, a unitiii de
invagimant, a comisiei/comisiilor de concurs la care sunt arondafi, data, locatia si ziua programarii;

8.3.1.2. Se transmite spre informare Ministerului Educatiei Nationale Graficul de desfisurare a probei
de interviu pentru candidatii admisi la proba scrisd a concursuluj pentru ocuparea functiei de director si
director adjunct in unitatile de invagdmant preuniversitar, in cel mult 24 de ore de la finalizarea probei
scrise;
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8.3.1.3. Se afigeazd la sediul Inspectoratului Scolar Judetean Bihor Graficul de desfisurare a probei de
interviu in cadrul concursului de ocupare a functiei de director/director adjunct din unitatile de invatamant

preuniversitar, cu specificarea programului zilnic si a locului de desfasurare;

8.3.1.4. Anuntarea observatorilor in vederea participarii la probele de interviu — 17.07. 2017 - 18.07.2017.

8.3.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

* Inainte de desfiasurarea probei de interviu, comisia de concurs va afisa rezultatele evaludrii

Curriculum-ului Vitae, evaluare realizati in plenul comisiei, conf. Art. 15 al. I,

afisate imediat dupd proba.

iar rezultatele vor fi

T P O, |

-Presedintele va realiza sedinta de instruire a membrilor comisiei de concurs in vederea desfasuririi probei

de interviu;

-Presedintele si membrii comisiei de concurs vor semna procesul- verbal de instruire, declaratii, fisa de

atributii, conform metodologiei de concurs.

' Pasul 2 Prezentarea de ciitre candidati a ofertei manageriale

A S A T s

- Candidatul prezinta in mod obligatoriu oferta manageriald depusa la inscriere in plic sigilat;

- Candidatul poate opta pentru forma de prezentare a ofertei manageriale ( oral, cu ajutorul

prezentdrilor in PPT);

- Membrii comisiei de concurs pot adresa candidatului intrebiri care si le permita edificarea asupra
punctajului aferent indicatorilor din grila de evaluare a interviului din Metodologia de organizare
§i desfasurare a concursului pentru ocuparea functici de director si director adjunct din unitdile

de invdagamdnt preuniversitare,
- Pentru prezentarea ofertei manageriale ( PDI/PAS si Plan operational) fiecare candidat dispune de

20 de minute (daca candidatul isi incadreaza prezentarea in mai putin de 20 de minute, timpul
ramas va fi realocat verificarii cunostintelor din legislatia scolari);

- Fiecare membru va completa punctajul acordat itemilor privind evaluarea ofertei manageriale intr-
un borderou individual de notare;
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- Membrii comisiei de concurs adreseaza fiecarui candidat un set de S intrebari din legislatie, selectate
dupa tipul unitatii de invatamant s1 functia pentru care candideaza:

-Candidatul are la dispozitie 10 minute pentru a raspunde la intrebarile comisiei:

-Candidatilor care sunt inscrisi pentru aceeasi functie, de la aceeasi unitate de invatamant, li se vor adresa
aceleasi intrebari.

Pasul 4. Afisarea rezultatelor de la proba de interviu

e ———— i e S A R A el

- Inregistrarea rezultatelor de catre secretarul comisiei, pe baza borderourilor de notare individuale,
completate de presedinte si membrii comisiei de concurs;
-Afigarea rezultatelor in aceeasi zi, la sfarsitul probei de concurs, pe site-ul ISJ Bihor si la sediu.

8.3.3. Verificarea rezultatelor activitatii
-Observatorii pot nota observatiile privind modul de desfasurare a probei de interviu, dupa desfasurarea
probei; observatorii nu intervin in evaluarea candidatului;
-Punctajul maxim obtinut la aceasti proba este 50 de puncte, iar punctajul minim este de 35 de puncte.
-Nu se admit diferente de punctaj mai mari de 1 punct, intre membrii comisiei de concurs.



[ o - Editia: 1 l

g 4 y ‘QJ INSPECTORATUL PROCEDURA OPERATIONALA Nr.deex.: 5
\‘;:M_;; SCOLAR JUDETEAN Privind desfasurarea probei de interviu din cadrul Revizia: -
R BIHOR concursului pentru ocuparea functiei de director Nr.deex. ; -
si director adjunct in inviatamantul preuniversitar
Compartimentul:
Management institutional Cod: P.O 01.55 Pag. 11 din 13

Exemplar nr.: 4 N

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

-Comisia de concurs afiseaza rezultatele 1a poba de evaluare a CV-urilor (la sediul ISJ Bihor si pe site-ul
ISJ Bihor);

-Pregedintele comisiei de concurs realizeazi instructajul membrilor comisiei:

-Membrii comisiei de concurs organizeaza si desfisoara proba de interviu:

-Secretarul comisiei de concurs Inregistreaza rezultatele in borderoul de notare, pentru fiecare candidat, si
le afiseazi;

-Comisia pentru organizarea probelor de concurs afiseazi la sediul $1 pe site-ul Inspectoratului Scolar
Judetean Bihor, prezenta procedura, inainte de programarea probelor de interviu:

-Toate dosarele candidatilor vor fi predate secretarului comisiei de organizare a probelor de concurs,
pentru arhivare.
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10. Anexe, inregistriri, arhiviri
Anexa 1
PLANUL INTERVIULUI

in cadrul Concursului pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unitdtile de
invagamant preuniversitar

Data interviului: potrivit Graficului de destasurare a porbelor de interviu si analiza a curriculum-ului
vitae propus de Inspectoratul Scolar Judetean Bihor si aprobat de Ministeru] Educatiei Nationale
Locul desfasuririi interviului: potrivit Graficului de desfasurare a porbelor de interviu si analiza a
curriculum-ului vitae propus de Inspectoratul Scolar Judetean Bihor si aprobat de Ministerul Educatiei
Nationale
Continutul probei: in cadrul interviuluj se vor testa capacitatile de proiectare manageriala §i cunoasterea
legislatiei gcolare, potrivit bibliografiei de concurs:
1.Propunerea proiectului de dezvoltare institutionala sau a Planului de actiune al scolii si a planului
operational pe 1 an
- diagnoza — 1,5 puncte
-componenta strategica- 2,5 puncte
-componenta operafionala- 4 puncte
2. Verificarea cunostinelor privind legislatia scolara raportata strict la specificul i nivelul unitatii
de invatamant, pe baza bibliografiei de concurs prin adresarea a cing; intrebari candidatului- 2 puncte
Durata probei de interviu: maxim 30 de minute

I. Prezentarea ofertei manageriale: 20 minute
2. Verificarea cunostingelor de legislatie scolara: 10 minute

Modalitatea de comunicare a planului de interviu: prin afisare pe site-ul Inspectoratului Scolar
Judetean Bihor si la sediul Inspectoratului Scolar Judetean Bihor

Modalitatea de comunicare a rezultatelor interviului: prin afisare pe site-ul Inspectoratului Scolar
Judetean Bihor si la sediul Inspectoratului $colar Judetean Bihor

Modalitatea de contestare a rezultatului: in termen de cel mult 48 de ore de la afisarea rezultatelor de la
ultima proba; contestatiile se depun la registratura Inspectoratului Scolar Judetean Bihor.
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