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PROCEDURA OPERAŢIONALĂ 

 

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA ȘI APROBAREA    

EDIȚIEI SAU DUPĂ CAZ, A REVIZIEI ÎN CADRUL EDIȚIEI PROCEDURII 

OPERAȚIONALE: 

 

 Elemente privind 

responsabilii/ 

Operaţiunea 

Numele si 

Prenumele 
Funcţia Data Semnătura 

1 2 3 4 5 

1.1. Elaborare Prof. Călin Hoţupan 
Inspector şcolar pentru 

educaţie fizică şi sport 

14.01.

2020 

 

1.2. Verificare Prof. Kery Hajnal 
Inspector şcolar 

general adjunct 

15.01. 

2020 

 

1.4. Aprobare 
prof. Alin Florin 

Novac-Iuhas 

Inspector şcolar 

general 

16.01. 

2020 
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2. SITUAȚIA EDIȚIILOR ȘI A REVIZIILOR ÎN CADRUL EDIȚIILOR  PROCEDURII 

OPERAȚIONALE: 

 

 

Editia/ revizia în 

cadrul ediției 

Componenta 

revizuită 

Modalitatea reviziei 

 

Data de la care se 

aplică prevederile 

ediției sau reviziei 

ediției 

1 2 3 4 

2.1. Revizia 2 4/5/6/7/9 - 17.01.2020 
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3. LISTA CUPRIZÂND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDIȚIA SAU, DUPĂ CAZ, 

REVIZIA DIN CADRUL EDIȚIEI PROCEDURII OPERAȚIONALE 

 

 Scopul 

difuzării 

Exem

-plar 

nr.  

Comparti

ment 
Funcția Nume si prenume 

Data 

primirii 
Semnătura 

1 2 3 4 5 6 7 

3.1. 

Elaborare/

Informare

/Aplicare 

1 Curriculum 
Inspector 

școlar 
Prof. Călin Hoţupan 

14.01. 

2020 

 

3.2. Aplicare 2 

Curriculum 

EDUCAŢIE 

FIZICĂ ŞI 

SPORT 

Prof. Educaţie 

fizică şi sport 

Responsabili 

de cerc 

prof. Jurcuţ Teodor 

prof. Iosa Ana    

prof. Potre Bucur 

prof. Popa Bota Ioan 

prof. Popa Florin 

prof. Pantea Vasile 

prof. Coroiu Emanuel 

prof. Ciupe Augustin 

prof.Csengeri Csongor 

prof.Moisin Sebastian 

17.01. 

2020 

 

3.3. Informare 3 

Unităţile de 

învăţământ 

din județul 

Bihor 

Cadrele 

didactice 

Prin postare pe site-ul 

Inspectoratului Școlar 

Judeţean Bihor 

17.01. 

2020 
 

3.4. Evidență 4 
Comisia 

SCIM 

Consilier 

salarizare 
Florea Corina 

17.01. 

2020 
 

3.5. Arhivare 5 
Comisia 

SCIM 

Consilier 

salarizare 
Florea Corina 

17.01. 

2020 
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4. SCOPUL PROCEDURII OPERAȚIONALE 

 

4.1. Scopul procedurii este dezvoltarea unui sistem eficient de comunicare internă şi externă, la nivelul 

disciplinei educație fizică și sport, privind modul de organizarea și desfășurarea a O.N.S.S., privind 

persoanele implicate și creşterea gradului de colaborare între profesorii de educație fizică și sport - 

organizatorii fazelor competițiilor - responsabilii de sector - comisia județeană - inspector școlar de 

specialitate. 
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5. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII  

 

5.1. Această procedură se aplică la nivelul disciplinei educație fizică și sport, membrilor comisiilor de 

organizare a O.N.S.S., la nivel de sector/ județ/ interjudeț, responsabililor de cerc, directorilor unităților de 

învățământ și profesorilor de educație fizică și sport, care reprezintă aceste unități de învățământ în 

competiții. 
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6. DOCUMENTE DE REFERINȚĂ(REGLEMENTĂRI) APLICABILE PROCEDURII  

 

6.1.  Ordinul M.E.C.T. nr.2880/2007  privind aprobarea ,,Regulamentului de organizare și desfășurare a 

competițiilor sportive școlare – OLIMPIADA NAȚIONALĂ A SPORTULUI ȘCOLAR” 

 

6.2.   Prevederi metodologice la disciplinele sportive nominalizate în calendarul competițional național al 

ONSS în vigoare. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

PROCEDURA OPERAŢIONALĂ PRIVIND 

ORGANIZAREA  

OLIMPIADA NAȚIONALĂ A SPORTULUI 

ȘCOLAR  

Ediţia: 1 

Nr. de ex.: 6 

Revizia: 2 

Nr.de ex. :4  

Compartimentul: 
Curriculum şi inspecţie şcolară 

 

PO. 01 – 28 Pag. 7 din 10 

Exemplar nr.: 1 
 

7 
 

 

7.DEFINIŢII  ŞI  ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZAȚI 

 

7.1 Definiții ale termenilor utilizați 

 

Nr. 

crt. 
Termenul 

Definiţia şi/sau, dacă este cazul, actul care defineşte 

termenul respectiv 

1. Procedură operațională Prezentarea formalizată, în formă scrisă, a tuturor paşilor care 

trebuie urmaţi, a metodelor de lucru stabilite şi a regulilor de 

aplicat.  

2. Ediţie a unei proceduri Forma iniţială sau actualizată, după caz, a unei proceduri 

operaţionale, aprobată şi difuzată. 

3. Revizia în cadrul ediţiei Acţiunile de modificare, adăugare, actualizare, suprimare sau 

altele asemenea, după caz, a uneia sau a mai multor 

componente ale unei ediţii a procedurii operaţionale, acţiuni 

care au fost aprobate şi difuzate. 

 

 

7.2  Abrevieri ale termenilor utilizați 

 

Nr. 

crt 

Termenul abreviat Abrevierea 

1 Procedură operațională PO 

2 Elaborare E 

3 Verificare V 

4 Aprobare A 

5 Aplicare Ap 

6 Arhivare Ah 

7 Olimpiada Națională a Sportului Școlar ONSS 
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8. Descrierea procedurii operaţionale  

8.1.Generalităţi 

Asigură realizarea activităţii procedurale, în conformitate cu normele legale în materie; sprijină 

factorii implicați în acţiuni, iar pe inspectorul şcolar pentru educaţie fizică şi sport, în exercitarea procesului 

decizional; informarea eficientă a comisiei județene/inspectorul şcolar pentru educaţie fizică şi sport despre 

activităţile desfășurate, și rezultatele înregistrate în urma desfășurării competițiilor; fluidizarea circulaţiei 

informaţiilor pe verticală şi pe orizontală; eficientizarea timpilor de răspuns la solicitările şi sesizările 

primite; responsabilizarea celor implicați  cu privire la sarcinile care le revin; comunicarea internă se referă 

la schimbul de mesaje ce se realizează în interiorul disciplinei, atât pe verticală cât şi pe orizontală. 

Comunicarea este formală atunci când mesajele sunt transmise pe canale prestabilite. Atunci când 

informaţiile circulă prin canale ce nu înscriu în sfera relaţiilor de subordonare, este vorba de comunicare 

neformală. Comunicarea internă se desfășoară în conformitate cu organigrama competiției. 

Toate documentele şi dovezile pe baza cărora se face comunicarea se vor arhiva în dosarele  

comisiilor/organizatorilor şi vor fi transmise un exemplar în copie inspectorului școlar pentru educație fizică 

și sport. 

8.2. Resurse necesare 

8.2.1 Resurse materiale: hârtie, dosare birou, calculator, linie telefonică, fax, hărtie xerox; 

8.2.3 Resurse informaţionale: baze de date privind legislaţia aplicabilă; 

8.2.4. Resurse umane: profesorii organizatori ONNS la nivel de sector/ județ/ interjudeț, responsabililor de 

cerc, comisia județeană, directorii unităților de învățământ și  profesorii de educație fizică și sport care 

reprezintă aceste unități. 

8.3.   Modul de lucru 

8.3.1 Conținutul procedurii de comunicare internă 

Comunicarea pe verticală (de sus în jos şi de jos în sus), se realizează după modelul „reţelei lanţ” în 

care informaţia pleacă de la nivelul 1 (emitent) spre nivelele 2,3,4 (receptor), iar feed-backul informaţiei se 

realizează în sens invers. În funcţie de nivelul apariţiei informaţiei, ea poate fi comunicată doar anumitor 

nivele. Astfel: 

1. Informaţiile de interes general (programul competițional) sunt prezentate în cadrul consiliului consultativ 

de către inspectorul școlar, transmise de responsabilul de cerc  tuturor celor care sunt vizaţi și postate  pe 

site-ul ISJ Bihor. 

2. Informaţiile cu caracter organizatoric se transmit de către inspectorul școlar, prin intermediul secretarului 

comisiei județene, către toţi responsabili de cerc  în vederea informării tuturor persoanelor din structură, atât 

letric cât şi în format electronic. Informaţiile cu caracter organizatoric se pot obţine de către personalul 

implicat folosind internetul, accesând site –ul I.S.J. Bihor. 

3. Informaţiile oficiale vor fi puse la dispoziţia celor interesaţi, de către serviciul secretariat. De asemenea 

vor fi postate şi pe site-ul ISJ Bihor. 

Comunicarea pe orizontală (între membrii compartimentelor de lucru,) se desfăşoară în „reţea cerc”, 

fiecare persoană este considerată partener de discuţie. 
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9. RESPONSABILITĂȚI ȘI RĂSPUNDERI ÎN DERULAREA ACTIVITĂȚII  

 Inspectorul şcolar pentru educaţie fizică şi sport, împreună cu consiliul consultativ al disciplinei 

definitivează calendarul competiţional județean/ interjudețean/ naţional pentru Olimpiada Națională a 

Sportului Școlar, pe care îl comunică tuturor unităţilor de învăţământ şi îl postează pe site-ul ISJ Bihor. 

 Fiecare unitate de învăţământ are obligaţia de a se înscrie la cel puţin 2 discipline sportive dintre cele 

cuprinse în calendarul competiţional naţional Olimpiada Națională a Sportului Școlar. 

 Înscrierile, la faza pe sector, se realizează de către comisia sportului şcolar din unitatea de învăţământ 

prin oficialii echipelor reprezentative, pe fiecare sector în parte la responsabilul de cerc/centralizat, acesta 

având obligația de a organiza competiția (împreună cu profesorii de educaţie fizică şi sport din sector)  și de 

a transmite rezultatele organizatorilor etapei următoare/comisiei pe disciplina sportivă aferentă(telefonic şi 

e-mail); fiecare organizator/comisie pe disciplina sportivă va centraliza rezultatele de la toate competițiile 

organizate și le va transmite arhivate electronic inspectorului școlar pentru educație fizică și sport. 

 În urma desfăşurării competiţiilor la nivel de sector/ judeţ/ interjudeț echipa câştigătoare se va califica 

la etapa superioară. Organizarorii fiecărei faze competiţionale datată în calendarul competiţional naţional 

vor întocmi un raport, conform anexei 4 şi îl vor transmite comisiei judeţene  în termen de 5 zile lucrătoare 

de la finalizarea etapei. 

 Oficilalii echipelor au obligaţia de a anunţa  calificarea echipei unităţii de învăţământ pe care o 

reprezintă prin adresă scrisă către comisia judeţeană a sportului şcolar – O.N.S.S. ( în atenția inspectorului 

școlar pentru educație fizică și sport, la numărul de FAX al I.Ș.J. Bihor (0259/470222) și pe adresa de e-mail 

educatiefizica@isjbihor.ro), în termen de 5 zile lucrătoare de la finalizarea etapei la care a participat. Adresa 

va fi distribuită prin secretarul comisiei judeţene către comisia pe disciplină sportivă aferentă. 

 Participarea la fiecare fază datată în calendarul competiţional naţional, mai puţin faza pe şcoală, se va 

anunţa în scris/fax la comisia organizatoare/unitatea de învăţământ unde se desfăşoară competiţia cu cel 

puţin 7 zile lucrătoare înainte de începerea competiţiei O.N.S.S., de către oficialii echipelor calificate. 

 Oficilalii echipelor au obligaţia de a anunţa  rezultatele obținute de către echipa unităţii de învăţământ 

pe care o reprezintă prin adresă scrisă către comisia judeţeană a sportului şcolar – O.N.S.S. ( în atenția 

inspectorului școlar pentru educație fizică și sport, la numărul de FAX al I.Ș.J. Bihor (0259/470222)  și pe 

adresa de e-mail educatiefizica@isjbihor.ro), în termen de 5 zile lucrătoare de la finalizarea etapei la care a 

participat. Adresa va fi distribuită prin secretarul comisiei judeţene către comisia pe disciplină sportivă 

aferentă. 

Pentru anul școlar 2019-2020, până la apariția prevederilor metodologice pentru anul în curs, 

competițiile sportive școlare se vor desfășura după prevederile metodologice la disciplinele sportive 

nominalizate în calendarul competițional național al ONSS nr.26360 /21.01.2015, cu precizarea că la jocul 

sportiv FOTBAL se va participa cu 5 jucători legitimați(conform protocoalelor în vigoare), după care se va 

respecta legislația în vigoare. 

La  competițiile de şah/ tenis de masă, pentru clasele V-VIII, pot participa și elevii născuţi în anul 

2008 şi mai mici. 

 Fiecare dintre organizatori/comisiile organizatoare are obligaţia de a întocmi, păstra şi prezenta 

organelor ierarhice superioare dosarul de activităţi sportive, care cuprinde  documentele referitoare la 

organizarea şi desfăşurea competiţiilor sportive şcolare(incusiv copii ale documentelor de participare). 

Pentru realizarea sarcinilor distribuţia atribuţiilor comisie se va face în plenul acesteia.  
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10. Cuprins 

Numărul 

componentei 

în cadrul 

procedurii 

operaţionale 

 

Denumirea componentei din cadrul procedurii operaţionale 
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