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PROCEDURA OPERATIONALA

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA S| APROBAREA

EDITIEI SAU DUPA CAZ. A REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI PROCEDURII

OPERATIONALE:

Elemente privind .
- Numele si . .
responsabilii/ Functia Data | Semnatura
: Prenumele
Operatiunea
1 2 3 4 5
1 Inspector scolar pentru | 14.01.
1.1. Elaborare Prof. Célin Hotupan educatie fizicd si sport | 2020
- . Inspector scolar 15.01.
2. Verificare Prof. Kery Hajnal .
12 yra general adjunct 2020
prof. Alin Florin Inspector gcolar 16.01.
4. Aprobare
14 P Novac-luhas general 2020
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2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE:
_ o Data de la care se
Editia/ revizia in Componenta Modalitatea reviziei aplica prevederile
cadrul editiei revizuita editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. Revizia 2 4/516/7/9 - 17.01.2020
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3. LISTA CUPRIZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ,

REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Scopul | *™ | comparti . . Data 5
. _ .. | -plar Functia Nume si prenume . . .. | Semnatura
difuzarii nr. ment primirii
1 2 3 4 5 6 7
Elaborare/
) Inspector , 14.01.
3.1. | Informare 1 Curriculum scpolar Prof. Calin Hotupan 2020
/Aplicare ’
prof. Jurcut Teodor
prof. losa Ana
prof. Potre Bucur
prof. Popa Bota loan
Curriculum | Prof. Educatie | o pona Florin
39 Aplicare 5 EDUCATIE | fizica si sport _ 17.01.
- P FIZICA SI | Responsabili prof. Pantea Vasile 2020
SPORT de cerc prof. Coroiu Emanuel
prof. Ciupe Augustin
prof.Csengeri Csongor
prof.Moisin Sebastian
Unitatile de . .
ss | informare | 3 | invatamént Cadrele prin postare pe ;‘teiu' 17.01.
"~ din judetul didactice fispectoratuiul Scotar 2020
Bihor Judetean Bihor
. Comisia Consilier ) 17.01.
3.4. Evidenta 4 SCIM salarizare Florea Corina 2020
. Comisia Consilier . 17.01.
3.5. Arhivare 5 SCIM salarizare Florea Corina 2020
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4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

4.1. Scopul procedurii este dezvoltarea unui sistem eficient de comunicare internd si externa, la nivelul
disciplinei educatie fizica si sport, privind modul de organizarea si desfasurarea a O.N.S.S., privind
persoanele implicate si cresterea gradului de colaborare intre profesorii de educatie fizica si sport -

organizatorii fazelor competitiilor - responsabilii de sector - comisia judeteana - inspector scolar de
specialitate.
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5. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII

5.1. Aceasta procedura se aplica la nivelul disciplinei educatie fizica si sport, membrilor comisiilor de
organizare a O.N.S.S., la nivel de sector/ judet/ interjudet, responsabililor de cerc, directorilor unitatilor de

invatamant si profesorilor de educatie fizica si sport, care reprezinta aceste unititi de invatamant in
competitii.
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA(REGLEMENTARI) APLICABILE PROCEDURII

6.1. Ordinul M.E.C.T. nr.2880/2007 privind aprobarea ,,Regulamentului de organizare si desfasurare a
competitiilor sportive scolare - OLIMPIADA NATIONALA A SPORTULUI SCOLAR”

6.2. Prevederi metodologice la disciplinele sportive nominalizate in calendarul competitional national al
ONSS in vigoare.
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7.DEFINITII SI ABREVIERIALE TERMENILOR UTILIZATI

7.1 Definitii ale termenilor utilizati

Nr. Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
Termenul .
crt. termenul respectiv

1. Procedura operationala Prezentarea formalizata, In forma scrisa, a tuturor pasilor care
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de
aplicat.

2. Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata.

3. Revizia in cadrul editiei Actiunile de modificare, adaugare, actualizare, suprimare sau
altele asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni
care au fost aprobate si difuzate.

7.2 Abrevieri ale termenilor utilizati
Nr. Termenul abreviat Abrevierea
crt

1 Procedura operationald PO

2 | Elaborare E

3 | Verificare \%

4 | Aprobare A

5 | Aplicare Ap

6 | Arhivare Ah

7 Olimpiada Nationala a Sportului Scolar ONSS
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8. Descrierea procedurii operationale

8.1.Generalitati
Asigura realizarea activitatii procedurale, in conformitate cu normele legale in materie; sprijina
factorii implicati in actiuni, iar pe inspectorul scolar pentru educatie fizica si sport, in exercitarea procesului

decizional; informarea eficienta a comisiei judetene/inspectorul scolar pentru educatie fizica si sport despre
activitatile desfasurate, si rezultatele inregistrate in urma desfasurarii competitiilor; fluidizarea circulatiei
informatiilor pe verticala si pe orizontald; eficientizarea timpilor de raspuns la solicitarile si sesizarile
primite; responsabilizarea celor implicati cu privire la sarcinile care le revin; comunicarea interna se refera
la schimbul de mesaje ce se realizeaza in interiorul disciplinei, atdt pe verticald cit si pe orizontala.
Comunicarea este formald atunci cand mesajele sunt transmise pe canale prestabilite. Atunci cand
informatiile circula prin canale ce nu inscriu in sfera relatiilor de subordonare, este vorba de comunicare
neformala. Comunicarea interna se desfasoara in conformitate cu organigrama competitiei.

Toate documentele si dovezile pe baza carora se face comunicarea se vor arhiva in dosarele
comisiilor/organizatorilor si vor fi transmise un exemplar in copie inspectorului scolar pentru educatie fizica
si sport.

8.2. Resurse necesare

8.2.1 Resurse materiale: hartie, dosare birou, calculator, linie telefonica, fax, hartie xerox;

8.2.3 Resurse informationale: baze de date privind legislatia aplicabila;

8.2.4. Resurse umane: profesorii organizatori ONNS la nivel de sector/ judet/ interjudet, responsabililor de
cerc, comisia judeteana, directorii unitatilor de invatamant si profesorii de educatie fizica si sport care
reprezinta aceste unitati.

8.3. Modul de lucru

8.3.1 Continutul procedurii de comunicare interna

Comunicarea pe verticala (de sus in jos si de jos in sus), se realizeaza dupa modelul ,,retelei lant” in
care informatia pleaca de la nivelul 1 (emitent) spre nivelele 2,3,4 (receptor), iar feed-backul informatiei se
realizeazd in sens invers. in functie de nivelul aparitiei informatiei, ea poate fi comunicatd doar anumitor
nivele. Astfel:

1. Informatiile de interes general (programul competitional) sunt prezentate in cadrul consiliului consultativ
de catre inspectorul scolar, transmise de responsabilul de cerc tuturor celor care sunt vizati si postate pe
site-ul 1SJ Bihor.

2. Informatiile cu caracter organizatoric se transmit de catre inspectorul scolar, prin intermediul secretarului
comisiei judetene, catre toti responsabili de cerc in vederea informarii tuturor persoanelor din structurd, atat
letric cat si in format electronic. Informatiile cu caracter organizatoric se pot obtine de catre personalul
implicat folosind internetul, accesand site —ul 1.S.J. Bihor.

3. Informatiile oficiale vor fi puse la dispozitia celor interesati, de catre serviciul secretariat. De asemenea
vor fi postate si pe site-ul 1SJ Bihor.

Comunicarea pe orizontald (intre membrii compartimentelor de lucru,) se desfasoara in ,,retea cerc”,
fiecare persoanad este considerata partener de discutie.
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9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII
Inspectorul scolar pentru educatie fizica si sport, impreuna cu consiliul consultativ al disciplinei
definitiveaza calendarul competitional judetean/ interjudetean/ national pentru Olimpiada Nationald a
Sportului Scolar, pe care il comunica tuturor unitatilor de invatamant si il posteaza pe site-ul 1SJ Bihor.

Fiecare unitate de invatamant are obligatia de a se inscrie la cel putin 2 discipline sportive dintre cele
cuprinse in calendarul competitional national Olimpiada Nationald a Sportului Scolar.

Inscrierile, la faza pe sector, se realizeaza de citre comisia sportului scolar din unitatea de invitamant
prin oficialii echipelor reprezentative, pe fiecare sector in parte la responsabilul de cerc/centralizat, acesta
avand obligatia de a organiza competitia (impreuna cu profesorii de educatie fizica si sport din sector) si de
a transmite rezultatele organizatorilor etapei urmatoare/comisiei pe disciplina sportiva aferenta(telefonic si
e-mail); fiecare organizator/comisie pe disciplina sportiva va centraliza rezultatele de la toate competitiile
organizate si le va transmite arhivate electronic inspectorului scolar pentru educatie fizica si sport.

In urma desfasurarii competitiilor la nivel de sector/ judet/ interjudet echipa castigitoare se va califica
la etapa superioard. Organizarorii fiecarei faze competitionale datatd in calendarul competitional national
Vor intocmi un raport, conform anexei 4 si 1l vor transmite comisiei judetene in termen de 5 zile lucrdtoare
de la finalizarea etapei.

Oficilalii echipelor au obligatia de a anunta calificarea echipei unitatii de invatamant pe care o
reprezinta prin adresa scrisd catre comisia judeteana a sportului scolar — O.N.S.S. ( in atentia inspectorului
scolar pentru educatie fizica si sport, la numarul de FAX al 1.5.J. Bihor (0259/470222) si pe adresa de e-mail
educatiefizica@isjbihor.ro), in termen de 5 zile lucratoare de la finalizarea etapei la care a participat. Adresa
va fi distribuitd prin secretarul comisiei judetene catre comisia pe disciplina sportiva aferenta.

Participarea la fiecare faza datata in calendarul competitional national, mai putin faza pe scoala, se va
anunta in scris/fax la comisia organizatoare/unitatea de invatamant unde se desfasoara competitia cu cel
putin 7 zile lucratoare inainte de inceperea competitiei O.N.S.S., de cétre oficialii echipelor calificate.

Oficilalii echipelor au obligatia de a anunta rezultatele obtinute de catre echipa unitatii de invatamant
pe care o reprezintd prin adresd scrisd catre comisia judeteand a sportului scolar — O.N.S.S. ( in atentia
inspectorului scolar pentru educatie fizica si sport, la numarul de FAX al 1.S.J. Bihor (0259/470222) si pe
adresa de e-mail educatiefizica@isjbihor.ro), in termen de 5 zile lucratoare de la finalizarea etapei la care a
participat. Adresa va fi distribuitd prin secretarul comisiei judetene catre comisia pe disciplind sportiva
aferenta.

Pentru anul scolar 2019-2020, pana la aparitia prevederilor metodologice pentru anul in curs,
competitiile sportive scolare se vor desfasura dupd prevederile metodologice la disciplinele sportive
nominalizate n calendarul competitional national al ONSS nr.26360 /21.01.2015, cu precizarea ca la jocul
sportiv FOTBAL se va participa cu 5 jucatori legitimati(conform protocoalelor in vigoare), dupa care se va
respecta legislatia in vigoare.

La competitiile de sah/ tenis de masa, pentru clasele V-VIII, pot participa si elevii nascuti in anul
2008 si mai mici.

Fiecare dintre organizatori/comisiile organizatoare are obligatia de a intocmi, pastra si prezenta
organelor ierarhice superioare dosarul de activitati sportive, care cuprinde documentele referitoare la
organizarea si desfasurea competitiilor sportive scolare(incusiv copii ale documentelor de participare).
Pentru realizarea sarcinilor distributia atributiilor comisie se va face in plenul acesteia.
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10. Cuprins
Numarul
componentei )
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei sau, 1
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, 3
revizia din cadrul editiei procedurii
4. Scopul procedurii 4
5. Domeniul de aplicare a procedurii 5
6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale 6
7. Abrevieri 7
8. Descrierea procedurii 8
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 9
10. Cuprins 10

10




