,
Y

!
~

V. |, SCOLAR JUDETEAN

“J, INSPECTORATUL

BIHOR

PROCEDURA OPERATIONALA
Privind scolarizarea la domiciliu, respectiv infiintarea de
grupe/clase in spitale/,,Scoala din spital”

Editia: 1
Nr.de ex.: 3

Revizia: 2
Nr.deex.: 2

Compartimentul: Curriculum

Cod: P.0O. 01.120/23.09.2021

Pag. 1 din 18

Exemplarnr.: 1

PROCEDURA OPERATIONALA

Privind scolarizarea la domiciliu, respectiv infiintarea de grupe/clase in spitale/

»ocoala din spital” la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Bihor

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii operationale

El t
emente Numele si Functia Data Semnatura
Nr. privind I
crt. responsabilii prefiumele
/ operatiunea
1. 2 3. 4. 5.
Inspector pentru
invatamant
1.1. Elaborat prof. Elena Maria Special
ERDELI Inspectoratul Scolar 08.10.2026
Judetean Bihor
12, Verificat prof. KERY Hajnal Inspector scolar | ¢ 16 2026
general adjunct,
Inspectoratul Scolar
Judetean Bihor
1.3. Avizare jr. MANOIU TEODORA Consilier juridic 08.10.2026
Inspector Scolar
1.4. Aprobat prof. dr. Alin Serafim General,
STEFANUT Inspectoratul Scolar 08.10.2026
Judetean Bihor
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2.Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la
Editia sau, dupa care se aplica
Nr. caz, revizia in cadrul Componenta Modalitatea prevederile
crt. editiei revizuitd reviziei editiei sau
reviziei
editiei
1. 2. 3. 4.
2.1. Editia I 24.09.2021
2.2 Revizia 1,3,5,6,8,9 actualizare 20.10.2025
1
2.3. Revizia 3,6,8,9 actualizare 08.10.2026
2
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3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

Scopul Exemplar | Comparti- Functia Numele si prenumele Data Semnatura/
difuzarii nr. ment primirii | difuzare
format
online
1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Informare/ |1 Curriculum si | Inspectori DIANA POPA 08.10. online
Aplicare inspectie scolari din | LAVINIA VIOLETA 2026 online
scolara cadrul GROZA
domeniului FELICIA IANTA online
,Curriculum si | GEORGETA BARA online
inspectie VERONICA ZITA TANKO online
scolara” GABRIELA KECSE online
TAMAS ZSIGO online
LUMINITA CITREA online
FLORIN NEGRUTIU online
CUCURA ANCA online
MIHAI DRAGOS RADAC online
MIHAELA-SIMONA BIRIS online
RAMONA-AURELIA online
TAUTU online
DANIELA-CORINA
VILCEANU online
ARTHUR FEHER online
TIBOR-ATTILA FAZEKAS online
3.2. | Informare/ |1 ISJ Bihor CA al ISJ Membrii CA ISJ Bihor 08.10. online
Aplicare CJRAE Bihor | Bihor Membrii CJIRAE Bihor 2026
Institutii de | CJRAE Bihor Membrii CA unititi de
invatamant CA unitati de | invatdmant
invatamant Cadre didactice
3.4. | Evidenta 1 ISJ Bihor Inspector scolar | Elena Maria ERDELI 08.10.
2026
3.5 | Verificare/ | 1 Curriculum Inspector Scolar | prof. KERY Hajnal 08.10. online
Informare/ General Adjunct 2026
Aplicare/
Arhivare
3.6. | Arhivare 1 SCIM Secretar SCIM Corina FLOREA 09.10.
2026
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4. Scopul procedurii operationale

4.1. Stabileste etapele parcurse in vederea asigurdrii serviciilor educationale pentru copiii/elevii/tinerii

care beneficieaza de scolarizare la domiciliu, respectiv infiintarea ,,Scolii din spital”

4.2. Stabileste tipul, continutul, structura si graficul de elaborare — predare a documentatiei adecvate

derularii activitatii educationale pentru copiii/elevii/tinerii scolarizati la domiciliu sau 1n spitale
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5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1. Activitatea la care se refera procedura operationala este organizarea si programarea
activitatii de scolarizare la domiciliu oferita copiilor/elevilor nedeplasabili din judetul
Bihor precum si celor din spitale.

5.1.1. Aceasta procedura se aplica de catre cei implicati in organizarea si desfasurarea
scolarizarii la domiciliu, respectiv in spitale a copiilor/elevilor nedeplasabili, cu boli cronice,
cu sau fara alte deficiente si elevilor aflati in stare de convalescenta de lunga durata, dupa
afectiuni/traumatisme care au/nu au necesitat interventii chirurgicale, tratamente
spitalicesti etc.

5.1.2. Scolarizarea la domiciliu si in spitale are scopul de a le acorda elevilor aflati in
imposibilitatea frecventarii scolii de masa, sansa de a atinge un nivel de educatie
corespunzator particularitatilor individuale, premisa a unei bune integrari sociale si
profesionale.

5.1.3. Specificul scolarizarii Ia domiciliu si in spitale este reprezentat de adaptarea desfasurarii
procesului instructiv educativ la posibilitatile de educatie individuala ale fiecarui copil si
la mediul 1n care se desfasoara acest proces.

5.1.1. Beneficiaza de scolarizare la domiciliu, pe o perioada determinata, copiii/elevii/ tinerii
nedeplasabili, cu boli cronice, cu sau fara alte deficiente asociate, si elevii aflati in stare
de convalescenta de lunga duratd, dupa afectiuni/traumatisme care au necesitat sau nu
interventii chirurgicale, tratamente spitalicesti etc.

5.1.2. Categoriile de deficiente (afectari), incadrate in categoria bolilor cronice, pentru care se va
avea in vedere infiintarea de grupe/clase in spitale/,,Scolii din spital” sunt urmatoarele: a)
afectiuni metabolice; b) afectiuni rare, sistemice, genetice, autoimune; c) afectiuni
oncologice; d) afectiuni infectioase; e) afectiuni nefrologice; f) afectiuni neurologice; g)
patologie psihiatrica.

5.1.3. Categoriile de deficiente (afectdri) pentru care se va avea in vedere scolarizarea la
domiciliu, structurate tipologic conform Ordinului de Ministru al Sanatatii s1 Familie1 si
al secretarului de stat al Autoritatii Nationale pentru Protectia Copilului si Adoptie nr.
725/12.709/2002 priind criteriile pe baza carora se stabileste gradul de handicap pentru
copii si se aplica masurile de protectie speciald a acestora, sunt urmatoarele:

— Afectari (deficiente) ale sistemului nervos si functiilor mentale globale

— Afectdri ale structurilor si functiilor senzoriale

— Afectari ale structurii laringelui si functiilor sale;

— Afectdri ale structurii si functiilor sistemelor cardiovascular, respirator si imunitar

— Afectari ale structurii si functiilor sistemelor digestiv, metabolic si endocrin;

— Afectdri ale structurii si functiilor aparatului urinar;

— Afectdri ale structurii/functiilor aparatului locomotor corespunzatoare miscarii si
muschilor;

— Afectdri ale structurii pielii, anexelor si functiilor tegumentului;

— Afectari legate de boala canceroasa;

— Afectari multiple ale organismului legate de boli genetice invalidant

— Afectdri ale organismului legate de transplantul de organe
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5.1.4. Beneficiarii educatiei ,,Scolii din spital”
Beneficiarii acestei forme de educatie sunt anteprescolarii, prescolarii si elevii din
invatdmantul preuniversitar, cu boli cronice, boli maligne sau alte afectiuni care necesita
spitalizare si/sau tratament/monitorizare ori aflati la recuperare, pentru o perioadd mai mare
de 4 saptamani si care, temporar sau permanent, nu pot fi scolarizati in unitétile de invatamant
preuniversitar la care acestia sunt inmatriculati. Scopul scolarizarii in spital este acela de a le
facilita beneficiarilor aflati in imposibilitatea frecventarii cursurilor, din cauza unor afectiuni
medicale, in unitatea de invatdmant preuniversitar unde sunt Tnmatriculati, atingerea unui nivel
de educatie corespunzator particularitatilor individuale, premisd a unei bune integrari sociale
si profesionale. Procesul didactic din ,,Scoala din spital* se desfasoard cu prezenta fizicad a
cadrului didactic, in sectiile de pediatrie, in limba romana si n limbile minoritatilor nationale
si este adaptat obligatoriu la situatia medicald a fiecarui beneficiar, fiind corespunzator
particularitatilor individuale si profesionale, in functie de care, la solicitarea parintelui si a
medicului curant, putand fi organizat si online.
5.1.5. Obiectivele urmarite prin scolarizarea la domiciliu:

Asigurarea continuitatii scolarizarii, care sa permita elevului s promoveze anul de studiu
in curs sau sa participe la evaluarile organizate pentru finalizarea unui nivel de invatamant;
Crearea si dezvoltarea unei bune realtii de comunicare intre mediul scolar si cel al copiilor,
elevilor, tinerilor scolarizati la domiciliu/spital

Asigurarea cadrului de actiune comund a cadrelor medicale si a cadrelor didactice
implicate in recuperarea si educatia elevilor

5.2. Scolarizarea la domiciliu se realizeaza in baza certificatului de orientare scolara si
profesionala emis de Comisia COSP din cadrul C.J.R.A.E. Bihor, aceasta decizie este
transmisa in unitatile scolare care vor organiza scolarizare la domiciliu

5.3. Listarea principalelor activitati:

5.3.1. Solicitarea scrisa a pdrintelui pentru evaluarea starii de sandtate a elevilor in vederea
scolarizarii la domiciliu la CJRAE Bihor

5.3.2. Depunerea dosarului individual al copilului/elevului la serviciul la CJRAE Bihor;

5.3.3. Evaluarea dosarului in cadrul CJRAE Bihor

5.3.4. Emiterea si eliberarea Certificatul de orientare scolara si profesionala in care se specifica
tipul unitatii de invatamant care va organiza scolarizare la domiciliu. Reevaluarea gradului
de handicap si a orientarii scolare si profesionale a copiilor se face cu 30 de zile inainte de
expirarea certificatului de orientare scolara si profesionala sau, dupa caz, la cererea
parintelui/tutorelui legal.

5.3.5. Solicitare scrisa din partea parintelui in vederea aronddarii elevului la o unitate scolara care va
organiza scolarizarea la domiciliu, denumita in continuare unitate de invatdmant rezidentiala;
(Inscrierea se face In limita planului de scolarizare aprobat)

5.3.6. Decizia Consiliului de Administratie al Unitatii Scolare Rezidentiale cu privire la propunerea
cadrelor didactice, a planului educational individualizat precum si a monitorizarii scolarizarii la
domiciliu a elevului (monitorizarea cursurilor desfasurate pe perioada de scolarizare la domiciliu
revine in totalitate unitdtii de invatamant rezidentiale); Transmiterea acestei decizii la ISJ Bihor
spre aprobare

5.3.7. Decizia CA al ISJ Bihor de a aloca orele necesare pentru realizarea scolarizarii la domiciliu;

5.3.8. Rapoarte de evaluare a activitatii intomcite la nivelul unitatii
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURATE

6.1. Reglementari internationale

— Legeanr. 18/1990 pentru ratificarea Conventiei cu privire la drepturile copilului, republicata, cu modificarile
ulterioare;

— Legea nr. 221/2010 pentru ratificarea Conventiei privind drepturile persoanelor cu dizabilitati, adoptata la
New York de Adunarea Generala a Organizatiei Natiunilor Unite la 13 decembrie 2006, deschisa spre semnare
la 30 martie 2007 si semnata de Romania la 26 septembrie 2007, cu modificarile ulterioare;

— Clasificarea Internationald a Functionarii, Dizabilitatii si Sdnatatii, versiunea pentru copii si tineri, denumita
anul 2012, de catre Ministerul Sanatatii, Ministerul Muncii, Familiei, Protectiei Sociale si Persoanelor
Varstnice si Ministerul Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului;

6.2. Legislatie primard

- Legea 198/2023- Legea invatamantului preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

- OMENCS nr. 5086/31.01.2016 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind scolarizarea la domiciliu,
respectiv infiintarea de grupe/clase in spitale;

- OMEC nr. 4.026/ 2025 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind infiintarea "Scolii din spital”, precum si a
Metodologiei-cadru privind organizarea si functionarea "Scolii din spital,,;

- OMEC nr. 5.540/21.08.2025 pentru aprobarea Regulamentului privind organizarea si functionarea Comisiei de
organizare a Corpului national al profesorilor pentru ,,Scoala din spital";

- Ordinul comun nr. 1985/1305/5805 din 2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si interventia
integrata in vederea incadrarii copiilor cu dizabilitati in grad de handicap, a orientarii scolare si profesionale
a copiilor cu cerinte educationale speciale, precum si in vederea abilitarii si reabilitdrii copiilor cu dizabilitati
si/sau cerinte educationale speciale publicat in Monitorul Oficial al Romaéniei din 19 decembrie 2016;

— Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

6.3. Legislatie secundara

- Ordinul ME nr. 5701/31 1ulie 2024 pentru aprobarea Regulamentului cadru de organizare si functionare a
centrelor judetene/al municipiului Bucuresti de resurse si asistenta educationala.

- Ordinul METCS nr. 5573/7 oct. 2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
invatamantului special si special integrat.

- Ordinul OMEC nr. 5.726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar cu modificarile si completarile ulterioare

- Ordinul nr. 762/1992 din 31 august 2007 pentru Aprobarea criteriilor medico-psihosociale pe baza carora se
stabileste incadrarea in grad de handicap

- OMEN nr. 3124/20.01.2017 privind aprobarea Metodologiei pentru asigurarea suportului necesar elevilor
cu tulburari de invatare;
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.crt.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul

Procedura operationala

Prezentarea detaliata, in scris a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, modalitatile de lucru si regulile de aplicat pentru
realizarea activitatilor si actiunilor, respectiv activitatile de
control implementate, responsabilitatile si atributiile
personalului de conducere si de executie din cadrul entitatii
publice

Editie a unei proceduri operationale

Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
formalizate, aprobata si difuzata

Revizia in cadrul unei editii

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
asemenea, dupa caz, a uneiasa a mai multor componente ale
unei editii a procedurii formalizate, actiuni care au fost
aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. PS/PO Proceduri de sistem/procedura operationala
2. CES Cerinte educationale speciale
3. Certificat OSP Certificate de orientare scolard si profesionala
4. CJRAE Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationala
5. SEOSP Serviciul de evaluare si orientare scolara si profesionala
6. C.A. Consiliul de Administratie
7. U.LR. Unitati de invatamant rezidentiale
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8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1. Continutul si rolul documentelor

8.1.1.

8.1.2.

8.1.3.

8.14.

8.1.5.

Copiii scolarizati la domiciliu beneficiaza de planuri educationale individualizate elaborate pe
baza programelor scolare adaptate de catre cadrele didactice de specialitate din unitatea de Invatamant
organizatoare a scolarizarii la domiciliu, aprobate de 1.S.J. Bihor

Durata orei de curs pentru invatdmantul primar este de 45 de minute, iar pentru invatamantul
gimnazial si liceal este de 50 de minute. Numarul maxim de ore/saptamana este de 4 ore pentru
invatamantul primar, 6 ore pentru invatamantul gimnazial si de 8 ore pentru invatamantul liceal.
Categoriile de personal incadrat pentru activitatea de predare in programul de scolarizare la domiciliu
sunt urmatoarele: a) profesor pentru invatdmantul primar; b) invatator itinerant si de sprijin; ¢) profesor
de specialitate pentru invatamantul gimnazial; d) profesor itinerant si de sprijin pentru invatamantul
gimnazial; e) profesor de specialitate pentru invatamantul liceal; f) profesor itinerant si de sprijin
pentru invatamantul liceal. Profesorul pentru invatamantul primar este incadrat cu 4
ore/saptimani/elev, retribuite in regim de plata cu ora. Invatatorul itinerant si de sprijin este incadrat
cu 4 ore/saptamana/elev, cuprinse In norma didactica de predare-invatare-evaluare sau in regim de
plata cu ora. In invatimantul gimnazial sunt incadrate, in total, 6 ore/siptimani/elev, repartizate pentru
toate ariile curriculare, in regim de plata cu ora. In invatimantul gimnazial sunt incadrate, in total, 5
ore/saptamanad/elev, pentru profesorii itineranti si de sprijin, cuprinse in norma didacticd de
predare/invitare-evaluare sau in regim de plata cu ora. In invitimantul liceal sunt incadrate, in total,
8 ore/siptimani/elev, repartizate pentru toate ariile curriculare, in regim de plata cu ora. In
invatamantul liceal sunt incadrate, in total, 6 ore/saptamana/elev, pentru profesorii itineranti si de
sprijin, cuprinse in norma didactici de predare-invitare evaluare sau in regim de plata cu ora. in functie
de situatia medicala a elevului, dovedita prin documente medicale, la recomandarea SEOSP din cadrul
C.J.R.A.E. Bihor, mentionatd in Certificatul de orientare scolard si profesionala, se pot norma cate
doud ore/sdptamana pentru terapii specifice (psiholog, kinetoterapeut, psihopedagog, logoped),
conform certificatului de incadrare in grad de handicap si/sau de orientare scolari. In realizarea
procesului educativ la domiciliu pot fi implicate si alte persoane (elevi, studenti etc.), pe baza de
voluntariat, pentru activitati educative complementare si de socializare.

[.S.J. Bihor monitorizeaza procesul instructiv-educativ, recuperatoriu si de integrare a elevilor, aproba
s1 monitorizeaza incadrarea cu personal didactic a unitatilor de invatamant care asigura scolarizarea la
domiciliu si comunica hotdrarea unitatii de invatamant rezidentiale in vederea asigurarii personalului
didactic §i a organizarii procesului educativ. Conform adresei M.E.C. nr. 836/28.09.2026
inspectoraul scolar general are obligatia de a asigura incadrarea in numérul maxim de posturi
aprobate, /de a verifica incadrarea unititilor de invatimant preuniversitar de stat din judet, in
bugetul aprobat, calculat conform prevederilor legale in vigoare si de a dispune masurile
necesare pentru incadrarea, de citre ordonatorii de credite ai unititilor de invatimant
preuniversitar de stat, in cheltuielile de personal aprobate prin buget.

Dupa obtinerea aprobarii in CA-ul ISJ Bihor a scolarizarii la domiciliu, unitatile de invatdmant care
organizeaza scolarizarea la domiciliu Inscriu elevii in registrul matricol, corespunzator clasei
specificate in certificatul de orientare profesionala eliberat de COSP din cadrul C.J.R.A.E. Bihor, cu
mentiunea "Scolarizat la domiciliu", si asigurd incadrarea corespunzatoare pentru organizarea
procesului educativ la domiciliu si aplicarea planului educational individualizat. Efectuarea orelor de
curs se justifica prin consemnarea in condica de prezenta a unitatii de invatdmant rezidentiale, conform
unei diagrame de prezentd cu semndtura parintelui.
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8.1.6.

8.1.7.

8.1.8.

Evaluarea elevilor scolarizati la domiciliu. Cadrele didactice desemnate pentru scolarizarea la
domiciliu vor efectua evaludri predictive, formative si sumative, in conformitate cu planificarile
semestriale. Pentru toate tipurile de evaluare, la toate nivelurile, se acorda cate 4 ore semestrial. La
disciplinele la care se sustine lucrare scrisa semestriala pe baza programei adaptate, planificarea
acesteia se va face cu cel putin 30 de zile inainte de sustinere. Elevii scolarizati la domiciliu
beneficiaza, dupa caz, de plan remedial individualizat, ca urmare a rapoartelor de evaluare anuala,
elaborate de cadrele didactice implicate in scolarizarea la domiciliu. Pe baza rapoartelor de evaluare
anuald intocmite de catre cadrele didactice care au realizat scolarizarea la domiciliu, daca se constata
necesitatea, se elaboreaza, de catre cadrele didactice din unitatea de nvatimant, planul remedial
individualizat, care se aproba de catre 1.S.J. Bihor.

Evaluarea dosarului care contine documentele referitoare la starca de sanatate a
copiilor/elevilor/tinerilor in vederea scolarizarii la domiciliu se realizeaza la cererea parintilor/tutorelui
legal instituit, de catre Serviciul de evaluare si orientare scolara si profesionald, denumit in continuare
SEOSP, din cadrul centrului judetean de resurse si asistentd educationald/Centrului Municipiului
Bucuresti de Resurse si Asistentd Educationala, denumite in continuare C.J.R.A.E. care va contine: a)
cerere-tip pentru evaluare complexa si orientare scolara si profesionald; b) documente de identitate
(copie a certificatului de nastere al copilului/elevului/tanarului sau a actului de identitate; copia
buletinului de identitate/cartii de identitate al/a parintilor/tutorelui legal instituit; copie a documentului
prin care se face dovada cd persoana care semneazad cererca este tutorele legal instituit al
copilului/elevului/tanarului, dupa caz); c) dosar medical, continand: certificat/raport medical, cu
recomandare explicita pentru scolarizarea la domiciliu, eliberat de un medic de specialitate, conform
legislatiei In vigoare; fisa medicald sinteticd; d) fisa de evaluare psihologica, dupa caz; e) dosar
educational, cuprinzand rezultatele evaluarilor precedente, respectiv copie a foii matricole a elevului,
fisa psthopedagogica, portofoliu, acolo unde este cazul; f) raportul de anchetd sociald, dupa caz; g)
copie a ultimului certificat de orientare scolara si profesionald, la reorientare. Parintele/Tutorele legal
instituit depune cererea semnata, impreund cu documentele mentionate mai sus la SEOSP. Cererea se
inregistreaza numai in conditiile In care sunt anexate toate documentele mentionate anterior.

Elevii scolarizati in spitale

Beneficiarii acestei forme de educatie sunt anteprescolarii, prescolarii si elevii din Tnvatdmantul
preuniversitar, cu boli cronice, boli maligne sau alte afectiuni care necesita spitalizare si/sau
tratament/monitorizare ori aflati la recuperare, pentru o perioada mai mare de 4 saptdmani si care,
temporar sau permanent, nu pot fi scolarizati in unitatile de invatdmant preuniversitar la care acestia
sunt inmatriculati. Scopul scolarizarii in spital este acela de a le facilita beneficiarilor aflati in
imposibilitatea frecventarii cursurilor, din cauza unor afectiuni medicale, n unitatea de invatamant
preuniversitar unde sunt Tnmatriculati, atingerea unui nivel de educatie corespunzator particularitatilor
individuale, premisd a unei bune integrari sociale si profesionale. Procesul didactic din ,,Scoala din
spital® se desfasoara cu prezenta fizica a cadrului didactic, in sectiile de pediatrie, in limba romana si
in limbile minoritatilor nationale si este adaptat obligatoriu la situatia medicala a fiecarui beneficiar,
fiind corespunzator particularitatilor individuale si profesionale, in functie de care, la solicitarea
parintelui si a medicului curant, poate fi organizat si online.

Spitalul ofera acces la resurse educationale, respectiv la sali specializate, manuale, materiale didactice
si tehnologie, adecvate nivelului educational al beneficiarului si tindnd cont de curriculumul specific
nivelului respectiv si de restrictiile medicale generate de patologia lui, care sa faciliteze invatarea.
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8.1.9. Specificul activitatii din ,,Scoala din spital”

Inscrierea in ,,Scoala din spital“ se realizeaza astfel:

a) pe baza diagnosticului existent, medicul curant recomanda parintelui/reprezentantului legal sa
inscrie copilul in cadrul ,,Scolii din spital®;

b) parintele/reprezentantul legal solicitd in scris cadrului didactic monitor inscrierea copilului la
cursurile ,,Scolii din spital®, anexdnd urmatoarele documente: cartea de identitate a unuia dintre
parinti/reprezentantului legal, certificatul de nastere si/sau cartea de identitate a elevului si adeverinta
mentionata la art. 5 alin. (2) lit. ¢);

¢) in cazul in care copilul are cerinte educationale speciale, cadrul didactic monitor solicita la centrul
judetean de resurse si asistentd educationala/Centrul Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistenta
Educationala (CJRAE/CMBRAE) un certificat care sa ateste acest fapt. Certificatul se elibereaza in 2
exemplare originale, un exemplar pentru familie si un exemplar pentru unitatea de invatdmant la care
este iInmatriculat beneficiarul;

d) cadrul didactic monitor informeaza unitatea de invatdmant la care este inmatriculat beneficiarul ca
acesta urmeaza a fi scolarizat in timpul tratamentelor si al recuperarii medicale in cadrul ,,Scolii din
spital®, precum si perioada in care se va desfasura aceasta scolarizare;

e) cadrul didactic monitor realizeaza Inscrierea elevului in catalogul ,,Scolii din spital® si transmite
unitatii de Tnvatdmant la care este Tnmatriculat adeverinta de scolarizare in spital, pentru motivarea
eventualelor absente;

f) rezultatele scolare obtinute de beneficiar, semnate de catre coordonatorul ,,Scolii din
spital“/directorul scolii si de catre cadrul didactic monitor, se trimit unitatii de Invatdmant la care este
inmatriculat acesta, la iesirea din spital sau la sfarsitul anului scolar, pentru revenirea in unitatea de
invatamant la care este inmatriculat ori pentru incheierea situatiei scolare si promovarea in anul de
studii urmator.

Activitatile de predare-invatare-evaluare sunt organizate in conformitate cu prevederile planului-
cadru, adaptat nevoilor individuale ale anteprescolarului/prescolarului/elevului spitalizat, aprobat prin
ordin al ministrului educatiei si cercetarii, sau ale planului-cadru pentru invatamantul special, pentru
elevii cu cerinte educationale speciale.

Elevilor cu deficiente de invatare, adaptare, integrare, tulburdri de limbaj, Inscrisi in ,,Scoala din
spital®, 1i se asigura de catre personalul specializat in educatie speciald sau psihopedagogie servicii
educationale de sprijin si asistenta psihopedagogica suplimentare.

Propunerea de inscriere in ,,Scoala din spital* se face de catre cadrul didactic monitor, la solicitarea
parintelui sau a reprezentantului legal, pe baza diagnosticului medical stabilit de medicul curant si la
propunerea acestuia de continuare a procesului didactic in perioada spitalizdrii/a tratamentelor/a
monitorizdrii ori a recuperarii.

Conform OMEC nr. 4261/03.06.2026 pentru modificarea si completarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitdtilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului
educatiei nr. 5.726/2024: ,,Elevii din clasele IX-XII, scolarizati in forma de scolarizare din spital, pot
solicita transferul in timpul anului scolar si in vacantele scolare, fard indeplinirea conditiei de medie
mentionate la art. 141, alin. (1) lit. a)-d) si f)”
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8.2.0. Orientarea scolara si inscrierea elevilor in ,,Scoala din spital* se fac pe baza urmatoarelor
documente:

a) scrisoare medicald, emisa de medicul curant, care sa ateste necesitatea spitalizarii peste 4 saptamani;
b) solicitarea parintelui sau a reprezentantului legal;

c) adeverinta care atestd inscrierea beneficiarului in Tnvatamantul preuniversitar, daca acesta este
internat in perioada scolarizarii, eliberatd de unitatea de invatamant unde acesta este Tnmatriculat.
Procesul didactic din ,,Scoala din spital“ se desfasoara astfel:

a) fiecare copil/elev spitalizat va fi supus unei evaluari initiale, realizate de cadrul didactic monitor,
pentru a se determina nivelul de educatie, abilitatile si nevoile sale specifice;

b) in functie de aceste rezultate, se va dezvolta un plan educational individualizat pentru fiecare
disciplind si pentru fiecare copil/elev, adaptandu-se curriculumul, in raport cu starea de sanatate;

¢) programul va permite flexibilitate in orar, pentru a tine cont de interventiile medicale, de perioadele
de odihna si de oricare alte necesitati medicale urgente;

d) progresul copilului este evaluat periodic, iar PEI-ul sau este revizuit in functie de evolutia starii de
sanatate;

e) in perioada spitalizarii, a tratamentelor, a monitorizarii sau a recuperarii, se furnizeaza asistenta
psihoemotionala de catre psihologul spitalului, pentru a-i ajuta pe copii sd faca fata stresului asociat
spitalizarii si pentru a le sustine bundstarea mentala.

Procesul didactic desfasurat in spital este de tip integrat si multidisciplinar, implicand colaborarea
dintre cadre didactice, medici, asistente, psihologi si parinti, pentru a asigura un program educativ care
sa raspunda atat nevoilor academice, cét si celor de sanatate ale copilului. Procesul instructiv-educativ
se desfdsoara in ,,Scoala din spital®, adaptat specificului bolii si anului de studiu in care este Inscris
beneficiarul. Spatiile de desfasurare a procesului educational din spital trebuie sd respecte conditiile
igienico-sanitare prevazute in Ordinul ministrului sanatatii publice nr. 914/2006 pentru aprobarea
normelor privind conditiile pe care trebuie sd le Indeplineasca un spital in vederea obtinerii autorizatiei
sanitare de functionare, cu modificirile si completirile ulterioare. In cazuri deosebite, utilizarea
tehnologiei si a resurselor de invatare la distanta poate facilita educatia in spital, profesorii oferind
lectii si materiale educationale online sau prin intermediul altor mijloace de comunicatie.

Profesorii din ,,Scoala din spital® pot desfasura activitati periodice de invatare la distantd online cu
copilul/elevul, in timpul spitalizdrii intr-o alta tara sau intr-un alt spital decét cel in care a fost inscris
in ,,Scoala din spital®, oferindu-i sprijin si ghidare educationala.

Evaluarea elevilor scolarizati in scoala din spital

Cadrul didactic monitor si cadrele didactice care predau in spital urmaresc progresul copilului/elevului,
prin evaludri continue, si ofera informari regulate atat copilului, cat si familiei si coordonatorului
sectiei medicale in care acesta este internat. Evaluarile periodice trebuie sa fie detaliate si sa includa
observatii asupra evolutiei academice si emotionale a copilului. Informarile transmise trebuie sa fie
documentate si utilizate pentru a imbunatati planul educational al copilului, pentru ajustarea
curriculumului si adaptarea metodelor de predare, adecvate starii de sdnatate si nevoilor lui
educationale.

In cadrul ,,Scolii din spital* pot fi desfasurate, cu aprobarea medicului sef de sectie din spital si in
regim de voluntariat, activitati extradidactice si terapeutice, scoli de vara, care sd contribuie la
dezvoltarea creativitatii si abilitatilor copiilor, dar si la imbunatatirea starii lor de bine si a procesului

12



PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
PYSE v Privind scolarizarea la domiciliu Nr.de ex.: 3
h BIHOR Revizia: 2
Nr.de ex. : 2
Compartimentul: Curriculum Cod: P.O.
Pag. 13 din 19
Exemplarnr.: 1

de recuperare. Aceste activitati, initiate la solicitarea parintilor sau a reprezentantului legal, trebuie sa
fie personalizate si adaptate la nevoile si starea de sdnatate ale fiecarui beneficiar. Activitatile
extradidactice pot include sesiuni de muzica, teatru, creatie literard, dans, gastronomie, dar si activitati
terapeutice, desfasurate in colaborare cu echipe multidisciplinare de specialisti, cum ar fi psihologi,
kinetoterapeuti, logopezi, terapeuti ocupationali, actori, muzicieni si alti terapeuti relevanti.
Anual, pe baza unei analize de nevoi, referitoare la numarul de copii/elevi care, in anul scolar anterior,
au necesitat scolarizarea 1n spital, spitalele fac propuneri de infiintare de grupe/clase in cadrul ,,Scolii
din spital“ cétre universitatile de medicind/inspectoratele scolare.
Solicitarile sunt formulate si transmise pana la finalul lunii octombrie a fiecdrui an, in vederea aprobarii
posturilor si a normarii acestora pentru anul scolar urmator.
Procesul didactic desfasurat in spital se realizeaza prin cadre didactice titulare in Tnvatdmant, prin
absolventi de studii superioare si de module de psihopedagogie speciald, care fac parte din Corpul
national al profesorilor pentru ,,Scoala din spital®, prin personal suport, selectionati conform
regulamentului aprobat prin ordin de ministru.
»ocoala din spital poate colabora in mod functional si constant cu servicii de suport calitative
furnizate de asociatii, asociatii profesionale etc. Programele educationale sunt rezultatul unei
colaborari stranse ntre medici, profesori, parinti, elev, psihologi, care sd raspunda nevoilor specifice
ale elevilor.
Documentele justificative pentru cadrele didactice care predau in spital sunt:
a) condica de prezentd, care va fi semnatd in spitalul unde se scolarizeaza elevii internati;
b) situatia centralizata a prezentei cadrelor didactice la activitatea din spital, care va fi prezentata pentru
pontaj de catre cadrul didactic monitor;
c) adeverinta medicald din care sa reiasd ca sunt clinic sdndtoase si nu sufera de boli contagioase cu
grad ridicat de raspandire, prezentatd din 3 in 3 luni.
Documentele in care se tine evidenta elevilor de ,,Scoala din spital® sunt registrul de evidenta si
catalogul. Aceste documente sunt actualizate constant, pentru a reflecta prezenta si progresul scolar
ale fiecarui beneficiar, si sunt accesibile atat personalului din unitatile de invatamant preuniversitar in
care sunt inmatriculati, cat si cadrelor didactice din spital, pentru a asigura o monitorizare eficienta a
evolutiei elevilor.
La internare, unitatea de invatamant preuniversitar in care este inmatriculat beneficiarul scolarizarii in
spital primeste adeverinta de scolarizare in spital, conform formularului-tip prevazut in anexa nr. 1A
care face parte integranta din prezenta metodologie-cadru. Aceasta adeverinta serveste ca document
oficial care atesta inregistrarea temporara a elevului in cadrul ,,Scolii din spital“ si este utilizatd pentru
actualizarea evidentelor scolare.
La externare, unitatea de invatamant preuniversitar in care este inmatriculat beneficiarul primeste
situatia scolard sau foaia matricold, in functie de durata scolarizarii in spital. Aceste documente,
prevazute in formularul-tip din anexa nr. 1B care face parte integranta din prezenta metodologie-cadru,
servesc la ajustarea planului educational, la revenirea acestuia in unitatea de Tnvatimant preuniversitar.
Toate documentele educationale relevante, cum ar fi planurile educationale individualizate,
programele de studiu si evaludrile, se pastreaza si se transferd catre unitatea de Invatdmant
preuniversitar in care sunt inmatriculati beneficiarii. Aceste documente trebuie sa contind informatii
detaliate despre nevoile si performantele educationale ale copilului, astfel incat reintegrarea acestuia
in mediul scolar obisnuit sa fie cit mai facild si adaptatd progresului realizat in spital.
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»3coala din spital“ colaboreazd cu institutii precum CMBRAE/Colegiul Psihologilor din
Romania/cultele, in vederea elaborarii si implementarii unor modele educationale functionale si
sustenabile din punctul de vedere al resursei umane si al dinamicii specifice actului de predare.
Cadrul didactic din spital respecta specificul medical si instructiunile medicului cu privire la elev.

In cadrul Scolii din spital eficacitatea educationali este stabilita astfel:

a) curriculumul este flexibil, specific nivelului educational al beneficiarului si adaptat la restrictiile
medicale generate de patologia lui si la durata spitalizarii,

b) adaptarea curriculumului trebuie sa fie raportata la specificul elevului, la nevoile si interesele lui;
¢) flexibilitatea curriculumului este asiguratd de personalul didactic, cu acordul parintilor, adecvat
nivelului educational al beneficiarului, continutul informational fiind condensat pe criterii de relevanta
si eficientd mnezica si corespunzator restrictiilor medicale generate de patologia lui;

d) flexibilitatea de program a cadrelor didactice este doveditd prin stabilirea orarului impreund cu
elevul si cu medicul, in vederea evitarii oricarei forme de presiune psihoemotionala;

e) profesorii care predau in spitale beneficiaza de formare specializatd in educatia copiilor cu nevoi
speciale si in abordari pedagogice pentru elevii cu probleme de sanéitate;

f) profesorii din spitale sunt evaluati anual din punct de vedere psihologic, inainte de a putea avea
acces la integrarea intr-un context pedagogic de acest tip;

g) cadrele didactice si parintii primesc consiliere si suport psihologic constant prin psihoterapie, ca
principal instrument de sprijin psihologic care ar putea fi eficient in sustinerea acestui proces, dar si
indrumare spirituala, potrivit apartenentei religioase, sub forma unei colaborari dintre Biserica si
scoald, dupa caz;

h) cu acordul périntilor, elevii spitalizati beneficiaza de sprijin psihologic si social, inclusiv consiliere,
pentru a-i ajuta sa faca fatd impactului bolii si spitalizarii;

i) elevii sunt evaluati in mod corespunzator, pe baza unor criterii diferentiate, iar evaludrile trebuie sa
reflecte progresul personal;
j) profesorii isi pot organiza activitdtile online, in functie de dorinta si nevoia elevului si ale parintelui;
k) profesorii pot organiza, pentru beneficiarii primari, programe de relaxare, pe baza colaborarii dintre
medici, pdrinti, profesori, psihologi;

1) la solicitarea copilului si a parintelui, cu acordul medicului, ,,Scoala din spital® poate organiza
activitati de tipul ,,scoald de vara“ si activitdti de tip remedial;

m) activitatea profesorilor din ,,Scoala din spital“ este evaluatd din perspectiva modelelor de
relationare empatica si suportiva, a lucrului personalizat cu elevul, a constantei si punctualitatii;

n) ,,Scoala din spital“ colaboreaza cu scolile de provenienta ale elevilor in vederea completarii situatiei
scolare, a asigurarii continuitatii procesului de invatare si a reintegrarii in programul de scoala.
Managementul calitatii este stabilit prin existenta dovezilor de colectare si analizd periodicd a
feedbackului parintilor, pe baza céruia se stabilesc masurile de imbunatatire a activitatii didactice.
Pentru o comunicare interinstitutionala eficienta se incheie protocoale de colaborare intre: a) 1.S.J.
Bihor C.J.R.A.E. Bihor si spitalele unde functioneaza grupe/clase de elevi, pentru infiintarea
claselor/grupelor/Scolii din spital; b) unitdti de invatamant special/C.S.E.I. si spitalele unde
functioneaza grupe/clase de elevi, pentru furnizare de servicii; ¢) unitati de invatdmant special/C.S.E.L
si unitatile de invatamant in care sunt inscrisi elevii, pentru furnizare de servicii si evidenta situatiei
scolare. Protocoalele de colaborare vor cuprinde obiectivul, atributiile factorilor implicati in activitatea
grupelor/claselor din spital si proceduri clare de comunicare Intre factorii implicati. Programele scolare
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sunt elaborate pe niveluri de invatdmant - prescolar, primar, gimnazial, profesional, liceal, la toate
disciplinele de invatamant.

8.3.Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale: rechizite, linii telefonice, materiale informatice, calculatoare personale,
acces la baza de date, imprimanta, internet, consumabile

8.3.2. Resurse umane: persoanele implicate prin sarcinile de serviciu in elaborarea si
implementarea procedurii operationale sunt: Coord SEOSP, Membrii SEOSP, Director
CJRAE Bihor, Director unitate scolard rezidentiala Inspector Scolar General, Consiliul de
administratie al ISJ Bihor, Cadre didactice desemnate

8.3.3. Resurse financiare: sunt prevazute in bugetul de stat si sunt necesare pentru achizitionarea resurselor
materiale.

9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

Activitatea Responsabil Document
Depunerea la Serviciul de Evaluare si Orientare Scolara si Périnte/turore Formular tipizat
Profesionald din cadrul CJRAE Bihor a dosarului individual legal

al copilului/elevului pentru evaluarea starii de sanatate in

vederea scolarizarii la domiciliu

Solicitarea arondarii elevului la unitatea de Tnvatamant

rezidentiala

Depunerea solicitarii de scolarizare in clase/grupe din Parinte/tutore Formular tipizat
spitale/Scoala din spital” de catre parintele sau a legal

reprezentantul legal la CJRAE

Propunerea privind unitatile scolare desemnate sd asigure CIRAE Certificat de
scolarizarea la domiciliu (arondarea elevului la unitatea de orientare
invatdmant rezidentiald) scoalard
Propunerea de orientare/inscriere in clasd/grupa din spitale Medicul curant Recomandare
pe baza diagnosticului medical si a scrisorii medicale care sa medicala
ateste necesitatea ramanerii in regim de spitalizare a

copilului/elevului pentru o perioada mai mare de 4

sdptamani, la solicitarea parintelui sau a reprezentantului

legal.

Elaborarea si supunerea spre aprobarea ISJ Bihor a Unitatea scolara Certificat de
documentelor pentru fiecare caz de scolarizare la domiciu : rezidentiala orientare, PEI
cerere parinte, certificate de orientare scolara si profesionala avizat de
planul educational individualizat si a propunerii/propunerilor CJRAE, orar
privind cadrele didactice care asigura instruirea Dosar elev
elevului/elevilor scolarizati la domiciliu, orarul cadrului

didactic

Aprobarea propunerilor venite de la CJRAE Bihor privind ISJ Bihor Adresa de
unititile scolare desemnate sd asigure scolarizarea la informare va fi
domiciliu, comunicarea hotdrarii unitatii scolare rezidentiale transmisa

in vederea asigurdrii personalului didactic si a organizarii
procesului educativ.

unitatilor de
invatdmant doar
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Nota:

Conform adresei MEC nr. 836/28.09.2026 inspectoraul
scolar general are obligatia de a asigura incadrarea in
numarul maxim de posturi aprobate, /de a verifica
incadrarea unitatilor de invatimant preuniversitar de
stat din judet, in bugetul aprobat, calculate conform

dupa aprobarea
in CA al ISJ
Bihor cu
conditia
incadrarii in
numarul maxim

prevederilor legale in vigoare si de a dispune masurile de posturi
necesare pentru incadrarea , de catre ordonatorii de aprobate
credite ai unititilor de inviatamant preuniversitar de stat,
in cheltuielile de personal aprobate prin buget.
Inscrierea elevilor in registrul matricol corespunzitor clasei Unitatea de Decizie de
si nivelului sau de studii, cu mentiunea ,,Scolarizat la invatamant numire a
domiciliu, conform adresei/hotararii CA a ISJ Bihor rezidentiala cadrului didactic
nr. _ data pentru
scolarizarea la
domiciliu
Inscrierea elevilor in clase/grupe din unitati Unitatea de Registru-catalog
spitalicesti/Scoala din spital intr-un registru-catalog. invatamant
Propunerea de orientare/reintegrare in unitatea de
invatamant de provenienta sau de continuare a procesului
instructiv-educativ in clase/grupe din spital/,,Scoala din
spital” sau la domiciliu , care se face de catre medicul
curant, cu acordul parintelui/tutorelui legal instituit
Incheierea protocoalalor de colaborare intre ISJ, CJRAE si ISJ Bihor Protocol de
unitatea de invatdmant rezidentiala pentru fiecare elev CJRAE Bihor colaborare cu
scolarizat la domiciliu Unitatea de conditia
invatamant incadrarii in
rezidentiala numarul maxim
de posturi
aprobate
Incheierea protocoalalor de colaborare intre 1.S.J., ISJ Bihor Protocol de
C.J.R.A.E. si spitalele unde functioneaza grupe/clase de CJRAE Bihor colaborare
elevi, pentru Infiintarea claselor/grupelor/,,Scoala din Unitatea de
spital”; invatamant
rezidentiala
spital
Elaborarea planului individual de scolarizare pentru elevii Cadrele Documente
scolarizati la domiciliu. Consemnarea in condica de prezenta didactice scolare — plan

a unitatii rezidentiale a orelor de curs

implicate 1n
scolarizare la

individual de
scolarizare si

domiciliu condica de
prezenta
Elaborarea documentelor specifice pentru fiecare elev Cadrele Documente
internat si scolarizat n grupa/clasa din spital conform didactice scolare —evaluari
metodologiei 1n vigoare implicate 1n partiale,
scolarizarea cataloage,

elevului in
grupe/clase din

adeverinte cu
situatia scolara,
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spitale/,,Scoala

condica de

din sital” prezenta
Efectuarea evaluarilor predictive, formative si summative. Cadrele Potofoliu elev
Intocmirea raportului de evaluare finala. didactice Raport de
implicate In evaluare
scolarizare la
domiciliu/scoala
din spital
Monitorizarea perioadei de scolarizare la domiciliu Unitatea de Raport de
invatamant monitorizare
rezidentiala director/director
adjunct

10. Anexe, inregistrari, arhivari

Anexa nr. 1 — Model protocol de scolaborare scolarizare la domiciliu
Anexa nr. 2 — Model protocol de colaborare pentru Scoala din spital

Anexa nr. 3- Adeverinta de scolarizare n spital

Anexa nr. 4- Situatie scoalra
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ANEXA Nr. 3
Conform Metodologiei-cadru
privind organizarea si functionarea ,,Scolii din spital”
Adeverinta de scolarizare in spital
— model —

Institutia de invatamant superior de stat care are in structurd facultate de medicind/Unitatea de Invatamant
care asigurd gcolarizarea Tn SPItal .........occueeiiiiiiiiiiiiieee e

TG 1 (LT ) SRR RR PR

»ocoala din spital” din cadrul ..........oooiiiiiii s
(denumirea si adresa spitalului, a sectiei)

Nr. /
(O 13 (O OO O O OSSP PO T O PR PPTTUPPRRTRRTOPRRPO:
(scoala unde elevul este inscris)
ADEVERINTA DE SCOLARIZARE iN SPITAL
Se adevereste prin prezenta cd elevul(a), .....c.cccovveeiiiiiiiiniiiniiie, , din clasa ............ a
unitatii dumneavoastrd de invatamant, va efectua activitatile instructiv-educative, conform curriculumului
.......................................................................... , in cadrul ,»ocolil din spital” de la
........................................................... , in anul scolar ..................., Incepand cu data de .............. (denumirea

spitalului si a sectiei)

Drept urmare, va rugam ca elevul ..........ccooeviiiiiiiniiniieeeeeen din clasa ......cccceeenennene
sa nu fie notat absent in catalog, pand la primirea confirmarii de incetare a activitdtilor educationale in cadrul
,»ocolii din spital” a clinicii sus-mentionate si a situatiei lui scolare existente in documentele noastre scolare.

Conducatorul institutiei de ITnvatdmant care organizeaza scolarizarea in spital,
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ANEXA Nr. 4
conform Metodologiei-cadru
privind organizarea si functionarea ,,Scolii din spital”
Situatia scolara
— model —
Institutia de invatdmant superior de stat care are in structurd facultate de medicind/Unitatea de
invatdmant care asigura scolarizarea in spital
(adresa)
,»coala din spital” din cadrul

(denumirea si adresa spitalului, a sectiei)

Nr. /
SITUATIE SCOLARA
Numele si prenumele elevului .........cocceeviiiiiinnnn. dela............... , unitatea de invatamant
unde elevul este inscris, a frecventat cursurile ,,Scolii din spital” in perioada ..........ccccceeveenennnen. ,
CONfOrM PrOGramel ......eeeevveeeriiieeiieeeieeeieeeeieeeeieeeeree s
Numele si prenumele Disciplina *
Situatia scolara Note/calificative
La incheierea scolarizarii din spital Medie/calificativ
La finalul anului scolar Medie la examenul de -corigentd/Calificativ la
examenul de corigenta
Mentiuni: retragere, amanare, corigente, etc. Medie anuald/Calificativ anual

*Se trec in ordine disciplinele prevazute in planul cadru

Conducdtorul institutiei de invatdmant care organizeaza scolarizarea in spital,
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11. Cuprins

Numarul

componentei in

cadrul procedurii Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina

operationale

1 Lista respopgabililor cu el‘a‘b(‘)rarea, Ver.i.ﬁcarea ‘si aprobarea editiei sau dupa 1
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2

3. Lista cupfi'zél'nd persoar‘l'ele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din 3
cadrul editiei procedurii operationale

4. Scopul procedurii operationale 4

5. Domeniul de aplicare al procedurii operationale 5-6

6. Documente de referintd (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 7

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 8

8. Descrierea procedurii formalizate 9-14

9. Responsabilitati si rdspunderi in derularea activitatii 15-17

10. Anexe, inregistrari, arhivari 18-19

11. Cuprins 20
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