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PROCEDURA OPERATIONALA
din 17.09.2024
privind selectia cadrelor didactice in vederea ocuparii functiei de metodist al 1SJ Bihor

an scolar 2024-2025

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA EDITIEI

SAU DUPA CAZ., A REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE:

Elemente privind -
[)esponsabl?lii/ F?Irlénmlfrlr?eslle Functia Data Semnatura
peratiunea
1 2 3 4 5
prof. Vinteler Doru Inspector scolar
Luéian pentru dgzvoltarea
resursei umane
prof. Fazekas Tibor Inspector scolar
Attila pentru dgzvoltarea
resursei umane
1.1. Elaborare Inspector scolar 16.09.2024
prof. Zsigo Tamas pentru d_ezvoltare_a
resursei umane si
informatica
prof. Ianta Felicia Inspe(itorvs(jOI?r
pentru Invatamant
primar, limba romana
12, Verificare prof. Avram Nicolae Inspector §_colar 17.09.2024
loan general adjunct
13 Aprobare prof. dr. Abrudan Horea Inspector scolar 17.09.2024
Florian general

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE:

Data de la care se

Editia/ revizia in Componenta . o aplica prevederile
’ L. . Modalitatea reviziei L. L.
cadrul editiei revizuita editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 3 24.09.2015
2.2. Revizia 1 26.09.2016
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2.3. Revizia 2 29.09.2017
2.4, Revizia 3 18.09.2018
2.5. Revizia 4 12.09.2019
2.6. Revizia 5 18.09.2020
2.7. Revizia 6 27.09.2021
2.8. Revizia 7 26.09.2022
2.9. Revizia 8 27.09.2023
2.10. Revizia 9 17.09.2024
3. LISTA CUPRIZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ,
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE
?copvu I__ ESZT Domeniu / Functia Nume si prenume [.)at.a .. | Semnatura
difuzarii | Departament ’ primirii
1 2 3 4 5 6 7
Popa Diana 17.09.2024
Groza Lavinia Violeta 17.09.2024
Zsigo Tamas 17.09.2024
Ardelean Liliana 17.09.2024
Dragomir luliu Cristian | 17.09.2024
Citrea Luminita 17.09.2024
_ _ Biris Mihaela Simona 17.09.2024
Curriculum si Negrutiu Florin 17.09.2024
e | _Taut Ramona 17.00.2024
’ Inspectorii | \/flceanu Daniela Corina | 17.09.2024
3.1 | Aplicare 1 scolari Mihalet Jarka 17.09.2024
Dezvoltarea lanta Felicia 17.09.2024
resursei Bara Georgeta 17.09.2024
umane Tanko Veronica Zita 17.09.2024
Dume Carmen Corina 17.09.2024
Erdeli Elena Maria 17.09.2024
Fehér Arthur 17.09.2024
Kecse Gabriella 17.09.2024
Cordovan lonel 17.09.2024
Fazekas Tibor-Attila 17.09.2024
Vinteler Doru-Lucian 17.09.2024
3.2 Arh;/are 1 SCIM ng::rle I\t/? ' Corina Florea 17.09.2024
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evidenta

Alte . s <
3.3 scopuri 1 Trimis tuturor unitatilor de invatdmant 17.09.2024

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

4.1 Stabileste modul de realizare a activitatii de selectie a metodistilor 1SJ Bihor pentru toate
disciplinele;

4.2 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii,

4.3 Stabileste sarcini si circuitul documentelor.

5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1 Prezenta procedurd este aplicabila la nivelul Domeniului Curriculum si inspectie scolara/
Management din cadrul 1SJ Bihor.

5.2 Aceasta activitate este condusa si coordonata de:
» inspectorii scolari din ISJ Bihor;
» compartimentul juridic;
» conducere.

5.3 De aceasta activitate beneficiaza urmatoarele domenii/compartimente:
- Conducerea;
- Curriculum si inspectie scolara;
- Dezvoltarea resursei umane.

5.4 Procedura se adreseaza inspectorilor scolari din 1SJ Bihor.

6. LEGISLATIA APLICABILA PROCEDURII OPERATIONALE
6.1 Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023;
6.2 OMECTS 5561 din 7 octombrie 2011 pentru aprobarea Metodologiei privind formarea continua
a personalului din Invatdmantul preuniversitar cu modificarile si completarile ulterioare;
6.3 Ordinul nr. 6370/2012, privind modificarea Normelor metodologice pentru stabilirea obligatiei
didactice de predare a personalului de conducere din inspectoratele scolare, unitatile de invatamant,
unitatile conexe, precum si personalul de indrumare si control din inspectoratele scolare si a
personalului didactic din casele corpului didactic, aprobate prin Ordinul ministrului educatiei,
cercetarii, tineretului si sportului nr. 4.865/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
6.4 OMEC nr. 6106/2020 privind aprobarea Regulamentului de inspectie a unitatilor de invatdmant
preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;
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6.5 OMEC nr. 4812/2020 privind Regulamentul-cadru pentru organizarea si functionarea
invatamantului pedagogic 1n sistemul de invatimant preuniversitar;

6.6 OME nr. 6072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului
national de invatamant preuniversitar si SUperior;

6.7 Adresa ME — Directia Generala Management Resurse Umane si Retea Scolara/Directia Formare
Continua cu nr. 2938/DGMRURS/09.09.2024.

7.DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI

7.1 Definitii ale termenilor utilizati

Nr. Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
Termenul .

crt. termenul respectiv

1 Procedura operationala Prezentarea formalizatd, in forma scrisa, a tuturor pasilor care

trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de
aplicat in vederea obtinerii functiei de metodist al ISJ Bihor

2 Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata

3 Revizia in cadrul editiei Actiunile de modificare, adaugare, actualizare, suprimare sau
altele asemenea, dupda caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni
care au fost aprobate si difuzate

7.2 Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. crt. Termenul abreviat Abrevierea
1 Procedura operationala PO
2 Elaborare E
3 Verificare \Y/
4 Aprobare A
5 Aplicare Ap
6 Arhivare Ah
7 Grupul de lucru pentru controlul intern/managerial GLCIM

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE
8.1. Persoanele selectate Tn corpul de metodisti ai Inspectoratului Scolar Judetean trebuie sa fie personal
didactic de predare si sa indeplineasca, cumulativ urmatoarele conditii:

Adresa: Str. Mihai Eminescu, Nr. 11, 410019, Oradea
Tel: +40 (0) 259 41 64 54, Tel./fax: +40 (0) 359 43 62 07, Fax: +40 (0) 259 41 80 16, +40 (0) 259 47 02 22,

Web: www.isjbihor.ro - E-mail: contact@isjbihor.ro



PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 3
INSPECTORATUL privind “Selectia cadrelor didactice in vederea ocuparii Nr.de ex.: 3
R# SCOLAR JUDETEAN functiei de metodist in specialitate al ISJ Bihor, an scolar Revizia: 9
N Y, BIHOR 2024-2025” Nr.de ex. 3
COD: PO-01-09 Pagina 5 din 24
Exemplar nr.: 1

a) Studii: superioare, corespunzatoare functiei didactice ocupate;

b) Statut profesional: titular n invatamantul preuniversitar de stat;

c) Evolutia 1n cariera: minimum gradul didactic Il;

d) Calitatea activitatii didactice: calificativul anual ,,Foarte bine” obtinut in fiecare dintre ultimii 5 ani
scolari;

e) Experienta in desfasurarea activitatii de mentorat didactic sau a unor activitati de tip metodic,
certificata de conducerea unitdtii de invatamant in baza activitatilor desfasurate de candidat in
ultimii trei ani scolari.

Conditia pentru departajare aplicabild in situatia candidatilor cu punctaje egale: absolvirea cu
certificat a cel putin unui program de formare in cadrul proiectelor de Profesionalizarea carierei
didactice — PROF sau Curriculum relevant, educatie deschisa pentru toti — CRED.

Selectarea metodistilor pentru disciplina consiliere si orientare/consiliere si dezvoltare personala se
face din randul cadrelor didactice care indeplinesc criteriile a)-e) si specifice si care au calitatea de
diriginte.

8.2 Inspectorul scolar general are urmatoarele atributii:
» emite decizia de constituire a comisiei de selectie;
» emite deciziile de numire a metodistilor selectati.

8.3 Inspectorul scolar general adjunct pentru Management are urmatoarele atributii:
» este presedintele comisiei de selectie;
» 1mpreuna cu membrii comisiei verifica punctajele acordate;
» aproba numarul de metodisti pe disciplina.

8.4 Inspectorii scolari au urmatoarele atributii:

sunt membri in comisia de selectie;

evalueaza dosarele si stabilesc punctajele participantilor;

organizeaza proba de interviu cu candidatii;

propun numarul minim de metodisti, necesar bunei desfasurari a activitatilor la disciplina pe
care o coordoneaza, tindnd seama de necesarul de metodisti pentru fiecare sector al judetului si
de limba de predare ;

> comunica rezultatele;

» solicita fiecarui metodist participarea la cel putin 2 activitati pe an scolar;

> tin evidenta activitatilor metodistilor.

YV V VYV

8.5 Dosarul de inscriere (pentru ETAPA a Il-a Selectia profesorilor metodisti) pentru locurile ramase
libere se depune la secretariatul 1.S.J. Bihor, cu numar de inregistrare. Documentele se numeroteaza pe
fiecare fila si se depun 1n dosar in urmatoarea ordine:

» opis in doua exemplare;
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Y YV VYV

A\

Y VYV V

>

cerere tip de Tnscriere;

copie dupa CI;

curriculum vitae (din CV trebuie sa rezulte clar rezultatele remarcabile obtinute in invatamant);
copie dupa diploma de licentd/liceu pedagogic/institut pedagogic certificata conform cu
originalul de catre conducerea unitatii scolare;

adeverinta eliberatd de unitatea scolard din care sa rezulte calificativele pe ultimii 5 ani
scolari;

copie dupa actele care atesta gradele didactice (definitivat, gradul II,...) obtinute, certificate
conform cu originalul de cétre conducerea unitatii de Invatdmant;

adeverinta (adeverinte) din care se deduce vechimea la catedra in specialitate;

adeverinta care atesta calitatea de titular in sistemul de Invatdmant preuniversitar;

copii dupa diplome sau adeverinte care sa justifice punctajele din Anexa.2;

adeverintd care atestd experientd in desfasurarea activitatii de mentorat didactic sau a unor

activitati de tip metodice, certificatd de conducerea unitdtii de invatdmant in baza activitatilor
desfasurate de candidat Tn ultimii trei ani scolari
8.6 Comisia pentru desfasurarea si organizarea selectiei are urmatoarea componenta:
» presedinte, inspectorul scolar general adjunct responsabil cu domeniul management;
» membri, toti inspectorii scolari;
> secretar, un inspector scolar.
8.7 Concursul consta in doua probe:
» prima proba este de evaluare a CV-ului, conform anexei.2;
» adoua proba este un interviu din legislatie scolara conform anexei 3;
» cele doua probe se desfasoara conform calendarului cuprins in aceasta procedura;
» ambele probe sunt obligatorii.
8.8 Sunt declarati admisi, candidatii in ordine descrescatoare a punctajelor, in limita numarului de
locuri alocate disciplinei.
8.9 Dosarele incomplete nu se iau in considerare.

9. DESFASURAREA SELECTIEI PROFESORILOR METODISTI

Selectia profesorilor metodisti pentru anul scolar 2024-2025 se va desfasura in doua etape.

9.1 Etapa | - Reinnoirea calititii de profesor metodist

Profesorilor metodisti care au fost nominalizati ca metodisti ai inspectoratului scolar in anul 2023-

2024, care indeplinesc conditiile prevazute la punctul 8.1 din prezenta procedura si solicitd reinnoirea

calitatii de profesor metodist pentru anul 2024-2025 prin cererea scrisa (anexa 5 la prezenta procedurd), se

realizeazd o evaluare a activitatii desfasurate in aceasta calitate (anexa 10 la prezenta procedura). Pe baza

rezultatelor evaluarii, pot fi reconfirmate, cu acordul acestora, in functia de metodist al inspectoratului scolar
pentru anul 2024-2025.
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Cadrele didactice metodiste n anul scolar 2023-2024 vor transmite la 1.S.J Bihor, in termenul
prevazut in prezenta procedura, un dosar care sa contina urmatoarele documente(**):
= cererea de reinnoire a calitatii de profesor metodist al 1SJ Bihor pentru anul scolar 2024 -
2025 (conform Anexei 5);
= calificativul anual "Foarte Bine" obtinut in fiecare dintre ultimii 5 ani scolari incheiati
(adeverinta / adeverinte in original);

» decizie/dovada ca a fost profesor metodist n anul scolar 2023-2024;

= dovada care certifica experientd in desfagurarea activitdtii de mentorat didactic sau a unor
activitati de tip metodic, certificata de conducerea unitatii de invatdmant, in baza activitatilor
desfasurate de candidat in anul scolar 2023-2024;

» Fisa de evaluare a activitatii desfasurate in calitatea de metodist al inspectoratului scolar in
anul 2023-2024 (cu punctajele de autoevaluare completate, conform Anexei 10 a prezentei
proceduri).

* Cadrele didactice care sunt metodisti pentru consiliere si orientare/ consiliere si dezvoltare personald vor

depune la dosar si adeverinta privind calitatea de diriginte Tn anul scolar 2023-2024.

** Cadrele didactice care solicita reinnoirea calitatii de metodist transmit cererea conform Anexei 5 pe

adresa: contact@isjbihor.ro, iar celelalte documente pe adresa de e-mail a inspectorului scolar de
specialitate, Tntr-un singur fisier (format pdf).
9.2 ETAPA a ll-a Selectia profesorilor metodisti

Dupa finalizarea Etapei I, pentru locurile rdmase neocupate se demareaza procedura de selectie a
cadrelor didactice in vederea ocuparii functiei de metodist la nivelul ISJ Bihor pentru anul scolar 2024-2025
prin afisarea locurilor neocupate, a sectorului si a limbii de predare.

Cadrele didactice care doresc sa obtina functia de profesor metodist al inspectoratului scolar pentru
anul scolar 2024-2025 vor depune la secretariatul ISJ Bihor, in termenul prevazut in prezenta procedurd, un

dosar care sa contind documentele prevazute la punctul 8.5 al prezentei proceduri.

9.3 Calendarul selectiei corpului de metodisti ai 1SJ Bihor pentru anul scolar 2024-2025

ETAPA | - Reinnoirea calitdtii de profesor metodist

Nr.

Activitatea Termen
Crt.

Lansarea apelului privind concursul de selectie a profesorilor

L metodisti

18.09.2024

5 Depunerea/ transmiterea dosarelor pentru reinnoirea calitatii

de metodisti al 1.5J Bihor 20.09.2024 - 23.09.2024
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3. | Analiza dosarelor candidatilor 24.09.2024 -25.09.2024
4. | Afisarea rezultatelor si a locurilor libere 25.09.2024
ETAPA a ll-a Selectia profesorilor metodisti
N Activitatea Termen
Crt.
1 depunerea d_osarelor_ la secretariatul 1SJ Bihor conform 96.09.2024 — 27.09.2024
programului cu publicul
5 analiza dosgrelor canvdz‘c‘z’a,tzlor si aflga}rea pe site-ul 1SJ Bihor 30.09.2024
a graficului programarii la proba de interviu,
3. | desfasurarea probei interviu si stabilirea punctajelor finale 01.10.2024
4. | comunicarea rezultatelor prin publicare pe site-ul oficial al 02.10.2024

ISJ Bihor, CDD Bihor si ale unitatilor de invatamdnt

10. Dispozitii finale

10.1 Se considera promovati, in limita locurilor libere, candidatii care Tndeplinesc criteriile de
selectie din anexa nr. 6, in ordinea punctajului total (Evaluarea CV-ului + Interviu). Nu se admit
contestatii,
10.2 Numarul profesorilor metodisti/limba de predare/sectorul acestora se propune de catre
inspectorii scolari de specialitate si se aproba de catre inspectorul scolar general adjunct responsabil
cu Curriculumul si inspectie scolara sau Management, printr-o nota de fundamentare.
10.3 Numirea metodistilor se face prin decizie a Inspectorului scolar general, urmand sa fie reinnoita
anual, ca urmare a evaludrii activitatii de profesor metodist.
10.4 Calitatea de metodist se pierde in una dintre urmatoarele situatii:
> demisie;
» pensionare;
» daca profesorul metodist refuza sa desfasoare cel putin doud inspectii pe parcursul unui an
scolar/sa desfagoare cel putin doua activitati/an scolar n cadrul comisiilor de lucru ale 1SJ
Bihor.
» nu face dovada indeplinirii conditiilor prevazute la punctul 8.1.
» neindeplinirea atributiilor minimale prevazute la punctul 10.9
» rezultat “respins” a evaluarii activitatii de metodist efectuat in anul scolar precedent (Anexa
10 a prezentei proceduri)
10.5 Daca profesorul metodist nu se incadreaza la niciuna dintre situatiile de a-si pierde aceasta
calitate la sfarsitul unui an scolar, atunci acesta poate solicita reinnoirea calitatii de profesor metodist
al 1SJ Bihor si Inspectorul Scolar General emite decizia de numire in luna octombrie a noului an
scolar.
10.6 Locurile ramase vacante se ocupa prin concurs organizat, pe baza acestei proceduri, de regula la
inceputul anului scolar.
10.7 Concursul se poate organiza la propunerea inspectorului scolar pentru specialitate si n timpul
anului scolar, in cazuri justificate.
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10.8 Chiar daca se organizeaza concursul in timpul anului scolar, decizia de numire ca metodist se da
tot pana la sfarsitul anului scolar in curs, urmand apoi etapele acestei proceduri.
10.9 Atributiile minimale ale metodistilor sunt:

» efectueaza inspectii scolare curente/ speciale/ de specialitate conform graficului stabilit de
inspectorii de dezvoltarea resursei umane/ inspectorul scolar pentru specialitate sau la
solicitarea acestora;

» consiliaza cadrele didactice din scolile repartizate de inspectorii de dezvoltarea resursei
umane/ inspectorul scolar pentru specialitate, in vederea aplicarii corecte a documentelor
curriculare si in vederea desfasurarii unui proces educational de calitate;

» participa la organizarea si desfasurarea olimpiadelor scolare/ concursurilor de specialitate si a
examenelor nationale;

» participa la solicitarea Inspectorului Scolar Judetean Bihor in comisii de lucru si in alte
activitati specifice.

10.10 Persoanele care ocupa functii de conducere, indrumare si control NU pot participa la selectia
metodistilor inspectoratului scolar in perioada in care ocupa aceste functii si nu pot fi nominalizate in
Decizia inspectorului scolar general privind numirea profesorilor selectati in corpul de metodisti in
anul scolar 2024-2025.
10.11 In vederea asigurarii cadrului de legalitate, obiectivitate si transparentd a procesului de selectie,
la nivelul fiecarui Inspectorat scolar se elaboreaza o procedura de selectie, care se aproba in Consiliul
de administratie si se comunica prin publicare pe site-urile inspectoratului scolar si Casei Corpului
Didactic, insotitd de urmatoarele informatii:

— apelul de selectie;

— criteriile de selectie;

— calendarul de selectie;

— numadrul de locuri alocat fiecdrei discipline n anul scolar care face obiectul selectiei;

— alte criterii suplimentare/specifice si/sau alte informatii-suport.
10.12 Unitatile de invatamant au obligatia de a prelua informatiile publicate de inspectoratul scolar
referitoare la procesul de selectie a metodistilor si de a le aduce la cunostinta cadrelor interesate.
10.13 Rezultatul selectiei/reconfirmarii metodistilor este comunicat candidatilor in termen de 3 zile
de la finalizarea concursului.
10.14 Pentru functia de educator-puericultor, selectia metodistilor pentru efectuarea inspectiilor de
specialitate din cadrul examenului de definitivare In invatamantul preuniversitar se face dintre
urmatoarele categorii de cadre didactice:
a) cadre didactice care indeplinesc criteriile generale prevazute la punctul 8.1 literele b), ¢), d), e) si
sunt absolvente cu diploma eliberata de liceul pedagogic, specializarile ,,educatoare”, ,,invatator”,
,educatoare-invatator” si care au absolvit un program de formare continua acreditat in cadrul unuia
dintre proiectele in care Ministerul Educatiei a avut calitatea de beneficiar:
- Programul de Reforma a Educatiei Timpurii (PRET),
- Programul pentru Educatie Timpurie Incluziva (PETI),
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- Proiectul privind organizarea si derularea programului de formare Abilitare curriculara pentru
educatie timpurie, aprobat prin nr. 3811/10/03/2023.

b) cadre didactice care indeplinesc criteriile generale prevazute la punctul 8.1 literele b), c), d), e) si
sunt absolvente cu diploma de licenta a specializarii ,,Pedagogia invatamantului primar si prescolar”
sau echivalent si care au absolvit un program de formare continua acreditat in cadrul unuia dintre
proiectele In care Ministerul Educatiei a avut calitatea de beneficiar:

- Programul de Reforma a Educatiei Timpurii (PRET),

- Programul pentru Educatie Timpurie Incluziva (PETI)

- Proiectul POCU - Educatie Timpurie Incluziva si de Calitate (ETIC).

- Proiectul privind organizarea si derularea programului de formare Abilitare curriculara pentru
educatie timpurie, aprobat prin OME nr. 3811/10/03/2023

10.15 a) Directorii gradinitelor cu program normal, directorii gradinitelor cu program
prelungit/saptamanal si ai creselor cu personalitate juridica, respectiv directorii si directorii adjuncti
ai unitatilor de invatdmant de nivel primar, gimnazial sau liceal, absolventi doar ai colegiilor de
institutori care au dobandit atestatul de echivalare in conditiile art. 149 alin (3) din Legea educatiei
nationale nr. 1/2011, cu modificérile si completarile ulterioare, sau absolventi doar ai specializarii
,Pedagogia invatamantului primar si prescolar”, degrevati partial de norma didactica de predare, nu
au calitatea de metodisti ai inspectoratului scolar, dar efectueaza, in cadrul obligatiei didactice de
predare de 2-4 ore/saptamana, respectiv 6-8 ore/saptamana, activitati de inspectie scolara specifice
functiei de metodist al inspectoratului scolar in conformitate cu prevederile art. 4 alin (2), art. 5 alin.
(2) si art. 7 alin (3) din Normele metodologice pentru stabilirea obligatiei didactice de predare a
personalului de conducere din inspectoratele scolare, unitatile de invatamant, unitatile conexe,
precum si a personalului de indrumare si control din inspectoratele scolare si a personalului didactice
din casele corpului didactic, aprobata prin OMECTS nr. 4865/2011 cu modificarile si completarile
ulterioare.

b) directorii si directorii adjuncti prevazuti la litera a) nu vor fi inclusi in decizia inspectorului
scolar general privind componenta nominala a corpului de metodisti Tn anul scolar 2024-2025.

c) inspectoratul scolar, prin inspectorii scolari pentru dezvoltarea resursei umane/ inspectorii
scolari pentru managementul resurselor umane va repartiza inspectiile pentru categoriile educatori-
puericultori, educatori si invatatori, cu prioritate directorilor si directorilor adjuncti prevazuti la litera
a) si ulterior metodistilor nominalizati pentru anul scolar 2024-2025 la decizia inspectorului scolar
general.

d) Monitorizarea activitatilor specifice functiei de metodist al inspectoratului scolar,
desfasurata de directorii si directorii adjuncti in cadrul obligatiei didactice de predare, se realizeaza in
conformitate cu prevederile procedurii-cadru nr. 30792/2023, aplicabila si in anul scolar 2024-2025.
10.16 Anexele 1-10 fac parte integranta din aceasta procedura.

11. Resurse necesare

11.1 Resurse materiale: patrimoniul fix/mobil al 1SJ Bihor;
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11.2 Resurse umane: inspectori scolari, cadre didactice;

11.3 Resurse financiare: sursele de finantare specifice sistemului de invatdmant preuniversitar;

11.4 Resurse informationale: baze de date privind legislatia scolara in vigoare, site-ul ISJ Bihor,
comunicari primite de la institutii ierarhic superioare.

12. Responsabilitati si raspunderi in derularea procedurii

. Acti ti
Nr. Crt. | Compartimentul(postul) ctiunea(operatiunca)
1 2 3 4 5
1 Inspector scolar general A
) Ins_pector scolar general £ v
adjunct
3 Inspectori scolari E Ap
4 GLCIM Vv Ah
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Anexa 1 - cerere de inscriere pentru ocuparea functiei de profesor metodist al 1SJ Bihor

Catre Inspectorul Scolar General,

Subsemnatul . .. ...
domiciliatin.................. S e nro.......
telefon. . ......... .. ... ... email. . ... .. cadru didactic
titular pe postul/catedra . . . ....... ... ... de la unitatea de
INVatAmant. . .. ... ... e din localitatea . . . .........
.......... judetul Bihor, cu gradul didactic . . ... si 0o vechimede..........anila

pentru functia de metodist, specialitatea . . .. ....... .. .. ... .. .. .. ... din

sesiunea 2024-2025.

Data Semnatura
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Anexa.2. Fisa de evaluare a Curriculumului Vitae
Numele si prenumele candidatului.............ccooooiiiiiiii
Data.......ccooveriiiii
Nr. N . Punctaj Punctaj Punctaj
Criterii Punctaj . ) ) J
crt. maxim | autoevaluare | acordat
1 Studii universitare de lungi durati 4p 4p
1p/nivel judetean
) ) . .1 1,5/nivel national
2 Cursuri de perfectionare 1n specialitate . 4p
2p/nivel
international
Responsabil comisie metodica/sef de
3 . .. i 1p 1p
catedra/ comisie curriculum
Membru in comisii de lucru pe disciplina .
4 P P 1p/activitate 2p
lalSJ
5 Responsabil de cerc pedagogic 2p 2p
6 | Coordonator practicd pedagogica/mentor 3p 3p
Lucrari de specialitate/didactice cu
7 i 2p/lucrare 6p
ISBN/ISSN publicate
1p/curs ca
8 Formator P 2p
formator
9 Manuale scolare 3p/manual 3p
1p/membru
epchi apr 1p
10 Proiecte educationale Pa pr.
3p/coordonator 3
pr. P
Activitatea desfasurata cu copii cu CES, 0,5p/clasa 1
integrati In invatamantul de masa integratoare P
Capacitate organizatorica In desfasurarea 1p/sector
1 activitatilor metodice, organizarea 2p/judet 6
concursurilor, olimpiadelor, sesiuni de 3p/national P
comunicari
Rezultate deosebite obtinute cu elevii la 0,5p/mentiune
12 olimpiade, concursuri (relevante), 1p/Locul I 7p
festivaluri(pt. Inv. special) judetene 1,5p/Locul 11
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2p/Locul |
Rezultate deosebite obtinute cu elevii la Ip/mentiune
o S 1,5p/Locul HI
13 olimpiade, concursuri (relevante), 2p/Locul 1I 6p
festivaluri(pt. Inv. special) interjudetene 2 5p/Locul |
2p/mentiune
2,5p/premiul 111
Rezultate deosebite obtinute cu elevii la sau bronz
14 olimpiade, concursuri (relevante), 3p/premiul 11 sau 5p
festivaluri(pt. Inv. special) nationale argint
3,5p/premiul |
sau aur
2,5p/mentiune
3p/premiul I
Rezultate deosebite obtinute cu elevii la sau bronz
15 olimpiade, concursuri (relevante), 3,5p/premiul 11 4p
festivaluri(pt. inv. special) internationale sau argint
4p/premiul 1 sau
aur
16 Total 60p
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Anexa.3.- Fisa de evaluare a probei de interviu

Data......ccoeviiii
Nr. crt. Domenii Punctaj maxim Punctaj obtinut
Legislatie:
- cunoasterea legislatiei care
1 reglementeaza inspectia scolara; 16p
- Cunoasterea legislatiei care
reglementeaza formarea continua.
Curriculum:
) - concept, tipuri; 12p
- programe scolare;
- planuri cadru.
Trasaturi de personalitate:
- capacitate de perceptie globala si
3 sinteza; 12p
- prezentd de spirit;
- disponibilitate la efort.
4 Total 40p
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Anexa.4.- Fisa de consemnare a rezultatelor finale individuale in cadrul concursului de selectie a

profesorilor metodisti

Nr. crt. Proba Punctaj
1 Evaluarea CV-ului
2 Interviu
3 Total (Evaluarea CV-ului + Interviu)

Presedinte comisie:

Examinatori (semneaza toti membrii comisiei)
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Anexa 5. Cerere de reinnoire a calitatii de metodist

Cerere pentru reconfirmarea calitatii de metodist
al Inspectoratului Scolar Judetean Bihor

Citre Inspectorul Scolar General,

Subsemnatul(a) ........cooiiiiiiii e domiciliat(a) in
.................... St vviiiiiiiiiieiiieeeeee e bl L sC Ll eta) L, D L,
telefon: ... e-mail: ... cadru
didactic titular pe postul/catedra .............ccooiiiiiiiiiii de la unitatea de
INVALAMANT e e
.............................. , gradul didactic ..., obtinut in anul..............., solicit continuarea
activitatii in calitate de profesor metodist, specialitatea

............................................................................ , in anul scolar 2024-2025.

Mentionez cd am indeplinit functia de profesor metodist la specialitatea ............
............................................. , In anul scolar 2023-2024 si indeplinesc conditiile
cumulative mentionate in procedura operationala privind “Selectia cadrelor didactice in

vederea ocuparii functiei de metodist al 1SJ Bihor, an scolar 2024-2025”.

Data Semnatura
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Anexa nr. 6 - criterii de selectie

ETAPA a ll-a Selectia profesorilor metodisti
= calificativul anual ,,foarte bine” in fiecare dintre ultimii 5 ani scolari;
= punctajul minimum la evaluarea CV-ului minimum 40 puncte;
* punctaj la proba interviu a obtinut minim 30 puncte;

= Experientd in desfdsurarea activitatii de mentorat didactic sau a unor activitdti de tip metodic,
certificata de conducerea unitatii de invatamant in baza activitatilor desfasurate de candidat in ultimii

trei ani scolari.

Conditia pentru departajare aplicabild in situatia candidatilor cu punctaje egale: absolvirea cu certificat a cel
putin unui program de formare in cadrul proiectelor de Profesionalizarea carierei didactice — PROF sau

Curriculum relevant, educatie deschisd pentru toti — CRED.

Presedinte comisie:
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Anexa 7: Apel privind selectia profesorilor metodisti in anul scolar 2024-2025

AVIZAT, APROBAT,
Inspector scolar general adjunct, Inspector scolar general
prof. AVRAM NICOLAE IOAN prof. dr. ABRUDAN HOREA
FLORIAN

APEL PRIVIND SELECTIA CADRELOR CARE OCUPA FUNCTIA DE
PROFESORI METODISTI LA NIVELUL
INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEANBIHOR

Inspectoratul  Scolar Judetean Bihor organizeaza 1in perioada 20 septembrie — 02
octombrie 2024 selectia cadrelor didactice care vor ocupa functia de profesori metodisti Tn
anul scolar 2024-2025 .

Selectia va fi organizata prin aplicarea prevederilor notei ME a Directieci Generale
Management Resurse Umane si Retea Scolard/ Directiei Formare Continud cu nr.
2938/DGMRURS/09.09.2024 si a procedurii PO 01-09 din 2015 (Revizia 9). Procedura este
publicata pe site-ul 1SJ Bihor (https://isjbihor.ro/)

Numarul profesorilor metodisti/limba de predare se propune de catre inspectorii scolari de
specialitate si se aproba de catre inspectorul scolar general adjunct responsabil cu Management,
printr-o nota de fundamentare.

Persoanele care ocupad functii de conducere, indrumare si control NU pot fi metodisti ai
Inspectoratului scolar pe durata exercitarii functiei.

Numirea metodistilor se face prin decizie a Inspectorului scolar general, urmand sa fie reinnoita
anual (cu conditia indeplinirii criteriilor generale si specifice), ca urmare a evaluarii activitatii de
profesor metodist.

Unitatile de invatamant au obligatia de a prelua informatiile publicate de Inspectoratul Scolar
Judetean Bihor referitoare la procesul de selectie a metodistilor, de a le aduce la cunostinta cadrelor
didactice interesate si a intreprinde demersurile necesare punerii in aplicare a prevederilor privind

organizarea si desfasurarea activitatii de inspectie scolara.
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Anexa 8- Numarul locurilor disponibile pentru concursul de metodisti

NUMARUL LOCURILOR DISPONIBILE PENTRU CONCURSUL DE PROFESORI
METODISTI, AN SCOLAR 2024-2025

SPECIALITATEA NUMAR SECTOR LIMBA DE
LOCURI PREDARE

Arte vizuale/educatie plastica

Educatie muzicala

Biologie

Chimie

Educatie fizica si sport

Fizica

Geografie

Informatica

Invatamant prescolar

Invatamant primar

Invatamant special

Invatamant ante-prescolar

Istorie

Discipline socio-umane

Limba Engleza

Limba Germana

Limba Franceza

Limba Romana

Limba Latina

Profesor documentarist

Matematica

Minoritati

Religie

Discipline tehnice

Consiliere si orientare
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Anexa 9 - Calendarul selectiei corpului de metodisti ai 1SJ Bihor pentru anul scolar 2024-2025

ETAPA | - Reinnoirea calitdtii de profesor metodist

Nr.

Crt Activitatea Termen
1 Lansa_rez_i apelului privind concursul de selectie a profesorilor 18.09.2024
metodisti
5 Depunere_:a/_ transmiterea dosarelor pentru reinnoirea calitatii 20.09.2024 — 23.09.2024
de metodisti al 1.5J Bihor
3. | Analiza dosarelor candidatilor 24.09.2024 -25.09.2024
4. | Afisarea rezultatelor si a locurilor libere 25.09.2024
ETAPA a ll-a Selectia profesorilor metodisti
CN::,[ Activitatea Termen
5 depunerea d_osarelor_la secretariatul 1SJ Bihor conform 96.09.2024 — 27.09.2024
programului cu publicul
6. analiza dosgrelor canflzfla;zlor si afl,sa}rea p? site-ul 1SJ Bihor 30.09.2024
a graficului programarii la proba de interviu;
7. | desfasurarea probei interviu si stabilirea punctajelor finale 01.10.2024
8 comunicarea rezultatelor prin publicare pe site-ul oficial al 02.10.2024

ISJ Bihor, CDD Bihor si ale unitatilor de invatamant
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Anexa 10 — Fisa de evaluare a activitatii desfasurate in calitatea de metodist al inspectoratului scolar in anul 2023-2024
Avizat,
INSPECTOR SCOLAR GENERAL ADJUNCT
prof. AVRAM NICOLAE IOAN

FISA DE EVALUARE

Specialitate: .......cocveveirieee e,

Numele si prenumele metodistului: ...,

Unitatea SCOIAMA: ...........cvviriercce s

Rezultatul evaluarii: ..............ccovvvvviveeeieiiiiin,

Perioada evaluata: 2023-2024

COMPETENTE Indicatori de performanta Punctaj
Maxim Autoevaluare Evaluare
. COMPETENTE DE Identifica nevoile de formare/informare a cadrelor didactice inspectate/evaluate 4

COMUNICARE $I RELATIONARE | Colecteazd, centralizeaza, analizeaza si sintetizeaza sugestiile si propunerile de imbunatatire a 4

activitatii educative din unitatile de invatamant inspectate in scopul transmiterii lor inspectorului scolar
pentru specialitate

Asigura transmiterea corecta si la timp a informatiilor de la ISJ catre unitatile unde realizeaza inspectii/ 4

evaluari

Informeaza persoanele care urmeaza sa fie inspectate/evaluate privind tipul inspectiei/ probelor 4

Intocmeste cu ocazia inspectiei raportul scris/procesul verbal in registrul de inspectii al scolii 4
Il. COMPETENTE DE Asigura consultanta cadrelor didactice din unitatile de invatamént in cunoasterea si aplicarea 4

INDRUMARE $I CONTROL documentelor si deciziilor elaborate de Ministerul Educatiei si I.S.J.

Identifica, utilizeaza si verificd, in conformitate cu obiectivele inspectiei/evaludrii, sursele de informare

Asista la ore/probe, conform prevederilor metodologice in vigoare

Consemneaza observatiile folosind fisa de evaluare sau alte instrumente de lucru

Intocmeste raportul de inspectie/probe practice/probe orale folosind rezultatele constatarilor

lIl. COMPETENTE DE Identifica punctele tari si punctele slabe din activitatea cadrului_didactic inspectat/evaluat

IR

EVALUARE Analizeaza activitatea cadrelor didactice inspectate in concordanta cu cerintele procesului educational
si constatarile inspectiei scolare.
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Formuleaza aprecieri pe baza consultarii documentelor, a discutilor cu personalul didactic 4
inspectat/evaluat si a observarii activitatilor didactice la clasa.
Analizeaza progresul scolar pe baza obiectivelor formulate si a rezultatelor obtinute de elevi 4
Elaboreaza sinteze referitoare la calitatea predarii si eficienta muncii cadrelor didactice inspectate 4
Propune masuri de eficientizare a activitatii cadrelor didactice in concordanta cu oferta si politica 4
educationala.
Incurajeaz si orienteaza activitatea de formare continud a cadrelor didactice 4
Realizeaza acordul cu unitatea de invatamant inspectata — informeaza persoanele care urmeaza sa fie 4
inspectate privind scopurile inspectiei - identifica, in conformitate cu obiectivele inspectiei, sursele de
informare necesare
IV.  INTERES PENTRU Identifica propriile nevoi de perfectionare/formare in functie de cerintele curriculumului national in 4
PROPRIA FORMARE specialitate, corelate cu sporirea calitatii ofertei educationale.

Analizeaza calitatea formelor de perfectionare si le selecteaza pe acelea care corespund cu propriile 4
exigente si responsabilitai
Participa activ la activitatea de perfectionare si autoperfectionare, urmarind permanent obiectivele 4
propuse.
Disemineaza informatiile dobéndite prin diferite forme de perfectionare adapténdu-le la specificul 4
disciplinei

TOTAL PUNCTE - 88 88

ALTE ACTIVITATI: 62 de puncte

Punctaj

Maxim

Autoevaluare Evaluare

Responsabil cerc pedagogic

Membru in consiliul consultativ al disciplinei

Organizator olimpiade scolare locale/judetene/nationale

Organizator concursuri scolare judetene/nationale finantate de ME
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Organizator concursuri scolare judetene/nationale fara finantare 6
Propunator de subiecte olimpiade/concursuri locale/judetene/nationale 4
Evaluator concursuri judetene/ nationale 8
Membru in comisii judetene de lucru a inspectoratului scolar /C.N.P.E.E /M.E. 17
Formator pentru cursuri de pregatire la examenul national de definitivare/ concursul de titularizare organizat de catre CCD 4
TOTAL PUNCTE - 62 62

ADMIS RECONFIRMARE METODIST: 85 - 150 puncte
RESPINS RECONFIRMARE METODIST: sub 85 puncte

EVALUATORI: 1.

Nume si prenume metodist:

Semnatura:
Data:

2.




