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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind
Nr crt responsabilii/ Nume si prenume Functia Data Semnatura
operatiunea
0 1 2 3 4 5

1.1. Elaborare prof. ERDELI Elena Inspector scolar 12.06.2025
. Inspector scolar 13.06.2025

1.2 Verificare prof. KERY Hajnal p :.

general adjunct
prof. dr. STEFANUT Inspector scolar 13.06.2025
1.3 Aprobare . ’ ’
Alin Serafim general
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Nr crt Editia/revizia in | Componenta | Modalitatea Data qe la care se aphc? .
ope e .o .. prevederile editiei sau reviziei
cadrul editiei revizuita reviziei oo s
i editiei
0 1 2 3 4
2.1 Editia 1
Date,
2.2 Revizia 1 perioade, | o lizare 14.06.2024
documente
legislative
2.3 Revizia 2 D.a e, actualizare 13.06.2025
perioade
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3. Lista cuprinzand persoanele care difuzeaza procedura operationala

Nr
crt Scopul Ex Domeniul . . Data Semna-
e e Functia Nume si prenume ...
difuzarii nr. ’ ’ primirii tura
0 1 2 3 4 5 6 7
. Secretar Comisia de Admitere prof. ERDELI 12.06. .
3.1 | Elaborare/ | 1 | Curriculum Tudeteani ELENA 2025 On-line
.. . prof. CITREA
3.2 Informare/ Curriculum Secretar Comisia d? Admitere LUMINITA 13.06. On-line
. Judeteana ’ 2025
Aplicare ’
Inspector scolar pentrulimba si prof. KECSE 13.06. | On-line
Iteratura maghiara GABRIELLA 2025
Inspector scolar pentru minoritatea | prof. CORDOVAN | 13.06. | On-line
rroma IONEL 2025
Inspector scolar pentru Invatamant prof. VILCEANU 13.06. On-line
rofesional si tehnic DANIELA 2025
P ’ CORINA
Inspector scolar pentru limba si On-line
literatura maghiara (cu atributii prof. KECSE 13.06
suplimentare in figa postului si GABRIELLA e
) S . 2025
pentru limba si literatura materna
germand)
Inspector gcolar pentru limbi prof. ARDELEAN 13.06. | On-line
modern LILIANA 2025
39 Informare/ 1 Retean Consilier retea scolard Jurist BOTIUT 13.06. | On-line
) Aplicare Scolara e AMALIA 2025
Informare/ Informati- . prof. GROZA 13.06. | On-line
33 Aplicare 1 Jare Inspector scolar pentru matematica LAVINIA 2025
Avizare/ . . .. jr. MANOIU 13.06. | On-line
34 Informare 1 Juridic Consilier Juridic TEODORA 2025
Xlefgfgzg prof. KERY 13.06 onine
3.5 Aplicare/ 1 | Curriculum | Inspector scolar general adjunct HAJNAL 2025
Arhivare
i prof. dr. On-line
3.6 ﬁll;r(;rbf;e/ 1 Mra:lne;ie Inspector scolar general STEFANUT ALIN 123632’
ormare © SERAFIM
. - Comisia o . . 14.06. | Exem-
3.7 | Evidentd | 2 SCIM Consilier salarizare FLOREA Corina 2025 plar 2
) Comisia o . . 14.06. | Exem-
3.8
Arhivare | 3 SCIM Consilier salarizare FLOREA Corina 2025 plar 2
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4. Scopul procedurii operationale

4.1.  Scopul specific al prezentei proceduri este de a aplica prevederile Legii nr.198/2023- Legea
invatamantului preuniversitar, cu modificérile si completarile ulterioare si a documentelor
legislative privind admiterea in Invatdmantul profesional special, pentru anul 2025-2026.

4.2.  Stabileste modul de realizare a activitatilor stipulate Tn documentele legislative amintite
anterior, compartimentele si persoanele implicate.

4.3.  Asigura existenta documentatiei necesare derularii activitatii.

4.4.  Asigura derularea activitatii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie.

4.5.  Asigura realizarea circuitului informational/comunicarea ierarhica eficienta.
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5. Domeniul de aplicare al procedurii operationale

5.1.Dispozitiile prezentei proceduri se aplica in cazul elevilor cu CES si/sau dizabilitati care doresc sa
fie admisi in anul scolar 2025-2026 in Invatamantul liceal si profesional special.
5.2. Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd atat parintilor cat si cadrelor didactice si directorilor
unitatilor de invatdmant care au atributii privind admiterea in anul scolar 2025-2026 in invatamantul
profesional, si anume:

e Personalul din unitétile de invatamant de stat sau particulare, autorizate sau acreditate;

e Membrii Comisiei de Admitere Judetene;

e Membrii comisiilor de inscriere/admitere din unitétile de invatamant;

e Parintilor/reprezentantilor legali ai elevilor care doresc s fie admisi In anul scolar 2025-2026

in invatamantul profesional special.
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6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

* Legislatia primara
1. Legea Invatamantului preuniversitar nr. 198/2023 cu modificarile si completarile ulterioare

2. Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului UE 2016/ 679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind liber circulatie a acestor date si de abrogare
a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)

* Legislatia secundara

1. Legislatia specifica privind organizarea si desfasurarea admiterii in invatamantul liceal de stat pentru
anul scolar 2025 — 2026,

2. O.M.E. Nr. 6.480/30.08.2024 privind organizarea si desfasurarea admiterii in invatamantul liceal
pentru anul scolar 2025-2026

3. O.M.E.C.T.S. Nr. 4802/31.08.2010 privind organizarea si desfasurarea admiterii in Tnvatamantul
liceal de stat pentru anul 2011-2012, cu modificarile si completarile ulterioare; precizari, instructiuni
sau proceduri elaborate de Comisia nationald de admitere in vederea organizarii si desfasurarii admiterii
in invatamantul liceal pentru anul scolar 2025-2026

4. reteaua unitatilor de Invatamant liceal judetul Bihor;

* Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatilor publice
1. Regulamentul intern al Inspectoratului Scolar Judetean Bihor;

2. Planul de masuri admitere al Inspectoratului Scolar Judetean Bihor

3. Regulamentul- cadru de organizare si functionare a Inspectoratelor scolare, aprobat prin OMECTS
nr. 5330/ 05.10.2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/ 20.04.2018 privind aprobarea Codului controlului
intern managerial al entitatilor publice;

5. Alte proceduri ale ISJ Bihor.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formasizata

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daca e cazul, actul care defineste termenul respectiv
crt.
1 P.O. Prezentarea formalizata, inscris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
(procedura metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat, in vederea realizarii
operationald) activitatii cu privire la aspectul procedural
2 Editie a unei Forma initiald sau actualizatd dupa caz a unei proceduri formalizate ,
proceduri aprobatd si difuzata
operationale
3 Actiunile de modificare, adaugare , suprimare sau altele asemenea,
Revizia in cadrul dupd caz, a mai multor componente ale unei editii a procedurii
unei editii formalizate, actiuni care au fost aprobate si difuzate
4 Monitorizare Activitate cu rol de indrumare si sprijin a unitatilor de invatamant
5 U.p.J. Unitate de invatamant care se organizeaza si functioneaza in baza unui
(unitate de Tnvatamant | act de infiintare/ functionare, are cod fiscal, stampild cu insemnele ME
cu personalitate si denumirea exacta a unitatii de Invatimant, stema Romaniei, are cont
juridica) in Trezoreria Statului Roman si activitate financiar-contabila.
6 ISJ Bihor Inspectoratul Scolar Judetean Bihor
7 ME Ministerul Educatiei
8 SITE Pagina web www.isjbihor.ro
9 Certificatul OSP Certificatul OSP de orientare scolara si profesionald care atesta existenta
unei cerinte educationale speciale din care sa rezulte si numarul de
inregistrare a acesteia la unitatea de invatamant din care provine
candidatul
10 CES Cerinte educationale speciale
11 CJRAE Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationala
12 a.c. An curent scolar
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8. Descrierea procedurii operationale

Generaltati

Prezenta procedurd se aplica tuturor persoanelor care au atributii privind admiterea elevilor cu

CES si/ sau dizabilitdti in invatamantul special, in invatamantul profesional special, pentru anul
scolar 2025-2026 si parintilor/ tutorilor legali/ reprezentantilor legali.

Parintii/ tutorii legali/ reprezentantii legali au obligatia de a face demersurile pentru asigurarea

conformitate cu prevederile legale.

Documente utilizate:

Decizia Comisiei de admitere a judetului Bihor, pentru anul scolar 2025- 2026
Decizia comisiei de inscriere/ admitere din unitatile de invatdmant special
Adeverinta de absolvire

Fisa de Inscriere 1n invatdmantul liceal special, profesional special

Certificat de orientare scolara si profesionala pentru elevii cu CES

Certificat de Incadrare in grad de handicap

Foaie matricola

COULUNNNS

Mod de lucru :

Locurile alocate invatamantului special nu participa la repartizarea computerizata.
Planul de scolarizare pentru clasa a [X-a, invatdmant profesional special pentru anul scolar 2025-
2026 este prezentat in ANEXA 1.
La admiterea 1n invatdmantul Invatamantul liceal/profesional special pot participa absolventii
invatimantului gimnazial de masi sau special CU SAU FARA EVALUARE NATIONALA,
absolventi de 8 sau 10 clase dupa caz.
Admiterea in clasa a [X-a se va face pe baza fisei de inscriere (ANEXA 2-3) si a dosarului de
admitere.
Fisa de inscriere se va completa de catre pdrinte, tutore/ reprezentant legal al elevului la toate
rubricile precizate, cu exceptia mediei claselor V- VIII, respectiv V- X pentru elevii care nu au
participat la evaluarea nationala.
In situatia in care elevul a fost evaluat cu calificative pe toatd durata invatimantului gimnazial,
media generala de absolvire se calculeaza ca pondere a calificativelor obtinute in invatdmantul
gimnazial special.
In situatia in care elevul a fost evaluat atit cu note, cit si cu calificative, media generala de
absovire se calculeazd ca medie a notelor obtinute pe parcursul invatdmantului gimnazial, fara
a se lua in considerare calificativele obtinute.
Parintii/ tutorii/ reprezentantii legali sunt consiliati astfel incat sd aleaga ruta cea mai potrivita,
luand in considerare interesul superior al copilului.
in perioada 14-15 iulie 2025 are loc inscrierea si repartizarea candidatilor pentru invitamantul
special;
DOSARUL se depune la unitatea de Tnvatamant special si cuprinde urmatoarele:
v" Cererea de inscriere original semnata de catre parinte/ tutore/ reprezentant legal ANEXA
2
v" Fisa de inscriere original semnata si stampilata de catre directorul unitatii de invatamant
absolvita de candidat- ANEXA 3
v" Adeverinta in original cu notele de la evaluare nationald (pentru candidatii care au
participat la evaluarea nationald)
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v" Certificat de orientare scolara si profesionald eliberat de catre Comisia de orientare
scolard si profesionald, cu recomandare pentru invatimant liceal si/ sau profesional -
original
v" Certificatul de incadrare in grad de handicap, dupa caz- copie
v" Adeverinta de absolvire- original
v" Foaie matricola, in original
v" Fotocopii ale cartilor de identitate elev si parinti/ tutore/ reprezentant legal
v

Fotocopie a certificatului de nastere al elevului

Nota: Parintii divortati depun o copie a hotararii judecatoresti definitive, din care rezultd modul in care
se exercitd autoritatea parinteasci. In cazul elevilor aflati in sistemul de protectie speciala,
reprezentantul legal depune si dovada incredintarii minorului.

Fisa de Inscriere este inregistratd in unitatea de Invatamant special. Comisia de inscriere din unitatea de
invatdmant va face toate demersurile necesare pentru completarea dosarelor si depunerea lor la
termenele prevazute in calendar. In clasele de invatamant special nu pot fi repartizati absolventi care nu
detin un certificat de orientare scolara si profesionala cu recomandare pentru Invatamantul liceal special
sau profesional special. Repartizarea candidatilor se face in limita locurilor aprobate prin planul de
scolarizare .

14 — 15 iulie 2025 - Inscrierea si repartizarea candidatilor pentru inviitimantul special
Rezultatele repartizarii candidatilor pe locurile din unitatile de Tnvatamant special vor fi afisate
anonimizat la avizierul scolii si pe site- ul unitatii. Locurile ramase libere pot fi ocupate in etapele
urmatoare de admitere, 1n aceleasi conditii precizate in procedura.

9. Dispozitii finale
Absolventii care nu au participat la etapa I de admitere sau care nu au depus in timp util cererea de
inscriere la unitatea de Tnvatamant la care au fost repartizati, pot participa la etapele ulterioare de
admitere.
Responsabilitatea transcrierii corecte in Fisa de inscriere a datelor personale ale absolventilor revine
Comisiel de inscriere din unitatea de invatdmant de unde provine elevul. Persoanele vinovate de
transcrierea eronata a datelor personale sau de nerespectarea prevederilor metodologiei si a prezentei
proceduri vor fi sanctionate disciplinar, administrativ, civil sau penal, dupd caz.
Comisia CJRAE ia masuri pentru solutionarea tuturor cererilor privind eliberarea certificatelor de
orientare scolara si profesionald ale absolventilor invatdmantului gimnazial, pana la data de 20 iunie
2025.
Obtinerea certificatului de orientare scolard si profesionald pentru ciclul gimnazial, valabil pentru
anul scolar 2024-2025, emis de Centrul Judetean/ al Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistenta
Educationala (CJRAE/CMBRAE), care atestd existenta unei cerinte educationale speciale a
elevului. NOTA: Certificatul de orientare scolari si profesionald este singurul document acceptat,
conform prevederilor art.3, litera m) din OMECTS nr.5574/2011, cu modificarile ulterioare, pentru
admiterea pe locurile distinct alocate candidatilor cu CES in unititile de invatimant de masi. In
situatii exceptionale, CJRAE/CMBRAE poate emite Certificatul de orientare scolara si profesionala
si dupa data prevazutd in Calendar, cu acordul presedintelui Comisiei nationale de admitere.
Prezentarea de inscrisuri false la etapele de admitere in invatdmantul liceal special, profesional
special se pedepseste conform legii si atrage pierderea locului obtinut prin frauda.

10.Documente utilizate
10.1.1.  Lista si provenienta documentelor utilizate
e Decizia Comisiei de Admitere Judetene, pentru anul scolar 2024-2025
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e Decizia comisiei de Inscriere/admitere din unitatile de invatamant;
e Fisa de Inscriere In invatdmantul profesional special;
e Adeverinta de absolvire;
e Documente de identitate
e Certificat de orientare scolara si profesionala pentru elevii cu CES.
10.2. Resurse necesare
10.2.1. Resurse materiale
e Tehnica de calcul (PC, laptop)
e Copiator, imprimanta, fax, telefon
e Rechizite, hartie imprimanta
10.2.2. Resurse umane
e Membrii Comisiei de admitere judetene in Invatdmantul liceal, profesional si dual,
pentru anul 2024-2025
e (adre didactice, personal didactic auxiliar, membri ai comisiilor de inscriere/admitere
din unitatile de invatamant
10.2.3. Resurse financiare si informationale
e Acte normative in vigoare;
e Baza de date privind copiii;
e Documentele continute in dosarul copilului;
e Pagina web a ISJIBH (www.isjbihor.ro ).
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Centralizator coduri inviitimant liceal - special
< SPECIALI- DOMENIULDE . Nr.
UNITATE SCOLARA FILIERA PROFIL ZAREA BAZA CALIFICARE Limba predare harered
LICEUL TEHNOLOGIC SPECIAL NR.1 ORADEA | Tehnologicd Servicii Alimentatie Tehnician in gastronomie Limba roména 12

Centralizator coduri invitimént profesional special

LIMBA NR.
DE NR. | Locur
UNTATEA SCOLARA DOMENIU CALIFICARE LOCUR COD
PREDAR I I
E RROMI
LICEUL TEHNOLOGIC SPECIAL Alimentatie Bucitar Limba 12 1 601
NR.1 ORADEA romana
LICEUL TEHNOLOGIC SPECIAL Estetica si igiena corpului Frizer - coafor - manichiurist - Limba 12 1 630
NR.1 ORADEA omenesc pedichiurist romana
LICEUL TEHNOLOGIC SPECIAL Agricultura Horticultor Limba 12 1 591
NR.1 ORADEA romana
LICEUL TEHNOLOGIC SPECIAL Agriculturd Horticultor Limba 12 1 591
NR.1 ORADEA romana
LICEUL TEHNOLOGIC SPECIAL Lacatusarie mecanica Lacatus constructii metalice si utilaj Limba 6 1 501
NR.1 ORADEA structuri tehnologic romana
-
s
e
.
=y
N
LICEUL TEHNOLOGIC SPECIAL Finisaje pentru constructii Zugrav, ipsosar, vopsitor, tapetar Limba 6 1 578
NR.1 ORADEA romana

Nota*: Preluat din Ghidul admiterii editia 2025




Adresa de e-mail parinte/ reprezentant legal

Numar de telefon parinte/ reprezentant legal

o

Data,
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ANEBEXA £
CERERE DE INSCRIERE
Subsemnata/ subsemnatul.............c..ooiii
périnte/ tutore/ reprezentant legal al
B VUL . oot e et e et e a e e e e n e e nnnaeennn
va rog sd- mi aprobati inscrierea fiului/ fiicei la liceu/ scoala profesionala, domeniul
calificarea
Profesionali.. ... ..o
Anexe:
* Fisa de inscriere ANEXA 3
e Certificat de orientare scolard si profesionala, in fotocopie
e Certificat de incadrare in grad de handicap, dupi caz, in fotocopie
e Adeverintd de absolvire, in original
e Foaie matricold, in original
* Fotocopii ale cartilor de identitate parinte si absolvent
* Fotocopie al certificatului de nastere absolvent
e Pirintii divortati depun o copie a hotaririi judecitoresti definitive, din care rezulta
modul in care se exercitd autoritatea parinteasca
e In cazul elevilor aflati in sistemul de protectie special, reprezentantul legal depune
si dovada incredintirii minorului.
e Declaratie pe propria rispundere (ANEXA 4)

Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sa fie preluate de unitatea de
invatamant, in vederea solutionarii prezentei cereri

Sunt de acord ca datele cu caracter personal al minorului sa fie prelucrate de
unitatea de invatdmant, in vederea solutiondrii acestei cererl

Sunt de acord ca prelucrarea ulterioard a datelor mele cu caracter personal in
scopuri de arhivare.

Semnitura,
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ANEXA 3
Nr. Nr...../....
FISA DE INSCRIERE
Invitimantul liceal special, profesional special
ANUL SCOLAR 2025—2026
Nume, nitiala tatalui si prenumele elevului
Cod numeric personal
Data nasterii
Denumirea scolii de provenienta
Absolvent al invitdmintulul de masid/ special de . clase
Media claseia VIII-afaX-a___
Nr. de absente an scolar 2024-2025
Director,

Nume s1 prenume

Semnatura,

L.S.

Crt.

Nr. | Unitatea de invatamént | Profil/ Domeniul pregatirii de Specilizare/ COD

solicitata baza calificarea
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ANEXA 4
DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE
Subsemnata/ subsemnatul

parinte/ tutore/ reprezentant legal al elevului
domiciliat/ a in localitatea , Str. ,
nr. \ bl. , 5C. .ap. ) jud./
sectorul , legitimat/a cu C.I. seria nr. ,
CNP .

declar pe propria raspundere ca datele si informatiile cuprinse in documentele care intra in
componenta dosarului de admitere, in vederea participarii fiului/ fiicei mele la procesul de
admitere in clasa a IX-a din invatimantul special pentru anul scolar 2025- 2026 sunt
corecte.

Cunoscand prevederile Codului Penal privind falsul in declaratii, declar pe propria
raspundere si sub sanctiunea nulitatii inscrierii faptului ca datele din prezenta cerere de
Inscriere sunt reale.

e Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sa fie prelucrate de unitatea de
invatamant, in vederea solutionarii cererii de inscriere a elevului.

e Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal al elevului sa fie prelucrate de
unitatea de invatamant, in vederea solutiondrii prezentei cereri gi ulterior, pe
parcursul scolarizarii, cu respectarea prevederilor Legii nr. 190/ 2018 privind
masuri de punere in aplicare a Regulamentului European si al Consiliului din 27
aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date s1 de abrogare
a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Nume s1 prenume parinte/ tutore,

Semmatura
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11.Cuprins
Nr. componentei | Denumirea componentei in cadrul procedurii Pagina
in cadrul
procedurii
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau | 2
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 3
operationale
3. Lista cuprizand persoanele care difuzeza procedura operationala 4
4. Scopul procedurii operationale 5
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 6
6. Documente de referinta. Legislatia aplicabilad procedurii operationale 7
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati 8
8. Descrierea procedurii operationale 9-12
9. Anexa 1 12-15
10. Cuprins 16




