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Proceduri operationali privind transferul prescolarilor si elevilor

1. Lista responsabililor cu elaborarea,

cadrul editiei procedurii operationale

verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei in

—

Elemente privind

-

Florian

general

Nr. responsabilii/ l\fﬁzzﬂl&ef‘; Functia Data Semnitura
-y operatiunea P
L. 2. 3. 4. S
prof. DRAGOMIR Cristian | L0SPector scolar
1.1. Elaborat
: . Consilier retea
Jr. Amalia BODIUT seolark
1.2. Verificat prof. Nicolae AVRAM SEFREHC g,.colar
general adjunct
13 Afiodbet Prof. dr. ABRUDAN Horea Inspector scolar
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la
Editia sau, dupi caz, caeise.ap !Ica
v o L 3 o prevederile
Nr. revizia in cadrul Componenta revizuiti Modalitatea reviziei \e
e editiei sau
ort. editiei o
reviziei
editiei
I, 2. 3, 4.
2.1. | Editia I X X 20.12.2018
2
22. | Revizia 1 12.3,6,8,9, 12, Anexa I, Modificare/actualizare | 10.07.2020
Anexa 5, Anexa 6
2.3. | Revizia 2 Modificare/actualizare | 31.07.2020
2.4. | Revizia 3 Modificare/actualizare | 10.06.2022
L2.5. Revizia 4 Modificare/actualizare | 27.09.2022

3. Lista cuprizind persoanele la care se difuzeazi editia sau,

procedurii operationale

dupi caz, revizia din cadrul editiei

l ;
SCOI{U!_ Exemplar Compartiment Functia Dumeleist ]‘)at'a“ Semnétura
difuzarii nr. prenumele primirii
| 2. 3. 4. 5. 6. T
Inspector

3.1. Aplicare 1 Conducere scolar ABRUDA,N

Horea Florian
general

ISJ Bihor Pagina web a

3.2. | Informare/ 3 Inspectoratului
Unititile de Inspectori Scolar J
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Aplicare invatimant scolari Judetean Bihor
preuniversitar . )

Directori,

directori

adjuncti,

membrii

Consiliilor

de
administratie
cadre

didactice,

diriginti,

secretari
3.3. | Arhivare 4 Comisia SCIM S;gie;;r FLOREA

Corina Elena

4. Scopul procedurii operationale

0 specializare/calificare profesionals la alta, de la o formi de invatdmaént la alta, respectiv in cadrul
aceleiasi unitati de invatimant, stabilind etapele necesare a fi urmate in vederea realizérii transferului,
in conformitate cu legislatia in vigoare, astfel asigurdndu-se eficientizarea Intr-un cadru clar
reglementat.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Procedura se aplici tuturor elevilor care se transferd de la o unitate de Invitamant la alta,
respectiv in cadrul aceleiasi unititi de invatimant, in conformitate cu actele normative in vigoare.
Prevederile prezentei proceduri se aplic, la nivelul fiecirei unitdti de invatimant, de citre directori,
directori adjuncti, membrii consiliuluj de administratie, profesori diriginti, secretari.

Procedura se aplici in fiecare an scolar, incepand cu anul scolar in curs.

6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurate

- Legeanr. 1/2011, Legea educatiei nationale, cu modificirile si completirile ulterioare;

- Ordinul M.E.C. nr. 4183/2022 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare §i functionare
a unitatilor de Invatimant preuniversitar, cu modificirile si completirile ulterioare;

- O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicati,
cu modificérile i completirile ulterioare;
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- Ordinul nr. 3844/2016 privind reg
unititile de invatimant preuniversitar.
- Ordinul nr. 4183/ 2022

unitdtilor de invitimant preu

7. Definitii

7.1. Definitii ale termenilor

imul actelor de studii $i al documentelor scolare gestionate de

pentru aprobarea Regulamentului-cadry de organizare si functionare a
niversitar.

si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

—

Nr.
crt.

Termenul

—

Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

Procedura operationali

Prezentarea detaliati, in scris a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, modalititile de lucru si regulile de aplicat pentru
realizarea activitatilor si actiunilor, respectiv activitagile de
control  implementate, responsabilititile i atributiile
personalului de conducere si de executie din cadrul entititii
publice

Editie a unei proceduri
operationale

Forma initiald sau actualizatd, dupi caz, a unei proceduri
formalizate, aprobati si difuzata

Revizia in cadrul unej editii

Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele
asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei editii a procedurij formalizate, actiuni care au fost
aprobate si difuzate

Transfer

Actiunile de schimbare a unei unitéfi scolare, a unei filiere, a
unui profil, a unei specializiri/calificiri profesionale, a unei
forme de invatdmant cu o alta/ un altul, din motive obiective,
in vederea continusrii studiilor, respectiv de schimbare a
profilului si/sau a specializirii, in cadrul aceleiasi unititi de
invatdmant

7.2. Abrevieri ale termenilor




Procedura operational privind | Editia: I
V 2\ INSPECTORATUL | transferul rescolarilor si elevilor | Nr. de ex. 3
j;’M? SCOLAR JUDETEAN pres :
- 4 BIHOR 2022 - 2023 Revizia 4
Nr.deex.: 3
Compartimentul: Pagina 5 din 24
Management Cod P.O. 01.84
Exemplar nr.: 1
]
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
Procedura de sistem/procedura operationald
Prezentarea detaliats, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
modalitiile de lucru si regulile de aplicat pentru realizarea
. PS/PO activitafilor §i  actiunilor, respectiv  activititile de control
implementate, responsabilitatile §i atributiile personalului de
conducere si de executie din cadrul entitdii publice
2. ARACLP. Agentia Roméani de Asigurare a Calitétii in Invitimantul

Preuniversitar

3 U.P.J. (unitate de invatimant

cu personalitate juridics)

Unitate de invitimant care se organizeazi si functioneazi in
baza unui act de infiintare/functionare, are cod fiscal, stampila
cu insemnele M.E. si denumirea exactd a unitdtii de
invatimant, stema Roméniei, are cont in Trezoreria Statului
Romén si activitate financiar — contabili.

4. ISJ Bihor Inspectoratul Scolar Judetean BIHOR
3. SCIM Sistemul de control intern managerial
6. ME Ministerul Educatiei
7. MEN Ministerul Educatiei Nationale
8. MEC Ministerul Educatiei si Cercetirii
9. CA Consiliul de administratie
10. OMENCS ;11‘?;;;11106 Ministerului Educatiei Nationale si Cercetirii
11, OMEC Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetrii
12, SITE -pagina web https://isjbihor.ro/
13. a.c. Anul scolar curent
14, E Elaborare
15. v Verificare
16. A Aprobare
L Ap. Aplicare
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8. Descrierea procedurii formalizate

8.1. Generalititi

Elevii au dreptul si se transfere de la o formatiune de studiu la alta, de la o unitate de invatamant
la alta, de la o filieri la alta, de la un profil la altul, de la o specializare/calificare profesionali la alta, de
la o clasi la alta, de la o formi de invitdmant la alta, in conformitate cu prevederile — Ordinului MLE.
pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invitimant
preuniversitar nr. 4183/ 2022, cu modificirile si completdrile ulterioare, precum si ale regulamentului
de organizare si functionare a unitétii de invaimant la care se face transferul.

Orice solicitare de transfer care implicd depisirea numarului maxim de locuri la clasd/grupa
prevazut de art. 63 (1) al Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011 cu modificérile si completarile ulterioare,
necesitd aprobarea Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Bihor, conform
prevederilor art. 63 (3) al Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare,
inclusiv in situatia in care clasa/grupa a fost aprobati peste efectivele maxime si intervin modificiri.
Ocuparea locurilor eliberate se face exclusiv cu aprobarea Consiliului de Administratie al
Inspectoratului Scolar Judetean Bihor.

Clasele si grupele aflate in functiune la momentul intririi in vigoare a Legii nr. 185/2020 de
modificare a Legii Nr. 1/2011 r&man cu aceleasi efective pani la finalizarea ciclului de invatimant.

invaimant la care se soliciti transferul $1 cu avizul consultativ al consiliului de administratie al unititii
de invatimant de la care se transfera.

in cadrul Regulamentului de organizare §i functionare al unitétii de Invatimant se vor preciza
criterii de selectie nediscriminatorii pentru situatia in care existd mai multe solicitiri de transfer pentru
un singur loc.

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

a. Cererea de transfer (Anexa 1)
b. Dosarul elevului pentru care se solicit3 transferul contine urmatoarele documente:
- copie C.I. a parintilor/tutorelui sau sustindtorului legal;
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- copie C.I. sau a certificatuluj de nagtere al elevului;

- adeverinti cu media semestrialid/anuali/de admitere, dupi caz;

- acordul ambilor parinti;

- certificatul de orientre scolars, dacs este cazul;

- alte documente solicitate de fiecare unitate de tnvitimant in parte.

¢. Situatia centralizati a efectivelor Ia clase/grupe si a locurilor disponibile pentru transfer precum si a
ultimei medii de Ia clasd, daci este cazul.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale
- echipamente informatice;
- birotici;
- formulare tipizate.

8.3.2. Resurse umane

- Consiliul de administratie al unitatilor de invatimant preuniversitar;
- Consiliul de admnistratie al ISJ Bihor

8.3.3. Resurse informationale/financiare

- baza de date privind legislatia aplicabilz
- colectia Monitorul Oficial al Romanie;
- site-ul ISJ Bihor https:/isibihor-ro/

8.4. Modul de lucru
8.4.1. Transferul elevilor in perioada vacantelor scolare dintre module

Avéand in vedere prevederile art. 144 al Ordinului M.E nr. 4183/ 2022 privind aprobarea
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invitimant preuniversitar, cu
modificirile i completirile ulterioare, in vacantele scolare dintre module se pot realiza transferurile
prevazute la alin (1) si (2) ale articoluluj sus mentionat.

In perioada vacantelor scolare dintre module, exceptind vacanta de vari, transferurile previzute
la alin. 3 se pot realiza doar dacs situatia poate fi incadrati intr-una din exceptiile previzute la alin. 4)
al art. 144,
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Etape

N

crt.

Actiuni

Termene

Responsabilitifi

Comunicarea
locurilor
disponibile pe
clasi/ formatiune
de studiu

Afisarea la avizierul scolii si
pe pagina web a unititii de
invagimant a efectivelor la clase
grupe si a locurilor disponibile
pentru transfer precum si a ultimei
medii de la clasi, dac este cazul.

Cel tarziu pani in
prima zi din vacanta
dintre module

Director/
Director adjunct
Secretar

Depunerea si
inregistrarea
cererilor de
transfer

Comopletarea si depunerea
cererilor de transfer la
secretariatul unititii de
invitdmant de citre pdrinti/tutori
sau sustindtori legali/elevi
majori, cu respectarea
programului de lucru al
secretariatului;
fnregistrarea cererilor de
transfer la unitatea scolar, doar
daca acestea sunt insotite de
documentele mentionate in
cerere, conform Anexei 1
Secretariatul unititii de
invatdmant la care se solicits
transferul va comunica
solicitantului numarul si data de
inregistrare a cererii, in vederea
afisérii rezultatelor, cu
respectarea normelor de protectie
a datelor personale, conform

Regulamentului European de
_Protectie a Datelor:
In cazul in care existd mai
multe optiuni, solicitantul
completeazi cite o cerere pentru

fiecare optiune in parte.

- primele 2 zile ale
vacantei dintre
module

Secretar

Directo_r/director
adjunct
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F Certificatul de orientare
scolard, daci este cazul
Alte documente solicitate de
fiecare unitate de invitimant in
parte.
3. Organizarea Elaborarea graficului - pe parcursul Director/director
examenelor de desfisuririi examenelor de vacantei dintre ad;unct
diferenti diferents - Anexa 4; module, conform | Cadre didactice de
Stabilirea salilor de examen; | graficului stabilit de | specialitate/Comisia
Desfasurarea propriu-zisi a unitatea de de organizare a
examenelor de diferents; invatimant examenelor de
Comunicarea rezultatelor diferentd
examenelor - Notele obfinute la Secretar
examenele de diferentc
constituie criteriu de
eligibilitate. Anexa 5
4. Analizarea Organizarea sedintei - pe parcursul Director
solicitarilor de | consiliului de administratie in vacantei dintre | Membrii consiliului
transfer depuse cadrul cireia ordinea de zi module, conform de administratie
la unitatea de | cuprinde si actiunea de analizi a graficului stabilit de Secretarul
invitimint | solicitirilor de transfer depuse la unitatea de consiliului de
unitatea de invitimant invatdmant administratie
5. | Comunicarea Afigarea la sediul unitatii de | - pana in ultima z; Director
rezultatelor invatamant si pe pagina web a lucritoare Secretarul
acesteia a situatiei ierarhice si | din cadrul vacantei consiliului de
motivate a candidatilor dintre module, administratie
referitoare la aprobarea, dupé incheierea
respectiv respingerea transferului sedintei consiliului
Numele fiecirui elev va fi de administratie
anonimizat prin utilizarea
numdrului si a datei de
inregistrare a cererii depuse la
unitatea de invitimant la care se
solicitd transferul, cu respectarea
normelor de protectie a datelor
personale, conform
Regulamentului European de
Protectie a Datelor.
Afisarea ultimei medii de Ia

clasd, unde este cazul.
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Solicitarea Conform art. 149 din Ordinu] - In cinci zile

M.E. nr. 4183/ 2022

lucritoare de la
aprobarea cererii de

Director
Secretarii celor
doud unititi de

invatimant intre
care se transfers
elevul

transfer

Inscrierea in
cataloagele
scolare a
elevilor
transferati

Informarea profesorilor
diriginti privind situatia elevilor
transferati;

inscrierea in catalog a elevilor
transferati, pe baza documentelor
comunicate,

Transmiterea
situafiei scolare

- prima sdptimani

a urmétorului modul

Directo_r/director
adjunct
de cursuri a

Profesori diriginti

Secretari

Transmiterea situatiilor
scolare de la scolile de
provenienti la cele primitoare si

lucréitoare de la
primirea solicitirii

- 1n zece zile

Director

5 g Secretari
operarea transferului in aplicatia
informatici SIIIR.
8.4.2. Transferul elevilor in perioada vacantei de varj
-Se va realiza pe parcursul a douj etape
Etapa I
Nr Etape [ Actiuni [ Termene Responsabilitati
crt. i _
l.'| Comunicarea Afisarea la avizierul scolii si Etapa I Director/director
locurilor pe pagina web a unititii de 3 iulie 2023 ;gé?;‘;tr
disponibile pe invitdmant a efectivelor [a clase/
clase grupe si a locurilor disponibile
pentru transfer precum si a
ultimei medii de 1a clasi, daca
este cazul.
2. | Depunerea si Completarea si depunerea Secretar

inregistrarea
cererilor de
transfer

cererilor de transfer la
secretariatul unititii de
Invatimant de citre parinti/tutori
sau sustindtori legali/elevi majori,
Cu respectarea programului de
lucru al secretariatului
Inregistrarea cererilor de

transfer la unitatea scolard, doar

4 — 7 iulie 2023

Etapa I

10
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daci acestea sunt insotite de
documentele mentionate in
cerere, conform Anexei 1
Secretariatul unititii de
invatdmant la care se soliciti
transferul va comunica
solicitantului numarul si data de
inregistrare a cererii, in vederea

afigdrii rezultatelor, cu
respectarea normelor de
protectie a datelor personale,
conform Regulamentuluj
European de Protectie a Datelor;
in cazul in care existi mai multe
optiuni, solicitantul completeazi
céte o cerere pentru fiecare

optiune in parte.

transfer depuse
la unitatea de
invatimant

cadrul céreia ordinea de zi
cuprinde si actiunea de analizs a
solicitérilor de transfer depuse la
unitatea de invatimant

afisat de unitatea de
invatimant

3. Organizarea Elaborarea graficului Conform graficului | Director/director
examenelor de desfasuririi examenelor de afisat de unitatea de adjunct
diferenti diferenti - Anexa 4; invatimant Cadre didactice de
Stabilirea sililor de examen; specialitate/Comisia
Desfasurarea propriu-zisi a de organizare a
examenelor de diferent; examenelor de
Comunicarea rezultatelor diferenta
examenelor - Notele obfinute la Secretar
examenele de diferent
constituie criteriu de
eligibilitate. Anexa 5
4. Analizarea Organizarea sedintei
solicitirilor de consiliului de administratie in | Conform graficului Director

Membrii consiliului
de administratie
Secretarul
consiliului de
administratie

11
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5. | Comunicarea Afigarea la sediul unitéiii de Director
rezultatelor invatdmant si pe pagina web a Etapa I Secretarul
acesteia a situatiei ierarhice si pani la data de consiliului de
motivate a candidatilor 21 iulie 2022 administratie
referitoare la aprobarea,
respectiv respingerea
transferului.
Numele fiecirui elev va fi
anonimizat prin utilizarea
numdrului si a datei de
inregistrare a cererii depuse la
unitatea de invatdmant la care se
solicitd transferul, cu respectarea
normelor de protectie a datelor
personale, conform
Regulamentului European de
Protectie a Datelor
6. Solicitarea Conform art.149 din Ordinul -in cinci zile Directorii
situatiei scolare M.E. nr. 4183/ 2022 lucritoare de la Secretarii celor
aprobarea cereriide | dous unititi de
transfer invitdmant intre
care se transfers
elevul
7. | Inscriereain -septembrie Director/director
cataloagele adjunct
scolare a elevilor Profesori diriginti
transferati Secretari
8. Transmiterea - Transmiterea situatiilor - in zece zile
situatiei scolare scolare de la scolile de lucritoare de la
provenienti la cele primitoare §i | primirea solicitirii
Operarea transferului in aplicatia |de Ia unititile scolare
informatica SIIR. Secretari/ responsabil
SITIR
- Asocierea elevilor [a La deschiderea
formatiunile de studiu pentru anul|  aplicatiei SIITR
scolar 2023-2024, in vederea pentru acest motiv.
colectdrii planului realizat

12
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Etapa a II-a

Nr. Etape f Actiuni Termene FResponsabilitﬁnﬁ
crt.

1. Comunicarea Afisarea la avizierul scolij gi Director/director

locurilor pe pagina web a unittii de s?g(l;?éltgtr
disponibile pe mval;amant a efectivelor la clase/
clase grupe si a locurilor dlspomblle Etapa a II-a
pentru transfer precum si a 21 august 2023
ultimei medii de la clasa, daca
este cazul.
2. Depunerea si Completarea si depunerea Secretar
inregistrarea cererilor de transfer la
cererilor de secretariatul unitatii de
transfer invatimant de citre parinti/tutori Etapa II

sau sustindtori legali/elevi majori,
Cu respectarea programului de
lucru al secretariatului
fnregi strarea cererilor de
transfer la unitatea scolara, doar
daci acestea sunt insotite de
documentele mentionate in
cerere, conform Anexei 1
Secretariatul unitatii de
invatamant la care se soliciti
transferul va comunica

solicitantului numairul si data de
inregistrare a cererii, in vederea
afigarii rezultatelor, cu
respectarea normelor de
protectie a datelor personale,
conform Regulamentului
European de Protectie a Datelor;
in cazul in care existi mai multe
optiuni, solicitantul completeazi
céte o cerere pentru fiecare
optiune in parte.

22 - 25 august 2023
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F Organizarea Elaborarea graficului Conform graficului Director/director
examenelor de desfasurarii examenelor de afisat de unitatea de adjunct
diferenta diferentd - Anexa 4; invatimant Cadre didactice de
Stabilirea sililor de examen; specialitate/Comisia
Desfasurarea propriu-zisj a de organizare a
cxamenelor de diferents; examenelor de
Comunicarea rezultatelor diferenti
examenelor - Notele obtinute Ia Secretar
examenele de diferentc
constituie criteriu de
eligibilitate. Anexa §
4. Analizarea Organizarea sedintei
solicitirilor de | consiliului de administratie in | Conform graficului Director

afisat de unitatea de
invatdmant

Membrii consiliului
de administratie
Secretarul
consiliului de
administratie

Comunicarea
rezultatelor

Afisarea la sediul unitatii de
invatimant si pe pagina web a
acesteia a situatiei ierarhice si

motivate a candidatilor
referitoare la aprobarea,
respectiv respingerea
transferului.

Numele fiecirui elev va fi
anonimizat prin utilizarea
numdrului si a datei de
inregistrare a cererii depuse la
unitatea de Invitimant la care se
solicitd transferul, cu respectarea
normelor de protectie a datelor
personale, conform
Regulamentului European de
Protectie a Datelor

Etapa II
péni la data de
01 septembrie 2023

Director
Secretarul
consiliului de
administratie

6. Solicitarea

situatiei scolare

Conform art.149 din Ordinul
M.E. nr. 4183/2022

-in cinci zile
lucritoare de la
aprobarea cererii de
transfer

Directorii
Secretarii celor
doud unititi de

invitimant intre
care se transfera

elevul
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’7 Inscrierea in -septembrie Director/director |
cataloagele adjunct
scolare a elevilor Profesori diriginti
transferati Secretari
8. Transmiterea - Transmiterea  situatiilor - in zece zile
situatiei scolare scolare de la scolile de lucritoare de la
provenienti la cele primitoare primirea solicitarii
$i operarea transferului in de la unitatile scolare
aplicatia informatica SIIIR.

Secretari/ responsabil
SIIIR

- Asocierea elevilor Ia

formatiunile de studiu pentru anull  La deschiderea

scolar 2023-2024, in vederea aplicatiei SITIR
colectérii planului realizat pentru acest motiv

i

8.4.3. Transferul elevilor in timpul anului scolar se poate efectua, in mod exceptional, cu
respectarea prevederilor Legii nr. 1/2011 si ale art. 144 alin. (4) al Ordinului ME nr., 4183/2022, in
urmdtoarele situatii:

a) la schimbarea domiciliului parintilor intr-o alts localitate, respectiv intr-un alt sector al
municipiului Bucuresti;

b) in cazul unei recomandiri medicale, eliberate pe baza unei expertize medicale efectuate de
directia de sinitate publici;

¢) de la clasele de invdtdmant liceal la clasele de invatdmant profesional;

d) la/de la invitimantul de artd, sportiv gi militar;

e) de la clasele cu program de predare intensivi a unej limbi striine sau cu program de predare
bilingv la celelalte clase;

) in alte situatii exceptionale, pe baza documentelor Justificative, cu aprobarea consiliului de
administratie al inspectoratului scolar.

desfasurare, conform hotirrii consiliului de administratie al unititii de Invatimant la care se solicit
transferul, cu respectarea legislatiei in vigoare.

in baza prevederilor art. 141, alin (1), lit. a din Regulamentul-cadru de organizare si
functionare a unitdtilor de invitimant preuniversitar, aprobat prin Ordinul ME nr. 4183/2022, ,in
cadrul invitimantului liceal, elevii din clasa a IX-a se pot transfera in timpul anului scolar, in
vacantele scolare, daci media lor de admitere este cel putin egald cu media ultimuluj admis la
specializarea la care se solicits transferul, doar in situatii medicale deosebite, pe baza avizului
comisiei medicale Jjudetene, acolo unde existd, sau a documentelor medicale justificative, si in

situatiile exceptionale prevézute la art. 144 alin. (4), in limita efectivelor maxime la clasi, stabilite de
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A

Transferurile de la nivelurile anteprescolar si prescolar se pot face, prin exceptie, oricand in
timpul anului scolar, tindnd cont de interesul superior al copilului.

in situatia in care transferul elevilor se face conform unor alte regulamente specifice aprobate
prin ordine ale ministrului educatiei, se vor respecta regulile cuprinse in acestea (exemplu: licee
pedagogice, cu profil sportiv etc.)

Unititile de invitimant care organizeaza examiniri/testiri in vederea inscrierii elevilor in
clasa a V-a vor opera transferurile elevilor validati pana la data de 30 iunie 2023.

ys e

9. Responsabilititi i rispunderi in derularea activitatii

Directorul:

a) stabileste, in baza hotirarii Consiliuluj de administratie, numarul de locuri disponibile pe fiecare
clasd, destinate transferului de elevi, conform art. 63 alin. (1) din Legea nr. 1/2011, cu modificérile
si completrile ulterioare.

b) Afiseazi la avizierul scolii si pe pagina web a unititii de invitimant numirul locurilor disponibile
pentru transfer pe clase/grupe

¢) coordoneazi desfisurarea examenelor de diferent3;

d) convoaci Consiliul de administratie in vederea analizirii si aprobdrii/respingerii cererilor de
transfer;

€) aprobi sau respinge cererile de transfer in baza hotirarii Consiliuluj de administratie, conform
Capitolului IV art. 137 - 149 din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitdtilor de
invitdmant preuniversitar, aprobat prin OME nr. 4183/2022, cu modificdrile si completirile
ulterioare.

f) transmite profesorilor diriginti situatia centralizati a elevilor transferati.

g) afisarea la avizierul scolii si pe pagina web a unitétii de invatimant a efectivelor la clase/grupe si a
locurilor disponibile pentru transfer conform anexei 2 precum $i a ultimei medii de la clas3, daci este
cazul, in maximum 3 zile de la modificarea situatiei locurilor disponibile, in timpul cursurilor anului
scolar.

Membrii Consiliului de administratie:
a) verificd respectarea normativelor legale in vederea efectudrii transferuluj elevilor;

b) acordi avizul favorabil sau nefavorabil cererilor de transfer al elevilor;
¢) aprobi sau resping transferul elevilor.
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Secretarul Consiliului de administratie:
a) centralizeazi rezultatele analizdrii cererilor de transfer;

b) elaboreazi situatia ierarhica $i motivat a candidatilor referitoare |a aprobarea, respectiv
respingerea transferului;

¢) afiseazi la sediul unitédtii de invitimant $i pe pagina web a acesteia situatia ierarhica gi

motivati a candidatilor referitoare la aprobarea, respectiv respingerea transferului.

Secretarul unititii de fnvitimant:

a) afisarea la avizierul scolii $i pe pagina web a unitdtii de invifimant a efectivelor la clase/
grupe si a locurilor disponibile pentru transfer, conform anexei 2, precum si a ultimei medii de la
clasd, daci este cazul, in maximum 3 zile de Ia modificarea situatiei locurilor disponibile, in
timpul cursurilor anului scolar.

b) inregistreazi cererile de transfer, doar daci acestea sunt insotite de toate documentele
solicitate;

) transmite périntelui/tutorelui/elevului major numdrul si data de inregistrare a cererii de
transfer depuse, in vederea afiglrii rezultatelor, cu respectarea normelor de protectie a datelor
personale, conform Regulamentuluj European de Protectie a Datelor (in cazul in care existi mai
multe optiuni, solicitantul completeaza cite o cerere pentru fiecare optiune in parte);

d) centralizeazi si afiseazd la avizierul unitdtii de invitimant $i pe pagina web a scolii
rezultatele examenelor de diferenta;

€) solicitd situatia scolari a elevilor transferati, de la unitatea scolard de provenients, conform
art. 149 din OME nr. 4183/ 2022, cu modificarile si completirile ulterioare;

f) transmite situatia scolari a elevilor transferati, citre profesorii diriginti, in vederea inscrierii
acestora in cataloagele scolare.

Profesorii diriginti
a) inscriu elevii transferati in cataloagele scolare;

b) se asiguri de participarea la cursuri a elevilor transferati.

10. Anexe, inregistriri, arhiviri
10.1. Dispozitii tranzitorii si finale

Prezenta procedur se transmite prin e-mail tuturor unitdtilor de invatimant si se afiseazi pe pagina
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web a Inspectoratului Scolar Judetean Bihor.

10.2. Anexe

Anexa 1 - Cerere tip de transfer;

Anexa 2 - Situatia locurilor disponibile pentru transferul elevilor;
Anexa 3 - Graficul desfasurarii examenelor de diferent;

Anexa 4 - Situatia centralizatj a rezultatelor examenelor de diferent;
Anexa § - Situatia ierarhici a solutionarii cererilor de transfe
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Notd: NU se adaugi antetul unitdfii de invatimant, deoarece acest document reprezintd o cerere formulata
in nume propriu de citre périnte/tutore legal/elev major

Unitatea de invitimant de provenienti Unitatea de inviitimant primitoare
Nr. Data Nr. Data ®
Aviz consultativ pozitiv/negativ Se aproba/Nu se aprobi
Sedinta CA din data........... AT Sedinta CA din data....................
Director Director
(nume, prenume, semnaturd, stampila) (nume, prenume, semndturd, stampila)
CERERE TIP DE TRANSFER

Subsemnatul(a)** domiciliat() in
localitatea , Str. nr. , bloc , Scara
etaj __ apt. , judetul » numdr de telefon s

va rog sd aprobati transferul fiului meu/fiicej mele la unitatea de invatimant
clasa*** » profilul***

specializarea*** incepand cu data de

Mentionez ci fiul mew/fiica mea se numeste si
este in prezent elev/eleva in clasa , profil » Specializarea la unitatea de
invatamant din localitatea__ j udetul

Solicit acest transfer din urmatoarele motive:
Anexez prezentei cereri urmitoarele documente:
copie C.I. a périntilor/tutorelui sau sustindtorului legal;

copie C.L sau a certificatului de nagtere al elevului;
adeverin{d cu media semestriald/anualy/ de admitere, dupi caz.

1

2

3

4. acordul ambilor périnti;

5. certificatul de orientare scolard, daci este cazul;
6

- alte documente solicitate de fiecare unitate de invitimant in parte.
Data, Semnitura,

conform Regulamentului European de Protectie a Datelor.
** In cazul in care elevul este major, transferul se soliciti de citre elevul major.
*** In cazul in care existd mai multe optiuni, solicitantul completeazd cdte o cerere pentru fiecare optiune in parte.
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ANEXA 2

Antetul unititii de invitimant

TRANSFERUL ELEVILOR iN PERIOADA VACANTELOR SCOLARE

Data

SITUATIA LOCURILOR DISPONIBILE PENTRU TRANSFERUL ELEVILOR /

ANUL SCOLAR

NR. g}iﬁ:ﬁ/ PROFILUL [SPECIALIZAREA EFECTIVELE EXISTENTE NUMAR DE LOCURI

CRT. DISPONIBILE
DIRECTOR,

SECRETAR,
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ANEXA 3

Antetul unitatii de invatamant

Data

TRANSFERUL ELEVILOR iN PERIOADA VACANTELOR SCOLARE

GRAFICUL DESFASURARII EXAMENELOR DE DIFERENTA

NR.  |[PISCIPLINA
CRT.

DATA ORA

’SALA/ETAJ 7

|

l

]

DIRECTOR,

SECRETAR,
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ANEXA 4 Data

Antetul unititii de invatdmant

TRANSFERUL ELEVILOR iN PERIOADA VACANTELOR SCOLARE
REZULTATELE EXAMENELOR DE DIFERENTA

NR.  INUMARUL SI DATA DE UNITATEA DE DISCIPLINA™ NOTA __

CRT. NREGISTRARE A INVATAMANT/CLASA OBTINUTA
CERERII DE TRANSFER

NOTA:

NOTELE OBTINUTE LA EXAMENELE DE DIFERENTA CONSTITUIE CRITERIU DE
ELIGIBILITATE

DIRECTOR,

SECRETAR,
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ANEXA 5 Data

Antetul unititii de invitimant

TRANSFERUL ELEVILOR iN PERIOADA VACAN TELOR SCOLARE

SITUATIA IERARHICA A SOLUTIONARII CERERILOR DE TRANSFER

ANUL SCOLAR
NR. NUMARUL SI UNITATEA DE | CLASA MEDIA TRANSFER [TRANSFER
CRT DATA DE INVATAMANT GENERALA APR(‘I))BAT RE%INS
INREGISTRARE DE } A
A CERERII DE PROVENIENTA ELEVULUI
TRANSFER
(1) Se completeazi astfel:
Transfer aprobat in clasa profilul specializarea
(2) Se completeazi astfel:
Transfer respins (se specifica motivul)
DIRECTOR,
SECRETAR,
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