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PROCEDURA OPERATIONALA
privind admiterea pe locurile distinct alocate candidatilor rromi si candidatilor cu cerinte educationale

speciale (CES) 1n unitatile de invatdmant profesional in anul scolar 2023-2024

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale:

Elemente
privind - Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii/ Prenumele ’
Operatiunea
1 2 3 4 5
NEGRUTIU Florin Liviu Inspector scolar
CORDOVAN lonel Inspector scolar
BIRIS Mihaela Simona Inspector scolar
TANKO Veronica-Zita Inspector scolar
1.1. Elaborat ~ 07.06.2023
VILCEANU Daniela Corina Inspector scolar
DUME Carmen Corina Inspector scolar
OMER Ismet Inspector scolar
BODIUT Amalia Flavia Consilier retea scolara
1.2. Verificat KERY Hajnal Inspector §.colar 07.06.2023
general adjunct
1.3 Aprobat ABRUDAN Horea Florian Inspgztnc;rrasrolar 07.06.2023
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Data de la care se

Editia/ reviziain Componenta . o aplica prevederile
’ e e e Modalitatea reviziei e . ..
cadrul editiei revizuita editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1 Editia 1, revizia 0 - - 15.03.2022
Corelarea activitatilor din
punctul 8 ,,.Descrierea calendarul admiterii n
2.2 Editia 1, revizia 1 procedurii invatamantul profesional 07.06.2023
Operationale” pentru anul scolar 2023-
2024
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

Scopul Exem Departamen Data
] p, . plar P Functia Nume si prenume L Semnétura
difuzarii nr t primirii
1 2 3 4 5 6 7
Inspector
Sco]ar NEGRUTIU Florin Liviu
general I
adjunct CORDOVAN lone
Inspectorii BIRIS Mihaela Simona
scolari
TANKO Veronica-Zita )
3.1 | Aplicare | 1 i 07.06.2023 Tr.""”sm's.l
VILCEANU Daniela Corina prin emai
DUME Carmen Corina
) § OMER Ismet
Directorii
unitatilor de BODIUT Amalia Flavia
invatamant
3.2 | Evidenta | 2 | Comisia Consilier FLOREA Corina 07.06.2023
SCIM salarizare
3.3 | Arhivare | 3 | Comisia Consilier FLOREA Corina 07.06.2023
SCIM salarizare
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4. Scopul procedurii operationale

4.1. Stabileste activitatile privind modul de admitere a candidatilor rromi si candidatilor cu cerinte
educationale speciale (CES) care opteaza pentru admiterea pe locurile distinct alocate 1in
tnvatamantul profesional, in unitatile de invatamant de masa din judetul Bihor, n anul scolar 2023-
2024.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

4.3. Stabileste sarcini si circuitul documentelor.
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Prezenta proceduri este aplicabila la nivelul domeniului: Curriculum si inspectie scolara.
5.2. Aceasti activitate este condusa si coordonata la nivel judetean de:

e inspectorul scolar general ISJ Bihor;

e comisia de admitere judeteana a judetului Bihor;
5.3. De aceasta activitate beneficiaza:

e comisiile zonale de admitere din judetul Bihor;

e comisiile de inscriere in unitatile de invatamant gimnazial din judetul Bihor;

e comisii de admitere in unitatile de Tnvatamant liceal;

e directorii unitatilor de invatamant;

e dirigintii claselor a VIlI-a din anul scolar 2022-2023.

5.4. Procedura se adreseaza parintiilor/reprezentantilor legali ai elevilor care doresc sa fie admisi, n
anul scolar 2023-2024, in invatamantul profesional pe locurile distinct alocate candidatilor care
opteaza pentru admiterea pe locurile speciale pentru rromi si candidatilor cu cerinte educationale
speciale (CES), in unitatile de invatamant de masa.
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6. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activitatii procedurale

v" Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

v Metodologia de organizare si desfasurare a admiterii n invatamantul profesional de stat,
aprobata prin OMENCS nr. 5.068/2016, cu completarile ulterioare;

v' OMEC nr. 5439 din 26 septembrie 2022 privind organizarea, desfasurarea si calendarul
admiterii in invatamantul profesional pentru anul scolar 2023-2024;

v" Ordin MECTS nr. 5530/2011 privind Regulamentul cadru de organizare si functionare a
Inspectoratelor Scolare;

v Ordin nr. 4183/2022 privind aprobarea Regulamentului cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

v Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia

datelor).

v' Decizia Inspectorului Scolar General al ISJ Bihor de constituire a Comisiei de admitere
judetene n Tnvatamantul liceal, profesional pentru anul scolar 2023-2024;
v Deciziile comisiilor de Tnscriere/admitere din unitatile de Tnvatamant;

(\

Recomandarile scrise vizand apartenenta la etnia rroma;

v’ Certificatul de orientare scolara si profesionald emis de CJRAE.
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.
1. Procedura de Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
sistem metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procedurat.
2. Editia unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri de sistem,
proceduri de aprobata si difuzata.
sistem
3. Revizia unei | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa
proceduri caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii de
sistem, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Termenul abreviat Abrevierea

crt.
1 | Consiliul de Administratie CA
2 | Ministerul Educatiei ME
3 | Inspectoratul Scolar Judetean ISJ
4 | Procedura operationala PO
5 | Elaborare E
6 | Verificare Vv
7 | Aprobare A
8 | Aplicare Ap
9 | Arhivare Ah
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8. Descrierea procedurii operationale
DISPOZITII GENERALE

8.1. Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor persoanelor care au atributii privind admiterea
candidatilor care opteaza pentru admiterea pe locurile speciale pentru rromi si candidatilor cu cerinte
educationale speciale (CES) in invatamantul profesional de stat pe locurile distinct alocate in
unitatile de invatamant de masa, in anul scolar 2023-2024 si parintilor/tutorilor legal
instituiti/reprezentantilor legali ai acestora.

8.2. Parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali au obligatia de a face toate demersurile
necesare pentru asigurarea continuarii studiilor n invatamantul general obligatoriu pentru elevii
rromi si candidatilor cu cerinte educationale speciale (CES), in conformitate cu prevederile legale.

8.3. Tn procesul de admitere in invatimantul profesional de stat pentru anul scolar 2023-2024,
sedintele/actiunile de instruire cu parintii si elevii pentru prezentarea procedurilor de admitere si a
planului de scolarizare, precum si cele pentru completarea optiunilor in fisele de inscriere de catre
absolventii clasei a VIII-a si de catre parintii acestora pot fi realizate in unitatea de Tnvatamant.
Dirigintii claselor a VIII-a au obligatia de a informa si a oferi consultanta absolventilor clasei a VIII-
a si parintilor/reprezentantilor legali ai acestora pe parcursul derularii acestor actiuni.

DISPOZITII SPECIFICE

8.4. Inspectoratul Scolar Judetean Bihor va organiza sedinte de instruire a profesorilor diriginti
privind prezentarea procedurilor de admitere pe locurile distinct alocate in unitatile de invatamant de
masa pentru elevii care opteaza pentru admiterea pe locurile speciale pentru rromi si candidatilor cu
cerinte educationale speciale (CES).

8.4. Profesorii diriginti vor organiza sedinte de informare si instruire cu parintii si elevii, privind
admiterea pe locurile distinct alocate in unitatile de invatamant de masa pentru elevii care opteaza
pentru admiterea pe locurile speciale pentru rromi si candidatilor cu cerinte educationale speciale
(CES).

Noti: Dupa fiecare sedinsa, se va intocmi proces-verbal de informare/instruire.

8.5. Pentru admiterea in invatamantul profesional de stat pentru anul scolar 2023-2024, Inspectoratul
Scolar Judetean Bihor aloca, pentru candidatii care opteaza pentru admiterea pe locurile speciale
pentru rromi si candidatilor cu cerinte educationale speciale (CES), locuri distincte in unitatile de
invatamant de masa, peste numarul de locuri repartizat respectivelor unitati de invatamant, in limita a
1-2 locuri suplimentare la clasa, cu respectarea prevederilor legale privind constituirea formatiunilor
de elevi.
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8.6.1. Parintii/reprezentantii legali ai elevilor care opteaza pentru admiterea pe locurile speciale
pentru rromi obtin recomandarile scrise vizand apartenenta la etnia rroma, care atestd apartenenta la
etnia rromilor a elevului, in vederea inscrierii acestora pe locurile distinct alocate in unitati de
Tnvatamant de masa.

Nota: Recomandirile scrise vizand apartenenta la etnia rromi pot fi eliberate si on-line. Tn aceasta
situatie, recomandarea este transmisd, prin e-mail, unitatii de invatamant din care provine candidatul,
in format PDF, avand semnatura electronicd a emitentului. Raspunderea pentru autenticitatea si
continutul recomandarii revine atat organizatiei rromilor, care o emite, potrivit statutului si
procedurilor interne proprii cu privire la eliberarea recomandarii, cat si parintelui/reprezentantului
legal al elevului care solicita eliberarea unei recomandari de apartenenta la etnia rroma, termen de
eliberare/obtinere 9 iunie 2023.

8.6.2. Obtinerea certificatului de orientare scolara si profesionala emis de CJRAE/ CMBRAE, care
atesta existenta unei cerinte educationale speciale a elevului (9 iunie 2023)

Nota: Certificatul de orientare scolarda si profesionald este singurul document acceptat, conform
prevederilor art. 3 lit. m) din Metodologia privind organizarea serviciilor de sprijin educational
pentru copii, elevi si tinerii cu cerinte educationale speciale integrati in invatdmantul de masa,
aprobatd prin Ordinul ministrului educatie, cercetarii si tineretului si sportului nr. 5574/ 2011, cu
modificarile ulterioare, pentru admiterea pe locurile distinct alocate candidatilor cu CES 1n unitatile
de invatamant de masa

8.7. Recomandarile scrise vizand apartenenta la etnia rroma si certificatele de orientare scolard si
profesionald pentru elevii cu CES se depun/transmit la unitatea de invatamant din care provin
candidatii, pana cel tarziu in data de 15 iunie 2023.

8.8. Recomandarile/ certificatele de orientare scolara si profesionala depuse la unitatea de invatamant
ulterior datei de 15 iunie 2023 nu vor mai fi luate inh considerare, pentru nicio etapa de admitere in
invatamantul profesional pentru anul scolar 2023-2024!

8.9. Locurile speciale pentru candidatii rromi si candidatilor cu cerinte educationale speciale (CES)
se stabilesc de comisia de admitere judeteana Bihor ca locuri alocate peste numarul de locuri acordat
prin planul de scolarizare, in limita a 1—2 locuri suplimentare la clasa. Nu se aloca locuri speciale
pentru candidatii rromi la clasele/unitatile de invatamant profesional la care se organizeaza
preselectie si nici la calificarile din oferta pentru invatamantul dual la care, conform procedurii de
admitere, se organizeaza probe eliminatorii sau probe de admitere independent de numarul
candidatilor inscrisi pe numarul de locuri disponibile (8 mai 2023).
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8.10.1. Profesorii diriginti vor organiza sedinte de informare/instruire a elevilor care opteaza
pentru admiterea pe locurile speciale pentru rromi in unitati de invatamant liceal de masa. Dupa
fiecare sedinta, se va intocmi proces-verbal de informare/instruire (7 aprilie 2023).

8.10.2. Sedinte si instruire cu parintii si elevii, organizate de profesorii diriginti, privind admiterea pe
locurile distinct alocate pentru elevii cu CES. (2 iunie 2023)

NOTA: Sedintele vizeazi orientarea scolard a elevilor cu CES care doresc si candideze pe locuri
distinct alocate in unitdtile de Invatdmant de masa si la acestea pot participa, in calitate de invitati,
reprezentanti ai unitatii de invatamant de masa, specialisti din cadrul CJRAE Bihor, precum si alti
factori reprezentativi. Dupa fiecare sedinta se va intocmi proces-verbal de informare/ instruire.

8.11. Tnscrierea pe locurile distinct alocate pentru candidatii care opteazi pentru admiterea pe
locurile speciale pentru rromi si candidatilor cu cerinte educationale speciale (CES) - sesiune de
repartizare distincta.

8.11.1. Completarea optiunilor in fisa de inscriere in invatamantul profesional, pe locurile speciale
pentru rromi si candidatilor cu cerinte educationale speciale (CES) de catre candidatii care solicita
acest lucru si de catre parintii acestora, asistati de dirigintii claselor a VIII-a, la unitatea de
Tnvatamant de provenienta a candidatului. (10-11 iulie 2023).

8.11.2. Depunerea fiselor de inscriere ale candidatilor pe locurile speciale pentru rromi si candidatilor
cu cerinte educationale speciale (CES) la ISJ Bihor - Comisia de Admitere Judeteana. Fisele se
depun centralizat de catre un reprezentant al unititii de inviatimant de provenientd a
candidatilor (12 iulie 2023).

NOTA: Orice fisa depusa dupa aceasta data nu va mai fi luata in considerare (12 iulie 2023).

8.12. Repartizarea pe locurile distinct alocate pentru candidatii care opteaza pentru admiterea
pe locurile speciale pentru rromi si candidatilor cu cerinte educationale speciale (CES) si
comunicarea rezultatelor — prima sesiune de repartizare distincta.

8.12.1. Repartizarea candidatilor pe locurile speciale pentru rromi si candidatilor cu cerinte
educationale speciale (CES) si comunicarea rezultatelor se face in sedinta publica on-line. (13 iulie
2023).

8.12.2. Ora inceperii sedintei va fi comunicati pana la data 11 iulie 2023.

8.12.3. Unitatea de invatamant de provenienta a candidatilor va primi link-ul de conectare la sedinta,
pe adresa de e-mail (pana la 13 iulie 2023).

8.12.4. La sedinta on-line vor participa: candidatii insotiti de un parinte/tutore; profesorii diriginti ai
candidatilor si directorul unitatii de invatamant. (13 iulie 2023).
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8.12.5. Repartizarea pe locurile speciale pentru rromi si candidatilor cu cerinte educationale speciale
(CES) se face in ordinea descrescatoare a mediei de admitere si pe baza optiunilor completate in fisa
de nscriere, de catre Comisia de Admitere Judeteana.

8.12.6. Rezultatele repartizarii vor fi comunicate unitatilor de provenientd a candidatilor. Unitatile de
invatamant vor afisa rezultatele anonimizate (13 iulie 2023).

8.12.7. Fisele de admitere cu repartizarea/nerepartizarea candidatilor se vor ridica de la Comisia de
Admitere Judeteana, de catre un reprezentant al unitatii de invatamant de provenientd a candidatilor
(13-14 iulie 2023).

Nota: Candidatii nerepartizati vor ridica fisele de inscriere de la unitatea de invatamant de
provenientd, in vederea participarii la etapele ulterioare de admitere.

DISPOZITII FINALE

8.13. Candidatii repartizati vor depune dosarele de inscriere la unitatile de invatamant la care au fost
repartizati, conform Calendarului admiterii in invatamantul profesional de stat pentru anul scolar
2023-2024 (17-20 iulie 2023).

8.14. ISJ Bihor asigura postarea pe site-ul propriu si transmiterea prezentei proceduri catre unitatile
de invatamant preuniversitar care scolarizeaza elevi in clasa a VIll-a.

8.15. Conducerile unitatilor de invatamant intreprind masuri  pentru informarea
parintilor/reprezentantilor legali ai elevilor care opteaza pentru admiterea pe locurile speciale pentru
rromi si candidatilor cu cerinte educationale speciale (CES), cu privire la modalitatile prin care pot
beneficia de prevederile prezentei proceduri, precum si cu privire la calendarul de desfasurare a
admiterii pe locurile distinct alocate pentru elevii care opteaza pentru admiterea pe locurile speciale
pentru rromi. Informatiile vor fi afisate la avizierul fiecarei unitati/institutii de invatamant, precum si
pe site-urile acestora.

8.16. Conducerile unitatilor de invatamant raspund de informarea elevilor si a
parintilor/reprezentantilor legali, cu privire la prevederile prezentei proceduri.

8.17. Comisia de admitere judeteana asigura respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679
al Parlamentului european si al Consiliului din 27.04.2016 privind protectia persoanelor fizice n
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si
de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).
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9. Resurse necesare

9.1. Resurse materiale: patrimoniul fix/mobil al ISJ Bihor;

9.2. Resurse umane: inspectori scolari, directori, cadre didactice;

9.3. Resurse financiare: sursele de finantare specifice sistemului de invatamant preuniversitar;

9.4. Resurse informationale: baze de date privind legislatia scolara in vigoare, site-ul ISJ Bihor,
comunicari primite de la institutii ierarhic superioare.
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10. Responsabilitati si raspunderi in derularea procedurii

Nr. . Actiunea(operatiunea)
Compartimentul I : :
Crt. partimentul(postul) 1 2 3 4 5
1 | Inspector scolar general A
) Ins_pectOr scolar general v
adjunct
3 | Inspectori scolari E Ap
4 | CCIM Vv Ah
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Curriculum si inspectia scolara .
COD: PO.01.142 pagina 14 din 1
Exemplarnr.: 1
11. Cuprins
Numarul
componenteli
n cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
1. editiei sau dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii 1
operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 5
] operationale
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa 3
' caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 4
5. Domeniul de aplicare 5
5 Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii 5
' procedurale
7. Definitii si abrevieri 7
8. Descrierea procedurii operationale 8-11
9. Resurse necesare 12
10. Responsabilitati si raspunderi in derularea procedurii 13
11. Cuprins 14
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