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. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau

dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind

Nr crt responsabilii/ Nume si prenume Functia Data Semnitura
operatiunea
0 1 2 3 4 5
prof. BIRIS Mihaela- | Inspector scolar
1.1 Elaborare Simona Insbector scolar 30.05.2023
prof. DUME Carmen p ’
1.2 Verificare prof. KERY Hajnal Inspector scolar | 31.05.2023
general adjunct
13 Aprobare prof. dr. ABRUDAN Inspector scolar | 06.06.2023

Horea Florian

general
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Nr crt Editia/revizia in | Componenta | Modalitatea Data Qe la care se aphc? ..
e s e e "o prevederile editiei sau reviziei
cadrul editiei revizuita reviziel e o
’ editiei
0 1 2 3 4
2.1 Editia 1
2.2 Revizia 1
2.3 Revizia 2
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3. Lista cuprinzand persoanele care difuzeaza procedura operationala

Nr .
crt | Scopul | Ex SR . . Data | Semni
o, mentul Functia Nume si prenume L
difuzarii | nr. ’ ’ primirii | -tura
0 1 2 3 4 5 6 7
NEGRUTIU Florin Liviu
CORDOVAN lonel
Comisia de BIRIS Mihaela Simona
1 admitere Secretari/ Membri ATANKO Veronica-Zita 06.06.
31| Apli et VILCEANU Daniela Corina 2023
' plicare judetene DUME Carmen Corina
OMER Ismet
BODIUT Amalia Flavia
Unitati de . . . . 6.06. online
1 invatimant Directori Directori 2023
) . Comisia - ) . 06.06. | online
3.2 | Evidenta | 1 SCIM Consilier salarizare Florea Corina 2023
. Comisia . ) . 06.06. online
3.3 | Arhivare | 1 SCIM Consilier salarizare Florea Corina 2023
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4. Scopul procedurii operationale

4.1.  Scopul specific al prezentei proceduri este de a aplica prevederile Legii nr.1/2011- Legea
Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare si a documentelor legislative
privind admiterea in invatdmantul profesional special, pentru anul 2023-2024.

4.2.  Stabileste modul de realizare a activitatilor stipulate in documentele legislative amintite anterior,
compartimentele si persoanele implicate.

4.3.  Asigura existenta documentatiei necesare deruldrii activitatii.

4.4.  Asigurd derularea activitatii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie.

4.5.  Asigurarea realizarii circuitului informational/comunicarea ierarhica eficienta.
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5. Domeniul de aplicare al procedurii operationale

5.1.Dispozitiile prezentei proceduri se aplica in cazul elevilor cu CES si/sau dizabilitati care doresc sa fie
admisi in anul scolar 2023-2024 1n invatdmantul profesional special.
5.2. Dispozitiile prezentei proceduri se aplica atat parintilor cat si cadrelor didactice si directorilor unitatilor
de invatamant care au atributii privind admiterea in anul scolar 2023-2024 in Invatdmantul profesional, si
anume:

e Personalul din unitétile de invatamant de stat sau particulare, autorizate sau acreditate;

e Membrii Comisiei de admitere judetene;

e Membrii comisiilor de inscriere/admitere din unitatile de invatamant;

e Parintilor/reprezentantilor legali ai elevilor care doresc sa fie admisi in anul scolar 2023-2024 in

invatamantul profesional special.
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6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate
6.1. Legislatia primara
e Legea 1/2011 (Legea Educatiei Nationale) cu modificarile si completarile ulterioare
e Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
st privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul
general privind protectia datelor)

6.2. Legislatia secundara

e OME nr. 5439/26.09.2022 privind organizarea, desfasurarea si calendarul admiterii in
invatdmantul profesional si in invatamantul dual pentru anul scolar 2023-2024,

e Metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in invatamantul profesional de stat,
aprobatd prin OMECS nr. 5069/31.08.2016, cu completarile ulterioare.

6.3. Alte documente legislative
¢ Ordine, metodologii, regulamente, instructiuni si notificari emise de Ministerul educatiei, cu

implicatii in admiterea in invatdmantul liceal si profesional pentru anul scolar 2023-2024.



ISJ BIHOR PROCEDURA Editia: 1
Domeniul: privind admiterea in invatimantul profesional special pentru | Nr.deex.:3
Curriculum si anul scolar 2023-2024 Revizia: 0
inspectie Nr. de ex. 3
scolara COD PO.01.156 Pagina 8 din 12
Exemplarnr.: 1

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formasizata

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daca e cazul, actul care defineste termenul respectiv
crt.
1 P.O. Prezentarea formalizata, inscris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
(procedura metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat, in vederea realizarii
operationald) activitatii cu privire la aspectul procedural
2 Editie a uneli Forma initiala sau actualizata dupa caz a unei proceduri formalizate ,
proceduri aprobata si difuzata
operationale
3 Actiunile de modificare, adaugare , suprimare sau altele asemenea,
Revizia in cadrul dupa caz, a mai multor componente ale unei editii a procedurii
unei editii formalizate, actiuni care au fost aprobate si difuzate
4 Monitorizare Activitate cu rol de indrumare si sprijin a unitatilor de invatamant
5 U.P.J. Unitate de invatamant care se organizeaza si functioneaza in baza unui
(unitate de invatamant | act de infiintare/ functionare, are cod fiscal, stampila cu insemnele ME
cu personalitate si denumirea exacta a unitdtii de Invatamant, stema Romaniei, are cont
juridica) in Trezoreria Statului Roman si activitate financiar-contabila.
6 ISJ Bihor Inspectoratul Scolar Judetean Bihor
7 ME Ministerul Educatiei
8 SITE Pagina web www.isjbihor.ro
9 Certificatul OSP Certificatul OSP de orientare scolara si profesionald care atesta existenta
unei cerinte educationale speciale din care sa rezulte si numarul de
inregistrare a acesteia la unitatea de invatamant din care provine
candidatul
10 CES Cerinte educationale speciale
11 CJRAE Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationala
12 a.c. An curent scolar
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8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Dispozitii generale
Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd tuturor persoanelor care au atributii privind admiterea

e1e vy

parintilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai acestora.
Parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantilor legali au obligatia de a face toate demersurile necesare
pentru asigurarea continudrii studiilor in invatdmantul general obligatoriu pentru elevii cu CES si/sau

v,

dizabilitati, in conformitate cu prevederile legale.

8.2. Documente utilizate

8.2.1.

8.2.

.!\).....

Lista si provenienta documentelor utilizate

Decizia Comisiei de admitere judetene, pentru anul scolar 2023-2024
Decizia comisiei de inscriere/admitere din unitatile de invatamant;
Fisa de Inscriere n invatdmantul profesional special;

Adeverinta de absolvire;

Certificat de orientare scolara si profesionala pentru elevii cu CES.
Circuitul documentelor

Circuitul documentelor este descris in capitolul Modul de lucru (8.4).

8.3. Resurse necesare

8.3.1.

8.3.3.

Resurse materiale

Tehnica de calcul (PC, laptop)

Copiator, imprimanta, fax, telefon

Rechizite, hartie imprimanta

Resurse umane

Membrii Comisiei de admitere judetene in invatamantul liceal, profesional si dual, pentru
anul 2023-2024

Cadre didactice, personal didactic auxiliar, membri ai comisiilor de inscriere/admitere din
unitatile de invatdmant

Resurse financiare si informationale

Acte normative in vigoare;

Baza de date privind copiii;

Documentele continute in dosarul copilului;

Pagina web a ISIBH (www.isjbihor.ro).

8.4. MODUL DE LUCRU

8.4.1.

In conformitate cu prevederile OME nr. 5439/26.09.2022 privind organizarea, desfisurarea

si calendarul admiterii in Tnvatdmantul profesional si in invatamantul dual pentru anul scolar
2023-2024, cu modificarile si completarile ulterioare, se organizeaza inscrierea si repartizarea
candidatilor pentru invatamantul profesional special

8.4.2.

Candidatii care soliciti inscrierea in invatamdntul profesional special trebuie s detind

Certificat de orientare scolara si profesionali valabil, eliberat de CJRAE, pentru ciclul
gimnazial.
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8.4.3. Repartizarea pe locurile din unitatile de Tnvatamant special se face in functie de tipul si
gradul de deficientd, in ordinea descrescdtoare a mediilor de admitere sau de absolvire, dupa
caz, si in functie de optiuni.

8.4.4. La admiterea in clasa a IX a in invatamantul profesional special pot participa absolventii
invatdmantului gimnazial de masa sau special de 8§ clase.

8.4.5. Admiterea n clasa a IX-a se realizeaza pe baza fisei de inscriere, prevazuta in anexa 1 la
prezenta procedura.

8.4.6. Fisa de inscriere se completeaza de catre parinte/reprezentantul legal al elevului la toate
rubricile precizate, cu exceptia mediei claselor V-VIII, a mediei de la examenul de Evaluare
Nationala si a mediei de admitere, care sunt consemnate de unitatea de Tnvatamant gimnaziala
si validate, prin semnatura si stampild, de catre directorul unitatii de invatdmant.

8.4.7. Media de admitere, pe baza céreia se realizeaza inscrierea in clasa a IX-a a absolventilor
invatamantului gimnazial o reprezintd media generald la evaluarea nationala sustinutd de
absolventii clasei a VIII-a, calculatd ca medie aritmetica, cu doud zecimale, fara rotunjire, a
notelor obtinute la probele incluse in Evaluarea Nationala.

8.4.8. Tn cazul In care absolventul nu a participat la examenul de Evaluare nationala, admiterea se
face in baza mediei generale de absolvire a claselor V-VIII.

8.4.9. Comisia de admitere judeteana va prelua fisa de inscriere si dosarul la secretariatul Liceul
Tehnologic Special nr.1, Oradea in perioada 10-11 iulie 2023.

8.4.10. Dosarul de admitere cuprinde:

e Fisa de inscriere, semnatd si stampilata de cétre directorul unitdtii de invatdmant absolvita
de candidat,

Copie certificat de orientare scolara si profesionala,

Copie certificat de Incadrare n grad de handicap (daca este cazul),

Adeverinta de absolvire,

Foaia matricola,

Fotocopii ale cartilor de identitate ale parintelui si ale absolventului,

Fotocopie certificate de nastere al absolventului.

8.4.11. Parintii divortati depun o copie a hotararii judecatoresti definitive din care rezultd modul in
care se exercitd autoritatea parinteasci. In situatia in care existd custodie comuni, parintele
care completeaza si depune fisa de inscriere declard ca celalalt parinte este de acord cu
inscrierea copilului la unitatea respectiva de invatamant, prin completarea unei declaratii,
cunoscand ca falsul in declaratii este pedepsit de legea penala, conform prevederilor art. 292
din Codul Penal.

8.4.12.Tn cazul elevilor aflati in sistemul de protectie, reprezentantul legal depune si dovada
incredintarii minorului.

8.4.13. Inscrierea si repartitia absolventilor in clasa a IX-a pe locurile din unititile de invatimant
special se face in perioada 10-11 iulie 2023 de catre Comisia de admitere judeteana.

8.4.14. Repartizarea pe locurile din unitatile de invatamant special se face in functie de tipul si
gradul de deficientd, In ordinea descrescatoare a mediilor de admitere sau de absolvire, dupa
caz, si in functie de optiuni, in urmatoarea ordine:

e (Candidatii care au sustinut Evaluarea Nationala la clasa a VIII-a;

e C(Candidatii care au absolvit invdtdmantul gimnazial special pentru elevi cu deficiente
moderate sau usoare de 8 clase si care nu au sustinut Evaluarea National;

e Candidatii care au absolvit invatamantul gimnazial special pentru elevi cu deficiente severe,
grave, profunde sau asociate de 8 clase si care nu au sustinut Evaluarea Nationala.
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8.4.15. Repartizarea candidatilor se face 1n limita locurilor aprobate prin planul de scolarizare.
8.4.16. In cazul in care doi sau mai multi candidati au medii de admitere egale, la repartizarea pe
calificari profesionale, acestia vor fi departajati folosind, in ordine, urmatoarele criterii:

a. Nota obtinutd la proba de limba si literatura roména din cadrul Evaluarii Nationale;

b. Nota obtinuta la proba de matematica din cadrul Evaluarii Nationale;

c. Media general de absolvire a claselor V-VIII

d. Media claselor VV-VIII la Limba si literatura romana

e. Media claselor V-VIII la Matematica

8.4.17. In cazul in care, la o unitate de invatimant, pe ultimul loc, existd candidati cu optiunea
exprimata pentru aceeasi calificare, care au mediile de admitere si toate mediile mentionate
mai sus egale, atunci toti acesti candidati sunt declarati admisi la optiunea solicitata.

8.4.18. Rezultatele repartizarii candidatilor pe locurile din unitdtile de invatdmant special vor fi
afisate pe 11 iulie 2023, anonimizat, la avizierul Liceului Tehnologic Special nr.1 Oradea si
pe site-ul www.isjbihor.ro

8.4.19. In perioada 17-20 iulie 2023 parintele/reprezentantul legal valideazi locul candidatului
admis in unitatea de Invatamant.

8.4.20. Nevalidarea locului pana la data de 20 iulie atrage pierderea locului obtinut, locul se
vacanteaza, fiind publicat pe lista locurilor libere.

8.4.21. Pe data de 20 iulie 2023 Comisia de admitere judeteana publica la avizierul unitatii de
invatdmant profesional special si pe site-ul unitatii lista candidatilor admisi si lista locurilor
vacante.

8.5. Dispozitii finale

8.5.1. Repartizarea candidatilor se va face in functie de optiunile acestora si criteriile specifice.

8.5.2. Responsabilitatea transcrierii corecte in Fisa de inscriere a datelor personale ale
absolventilor revine comisiei de inscriere din unitatea de invatdmant.

8.5.3. Conducerea CJRAE ia masuri pentru solutionarea, pana la data de 15 iunie 2023, a tuturor
cererilor privind eliberarea certificatelor de orientare scolara si profesionald ale absolventilor
invatdmantului gimnazial special.

9. Anexe
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_ FISA DE INSCRIERE IN ANUL SCOLAR 2023-2024
IN INVATAMANTUL PROFESIONAL SI iINVATAMANTUL DUAL

Codulnumericpersonal:| | | | | | | | | | | | | | Datanasterii:| | |
zZ z L L A A A A

Numele : Init. tatd: Prenumele:

Cod judet + cod scoala provenien’;é:| | | | | | |

Media claselor V — VIII: Dj Dj Media la Evaluarea nationala Dj , Dj

Date de contact ale absolventului: tel. ...........ccooiviiiiiiiin... L MaAl

AAresa de dOMICHIU: .. .e e e ettt ee e

Scoala de provenienta: L.S. Director al gcolii de provenienta

OPTIUNI PENTRU ETAPA | DE ADMITERE
Unitatea la care se Tnscrie:
Optiunile candidatului pentru calificarile profesionale oferite de unitatea scolara:

L (TO0- T 000100 0100 s (1100 « (00 - [0
o [T T [T [T e [T 00 [T 000 « 10
s [T e [T D [T e [T 0 [T 00 2« [T

OBSERVATII: 1. Optiunile se trec in ordinea preferintelor.
2. Casetele de optiuni se completeaza cu codul de 3 cifre alocat fiecarei calificari din planul de gcolarizare pentru care opteaza candidatul, urmat (in a 4-a casuta)
de litera ,D” pentru calificarile din oferta pentru invatamantul dual, sau ,P”, pentru invatamantul profesional.

L.S. Candidat L.S. Parinte/Tutore/Reprez. legal L.S. Director al unitatii de invatamant profesional/dual

Proba preselectie/ eliminatorie :V Rezultat: Admis |:| Respins |:|

Proba suplimentara de admitere: 2 Nota: D:' , D:'
Nota la proba de limba materna Lb: | | |Nota:| | | | | | Lb: D:‘ Nota:D:',D:'

Media de admitere: EDD:' Rezultat admitere: Admis |:| Respinsl:l

Mentiune:® ..........ccoeeeeee.

L.S. Candidat L.S. Parinte/Tutore/Reprez. legal L.S. Director al unitatii de invatamant profesional/dual

Unitatea la care se inscrie:
Optiunile candidatului pentru calificarile profesionale oferite de unitatea scolara:

L (T (0= 00 « [T s [0 & 00 - 00
o [T T e [T e [T D0 [T 0 =TT =00 w0
s [T e [T 0 [T D T I0 e T e [0 210

OBSERVATII: 1. Optiunile se trec in ordinea preferintelor.
2. Casetele de optiuni se completeaza cu codul de 3 cifre alocat fiecarei calificari din planul de scolarizare pentru care opteaza candidatul, urmat (in a 4-a casuta)
de litera ,D” pentru calificarile din oferta pentru invatamantul dual, sau ,P”, pentru invatamantul profesional.

L.S. Candidat L.S. Parinte/Tutore/Reprez. legal L.S. Director al unitatii de invatamant profesional/dual

Proba preselectie/ eliminatorie 9 Rezultat: Admis |:| Respins |:|

Proba suplimentara de admitere: 2 Nota: Dj , Dj
Nota la proba de limba materna Lb: | | |Nota:| | || | | Lb: D:‘ Nota:[l:',lzl:'

Media de admitere: D:H:l:' Rezultat admitere: Admis |:| Respinsl:l

Mentiune:d ..........cccceeenee.

L.S. Candidat L.S. Parinte/Tutore/Reprez. legal L.S. Director al unitatii de invatamant profesional/dual

Y Datele referitoare la proba de preselectie (in cazul invatamantului profesional), respectiv proba eliminatorie (in cazul invatamantului dual), se vor completa doar in situatia in care acest tip de probe sunt
prevazute n procedura de admitere n invatamantul profesional / dual la unitatea de invatamant respectiva.

2 Datele referitoare la proba suplimentara de admitere se refera doar la situatiile in care sunt necesare probe de admitere ca urmare a unui numér de candidati mai mare decat numérul de locuri, sau in situatia
in care, prin procedura de admitere in fnvatamantului dual la unitatea de invatamant respectiva, sunt prevazute probe de admitere indiferent de numarul de candidati inscrisi pe locurile disponibile.

9 Mentiune = Se completeaza ,RETRAS” daca un elev admis se retrage si se semneazéa de catre candidat, parinte/tutore si conducerea scolii.

MEd este operator de date cu caracter personal, conform legii, in scopul realizarii atributiilor, drepturilor si obligatiilor legale, precum si sarcinilor care servesc interesului public. Detalii privind scopul prelucrarii
datelor cu caracter personal sunt postate pe www.edu.ro in sectiunea Protectia Datelor Personale.
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OPTIUNI PENTRU ETAPA A II-A DE ADMITERE

Unitatea la care se Inscrie:

Optiunile candidatului pentru calificarile profesionale oferite de unitatea scolara:

(T T 000100 0100 s [T100 « (00 - [0
o [T T e [0 [T e [T 00 [T 0= 00 « 10
s [T e [T D [T e [T 0 [T L0 2« [T

OBSERVATII: 1. Optiunile se trec in ordinea preferintelor.
2. Casetele de optiuni se completeaza cu codul de 3 cifre alocat fiecarei calificari din planul de scolarizare pentru care opteaza candidatul, urmat (in a 4-a casuta)
de litera ,D” pentru calificarile din oferta pentru invatdamantul dual, sau ,P”, pentru fnvatdmantul profesional.

L.S. Candidat L.S. Parinte/Tutore/Reprez. legal L.S. Director al unitatii de invatamant profesional/dual

Proba preselectie/ eliminatorie : Rezultat: Admis |:| Respins |:|

Proba suplimentara de admitere: 2 Nota: Dj , Dj
Nota la proba de limba materna Lb: | | |Nota:| | || | | Lb: D:‘ Nota:D:H:l:'
Media de admitere: D:H:l:' Rezultat admitere: Admis |:| Respins I:I

Mentiune:® ..........cccoeeenee.

L.S. Candidat L.S. Parinte/Tutore/Reprez. legal L.S. Director al unitatii de invatamant profesional/dual

Unitatea la care se Tnscrie:
Optiunile candidatului pentru calificarile profesionale oferite de unitatea scolara:

(T [T 000100 0100 s [T100 « (00 - [0
o [T T e [0 [T e [T 00 [T 0= 00 « 10
s [T e [T D [T e [T 0 [T 10 L0 » [T

OBSERVATII: 1. Optiunile se trec in ordinea preferintelor.
2. Casetele de optiuni se completeaza cu codul de 3 cifre alocat fiecarei calificari din planul de gcolarizare pentru care opteaza candidatul, urmat (in a 4-a casuta)
de litera ,D” pentru calificarile din oferta pentru invatamantul dual, sau ,P”, pentru invatamantul profesional.

L.S. Candidat L.S. Parinte/Tutore/Reprez. legal L.S. Director al unitatii de invatamant profesional/dual

Proba preselectie/ eliminatorie:? Rezultat: Admis |:| Respins |:|

Proba suplimentara de admitere: 2 Nota: Dj , Dj
Nota la proba de limba materna Lb: | | |Nota:| | || | | Lb: D:‘ Nota:D:H:l:'
Media de admitere: D:H:l:' Rezultat admitere: Admis |:| Respins I:I

Mentiune:d ..........cccceeenee.

L.S. Candidat L.S. Parinte/Tutore/Reprez. legal L.S. Director al unitatii de invatamant profesional/dual

Y Datele referitoare la proba de preselectie (in cazul invatamantului profesional), respectiv proba eliminatorie (in cazul invatamantului dual), se vor completa doar in situatia in care acest tip de probe sunt
prevazute n procedura de admitere n invatamantul profesional / dual la unitatea de invatamant respectiva.

2 Datele referitoare la proba suplimentara de admitere se refera doar la situatiile in care sunt necesare probe de admitere ca urmare a unui numér de candidati mai mare decat numérul de locuri, sau in situatia
in care, prin procedura de admitere in fnvatamantului dual la unitatea de invatamant respectiva, sunt prevazute probe de admitere indiferent de numarul de candidati inscrisi pe locurile disponibile.

9 Mentiune = Se completeaza ,RETRAS” daca un elev admis se retrage si se semneazéa de catre candidat, parinte/tutore si conducerea scolii.

MEd este operator de date cu caracter personal, conform legii, in scopul realizarii atributiilor, drepturilor si obligatiilor legale, precum si sarcinilor care servesc interesului public. Detalii privind scopul prelucrarii
datelor cu caracter personal sunt postate pe www.edu.ro in sectiunea Protectia Datelor Personale.
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