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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi

caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind :
Nr crt responsabilii/ Nume si prenume Functia Data Semnitura
operatiunea
0 1 2 3 4
prof. ZSIGO Tamas
1.1. Elaborare prof. TANTA Felicia Inspector scolar 22.03.2017
prof. FARAIANU Nicoleta
12 Verificare prof. KERY Hajmal | Loopecioryedlar | 5o 049419
general adjunct
1.3 Avizat juridic jr. MANOIU Teodora Consilier juridic 22.03.2017 #
< - E
13 Aprabare prof. NQVAC 'IUHAS Inspector scolar 29.03.2017 &
Alin Florin general B
%,
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii opera
Nr crt E{El!:la/l‘EVIZ'la Componenta | Modalitatea = e e
in cadrul AR iy prevederile editiei sau reviziei
S revizuita reviziei L
editiei editiei
0 1 2 3 4
2.1 Editia 1 - - Martie a.c.

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia
din cadrul editiei procedurii operationale

Nr Y )
ert Scopul difuzirii Ex nr. Bazenii Functia Nume si prenume ]Z_)at_a" Semni-
d ‘ primirii tura
0 | 2 3 4 5 6 i
Inspector scolar pentru prof. ZSIGO 110l £ X n
informatici Tamas 2303221 ﬂ)‘l ol
Inspector scolar pentru pros. '
el Y MLINARCSIK (2332473
minoritatea slovacd
Alex
Inspector scolar pentru . N 7%0
: . ) 7503,
Elaborare/ invatdmant special ptof. VESE Aliiz 98 Z=
3.1 Intormare/ 1 Curriculum | Inspector scolar pentru prof. IANTA 92 05,264 |\
Aplicare invatamant primar Felicia e < y
Inspectml scolar p?ntm prof. F:ARALALNU 92,03 21 -
invatdmant preprimar Nicoleta /
Inspector gcolar pentru /
thvitima i i 5 268 ef "] A
invatamant preprimar si prof. PETO Csilla J805 200 /{#‘
primar — sectia ;
maghiard
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Ne Domeniul Data | Semni
crt Scopul difuzérii Ex nr. omeniu Functia Nume si prenume sl -
o i primirii tura
0 1 2 3 4 5 6 7]
Informare/ Inspector scolar pentru prof. MOTOC- R g
a2 Aplicare ! Management proiecte educationale CHIVARI Elena £3a%za)
5| (loomem j | letewat Consilier I A IUHAS Cristian (220325 /{»'rh
Aplicare e
: - - —
3.4 Avizare/ | Juridic Consilier Juridic Jr: MANGILI 123,05 .23 ,
Informare Teodora
Verificare/ )
Informare/ . Inspector scolar general | prof. KERY Hajnal | 4, 4,
. g i Vo W)
3.5 Aplicare/ 1 Curriculum adjunct 230520 (#
Arhivare
Aprobare/ prof. NOVAC
23032003 |
3.6 Iy 1 Management | Inspector scolar general [UHAS Alin Florin 3 |

4. Scopul procedurii operationale

4.1. In aceastd proceduri se prezintd modul de realizare a activitatilor in vederea inscrierii copiilor
pe locuri disponibile Tn a doua etapa de inscriere in clasa pregatitoare pentru anul gcolar 2017-
2018, compartimentele si persoanele implicate.

4.2.

Stabileste un set unitar de reguli privind organizarea, desfasurarea si monitorizarea repartizarii

copiilor pe locurile disponibile in a doua etapd de inscriere in clasa pregétitoare pentru anul
scolar 2017-2018.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1.

Prezenta procedurd este aplicabild persoanelor mentionate mai sus, din cadrul Inspectoratului

Scolar Judetean Bihor si unitétilor de Invdtdmant cu personalitate juridicd din judetul Bihor
care au locuri disponibile in clasa pregatitoare, dupi incheierea primei etape de inscriere.

6. Legislatia aplicabili procedurii operationale

6.1.
6.2.

Legea 1/2011 (Legea Educatiei Nationale) cu completérile si modificérile ulterioare
Ordinul MENCS 3247/14.02.2017 pentru aprobarea Calendarului si a Metodologiei de

inscriere a copiilor In invatdmantul primar pentru anul scolar 2017-2018

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daci e cazul, actul care defineste termenul respectiv
crt.
1 P.O. Prezentarea formalizati, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
(procedura metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat, In vederea realizirii
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Nr. | Termenul Definitia si/sau, daci e cazul, actul care defineste termenul respectiv
crt.
operationald) activitatii cu privire la aspectul procedural
2 Monitorizare Activitate cu rol de iTndrumare si sprijin a unitatilor de invatdmant
3 U.P.J. Unitate de invatdmént care se organizeaza si functioneazad In baza unui
(unitate de invatdmant | act de infiintare/ functionare, are cod fiscal, stampild cu insemnele
cu personalitate MENCS si denumirea exacta a unititii de invatdmant, stema Romaniei,
juridicd) are cont in Trezoreria Statului Roman si activitate financiar-contabila.
4 IS] Bihor Inspectoratul Scolar Judetean Bihor
5 MENCS, MEN Ministerul Educatiei Nationale si Cercetdrii Stiintifice, Ministerul
Educatiei Nationale.
6 SITE Pagina web www.isjbihor.ro
7 Scoala de Unitate de invatdmant obligatoriu la care este arondatd fiecare locuinti
circumscriptie aflatd in proximitatea sa.
8 | Circumscriptia scolard | Totalitatea strazilor arondate unitdtii de finvitimant formeaza
circumscriptia scolard a unititii de invitdmant respective
9 Locuri libere Diferenta dintre numaérul de locuri alocate pentru un anumit nivel de
clasd — clasa pregititoare - si numdrul de copii din circumscriptie care
trebuie inscrisi la acel nivel de clasd
10 Locuri disponibile Locurile rimase neocupate dupd a doua faza de repartizare si locurile
copiilor din circumscriptia scolara respectiva care au fost Tnmatriculati la
o altd scoala, in faza a doua de inscriere, sau care nu s-au Tnscris In nicio
unitate de invdtimant in aceasti etapa.
11 a.c. An curent gcolar

8. Descrierea procedurii operationale

8.1

8.2

Generalititi
Monitorizarea organizarii si desfasurdrii repartizarii copiilor pe locurile disponibile, in a doua
etapd de inscriere 1n clasa pregétitoare, pentru anul scolar 2017-2018
Solutionarea oricarei situatii legatd de inscrierea in clasa pregatitoare in interesul educational al
elevului si in limitele legii
Stabilirea masurilor de imbundtatire a activititii de cuprindere in invatdmantul obligatoriu a
copiilor care indeplinesc criteriile stabilite in metodologie

Extras din metodologia de inscriere a copiilor in invitimantul primar pentru anul scolar 2017-

2018

CAPITOLUL VII - A doua etapa de inscriere in clasa pregatitoare
Art. 24.

(1) Parintii copiilor care nu au fost cupringi intr-o unitate de invatamant in prima etapd de inscriere
sau care nu au participat la aceasta etapa completeaza o noud cerere-tip de inscriere in cea de-a
doua etapa, pentru locurile disponibile.

(2) Cererile-tip de inscriere pot fi completate doar pentru unitatile de invatamant la care exista
locuri disponibile, afisate conform prevederilor art. 23 din prezenta metodologie. Unitatile de
invagamant care nu mai au locuri disponibile nu pot primi cereri-tip de inscriere in invatamantul
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primar in etapa a doua, iar optiunile online pentru aceste unitati de invatamant vor fi respinse de
aplicatia informatica.
(3) In cererea-tip de inscriere pentru etapa a doua, parintii vor completa, in ordinea descrescatoare
a preferintelor, maximum trei optiuni pentru unitdfi de Invatamadnt la care mai exista locuri
disponibile.

Art. 25.
(1) Parintii copiilor prevazuti la art. 24 depun cererea-tip de inscriere in invatamantul primar online
sau la secretariatul scolii aflate pe prima pozitie din cele 3 optiuni exprimate pentru etapa a doua.
(2) Completarea cererii-tip de inscriere se face, in perioada previzuta de calendarul inscrierii
pentru etapa a doua, prin introducerea in aplicatia informatica a datelor furnizate de parinte.
(3) Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de invatamant aflata pe prima pozitie din
cele 3 optiuni exprimate pentru etapa a doua, in prezenta parintelui §i a cel putin unui membru din
comisia de inscriere, dupd procedura mentionatd in prezenta metodologie.

Art. 26.
(1) Dupa incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de inscriere depuse pentru a
doua etapa de inscriere, unitdtile de invdtamant analizeaza §i solutioneaza cererile parintilor,
aplicind o procedurd specificd elaboratd de inspectoratul scolar, pe baza criteriilor generale i a
celor specifice de departajare, in limita locurilor disponibile.
(2) Procedura specifica prevazutd la alin. (1) este comunicatd prin afigsare la unitdtile de invatamant
si pe site-ul inspectoratului, conform calendarului inscrierii.
(3) Comisia judeteand/a municipiului Bucuresti are obligatia de a informa MEN cu privire la
procedura mentionatd la alin. (1).

Art. 27.
La incheierea operatiilor mentionate la art. 26, conform calendarului inscrierii, se afiseazd lista
candidatilor inmatriculati la fiecare unitate de invatamant.

Art. 28.
(1) In situatia in care mai existd copii care nu au fost incd inscrisi la nicio unitate de invatimant,
inspectoratul scolar centralizeaza si solutioneazd cererile parintilor acestor copii.
(2) Comisia judeteand/a municipiului Bucuresti asigurd cuprinderea in clasa pregdtitoare a copiilor
care nu au fost incd inscrisi la nicio unitate de invatamant, in conformitate cu prevederile prezentei
metodologii, in functie de optiunile parintilor, de numarul de locuri disponibile si de criteriile de
departajare stabilite conform prezentei metodologii.
(3) Pentru rezolvarea situatiilor prevazute la alin. (1), comisia judeteana/a municipiului Bucuresti
utilizeaza locurile disponibile, stabilite conform art. 22.
(4) Ocuparea locurilor disponibile se face in ordinea stabilitd prin aplicarea criteriilor de
departajare generale si specifice prevazute in prezenta metodologie.
(5) In situatii exceptionale, comisia judeteana/a municipiului Bucuresti poate decide repartizarea
copiilor in clase, cu depdsirea numdrului maxim de elevi prevazut de lege, in conformitate cu
prevederile art. 63 alin. (3) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completdrile
ulterioare.
(6) Comisia judeteand/a municipiului Bucuresti asigurd informarea publicului interesat referitor la
procedurile ce trebuie aplicate si la calendarul depunerii si solutionarii cererilor de inscriere ale
parintilor prevazuti la alin. (1).

Art. 29.
Comisiile judetene/Comisia municipiului Bucuresti rezolvd, in a doua etapd de inscriere, precum §i
ulterior prevederilor Calendarului, orice alta situatie referitoare la inscrierea in invatamantul
primar, avdnd in vedere, cu prioritate, interesul educational al copilului.
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8.3 Proceduri specifici de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, in a doua etapa de
inscriere pentru clasa pregititoare pentru anul scolar 2017-2018

8.3.1 Completarea cererii-tip de inscriere la secretariatul unititii de invatimant (24 martie — 30
martie 2017)

Parintii copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de invatamant in prima etapa de inscriere
sau care nu au participat la aceasta etapd, completeaza o noui cerere tip de inscriere in a doua etapd, pe
locurile disponibile.

Cererile se completeaza doar pentru unitiitile de invitimint pentru care existd locuri
disponibile.

in cererea tip de inscriere pentru etapa a doua, parintii vor completa, in ordinea descrescatoare a
preferintelor, maximum trei optiuni pentru unitatea de invitimint la care mai existd locuri
disponibile.

Pirintii depun cererea on-line sau la secretariatul scolii aflate pe prima pozitie din cele trei optiuni
exprimate pentru a doua etapa.

Completarea cererilor tip de inscriere se face, in perioada 24 martie — 30 martie 2017, prin
introducerea in aplicatia informatica a datelor furnizate de parinte.

Validarea cererii tip de inscriere se face la unitatea de Tnvitamant aflatd pe prima pozitie din cele
trei optiuni exprimate pentru etapa a doua, in prezenta parintelui sia cel putin unui membru din comisia
de inscriere, dupa procedura mentionati de metodologia de inscriere a copiilor in tnvitamantul primar,
pentru anul scolar 2017-2018.

832 Procesarea cererilor tip de inscriere depuse de parinti, 1a nivelul unititii de invitimént, pe
baza criteriilor generale si a celor specifice de departajare, in limita locurilor disponibile (31
martie — 5 aprilie 2017)

Dupa incheierea perioadei de completare si validare a cererilor tip de inscriere depuse pentru a
doua etapd de inscriere, unititile de Invatimént analizeaza si solutioneaza cererile périntilor pe baza
criteriilor generale si a celor specifice de departajare in limita locurilor disponibile.

La incheierea operatiilor mentionate, conform calendarului inscrierii, se afiseazd lista candidatilor
inscrisi la fiecare unitate de invatimant. (6 aprilie 2017)

8.3.3 Aplicarea criteriilor generale si specifice

in situatia in care, intr-o unitate de Invatamant, numirul cererilor de inscriere de la périnti al caror
domiciliu se afla in afara circumscriptiei scolare este mai mare decat numdrul de locuri libere definit
conform art. 10 din Metodologie, vor fi aplicate criterii de departajare, generale §i specifice.

Criteriile generale de departajare sunt urmétoarele:

a) existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului;

b) existenta unui document care dovedeste ci este orfan de ambii parinti. Situatia copilului care
provine de la o/un casa de copii/centru de plasament/plasament familial se asimileaza situatiei
copilului orfan de ambii parinti;

¢) existenta unui document care dovedeste ca este orfan de un singur périnte;

d) existenta unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate in unitatea de invatamant respectiva

in cazul in care numarul cererilor de inscriere de la parinti din afara circumscriptiei scolare este mai

mare decat numarul de locuri libere, repartizarea copiilor se face in ordinea descrescatoare a numarului de
criterii generale de departajare cumulate de catre fiecare copil: se repartizeaza la inceput copiil care
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indeplinesc trei dintre criteriile generale mentionate mai sus, apoi copiii care indeplinesc doud dintre
criterii i, in final, copiii care indeplinesc doar unul dintre criteriile mentionate.

In caz de egalitate pe ultimele locuri, pentru copiii care indeplinesc acelasi numir de criterii
generale de departajare, ordinea de prioritate a criteriilor este cea stabilita mai sus.

Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de Invatdmant si se aplicd, dupd
aplicarea criteriilor generale. Pentru criteriile specifice stabilite, unitatea de Invatdmant va indica
documentele doveditoare pe care parintele trebuie sé le depund in momentul completdrii/validarii cererii-
tip de inscriere.

Prin exceptie, In cazul in care unititile de invitamant cu predare in limba unei minoritati nationale
au stabilit printre criteriile specifice de departajare criteriul de cunoastere a limbii de predare, acesta poate
fi aplicat inaintea criteriilor generale de departajare.

Criteriile specifice de departajare nu pot fi discriminatorii si trebuie s& tind cont de faptul ca toti
copiii au drepturi egale de acces la educatie, indiferent de conditia sociald si materiald, de sex, rasa,
nationalitate, confesiune.

Criteriile specifice mentionate nu pot include existenta unor liste de preinscrieri, organizate in
afara calendarului Inscrierii, sau orice alte proceduri care nu respectd spiritul si litera prezentei
metodologii.

in cazul in care la o unitate de Tnvitdmant, pe ultimul loc liber, este inmatriculat un copil din alta
circumscriptie scolard, fratele sdu geamén/sora sa geamdnd va fi admis/admisi la aceeasi unitate de
invatdmant, peste numarul de locuri alocat.

Criteriile specifice de departajare sunt elaborate in urma consultdrii cadrelor didactice si a
partenerilor sociali — sindicate, consiliu reprezentativ al pdérintilor, sunt aprobate de consiliul de
administratie al unititii de invatimént, dupa acordarea avizului de legalitate de cétre consilierul juridic.
Criteriile specifice de departajare aprobate se anunta public, la data mentionata in calendarul nscrierii,
prin afisare la sediul unitatii de invdtamant. Dupd aceastd datd, modificarea criteriilor specifice de
departajare ori adaugarea altor criterii este interzisa.

8.3.4 Centralizarea si solutionarea de citre ISJ Bihor a cererilor parintilor copiilor care nu au
fost inca inscrisi la vreo unitate de invitamant (7 — 13 aprilie 2017)

In situatia in care mai existd copii care nu au fost inscrisi la vreo unitate de Invatdmant, ISJ Bihor
centralizeaza si solutioneaza cererile parintilor acestor copii.

Comisia judeteand asigura cuprinderea in clasa pregétitoare a copiilor care nu au fost incd Inscrisi
la vreo unitate de invitimant, in functie de optiunile parintilor, de numarul de locuri disponibile si de
criteriile de departajare.

Pentru rezolvarea situatiilor mentionate mai sus, comisia judeteand utilizeaza locurile disponibile.
Ocuparea locurilor disponibile se face in ordinea stabilitd prin aplicarea criteriilor de departajare generale
si specifice.

In situatii exceptionale, comisia judeteand poate propune Consiliului de Administratie al I$J Bihor
repartizarea copiilor in clase, cu depisirea numarului maxim de elevi prevazut de lege.

In aceasti etapd de nscriere, comisiile judetene rezolvd orice alta situatie referitoare la inscrierea
in clasa pregititoare avand in vedere cu prioritate, interesul educational al copiilor.

9. Responsabilititi si rispunderi in derularea procedurii

9.1 Completarea cererii-tip de inscriere la secretariatul unitdtii de invdtdmant (24 martie — 30 martie
2017) a.c. —responsabil: comisia de inscriere din unitatea de invitiméant

9.2 Procesarea cererilor tip de inscriere depuse de pdrinti, la nivelul unititii de invitimant, pe baza
criteriilor generale si a celor specifice de departajare, in limita locurilor disponibile (31 martie — 5
aprilie 2017) a.c. —responsabil: comisia de inscriere din unitatea de invitdmént
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9.3 Aplicarea criteriilor generale si specifice —responsabil: comisia de inscriere din unitatea de
invitiméant
9.4 Centralizarea si solutionarea de cétre ISJ Bihor a cererilor parintilor copiilor care nu au fost inca
Inscrisi la vreo unitate de invatamant (7 — 13 aprilie 2017) a.c. —responsabil: comisia judeteana de
inscriere in invitiméantul primar — jud. Bihor

10.Cuprins
Nr. componentei | Denumirea componentei in cadrul procedurii Pagina
in cadrul
procedurii
L Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupd | 2
caz, a reviziei In cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeazé editia sau, dupa caz, revizia | 2
din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 3
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6. Legislatia aplicabila procedurii operationale 3
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati 3
8. Descrierea procedurii operationale 4-7
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea procedurii 7-8
10. Cuprins 8




